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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 002/2022

A Fundacdo Estadual de Inovacdo em Saude — iNOVA Capixaba, doravante denominada
de Fundacdo iNOVA Capixaba, realizara licitacdo, na modalidade "Pregdo Eletronico”,
sob o critério “menor preco por lote”, por meio do site: www.compras.es.gov.br, para
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA TECNICA E
CONSERVACAO PREDIAL, EM AMBIENTE HOSPITALAR E AREA ADMINISTRATIVA,
CONSERVACAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS E LIMPEZA DAS AREAS EXTERNAS E
INTERNAS, COM FORNECIMENTO DE TODOS OS MATERIAIS, MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS SERVICOS, conforme Processo n2
2021-XG4P1, devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregdo serd
realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria INOVA n2 004/2021,
publicada em 01/07/2021, nos termos da Lei n2 10.520/2002 e subsidiariamente da Lei
n? 8.666/1993, do Decreto Estadual 2.458-R/2010, e demais normas pertinentes e
condicOes estabelecidas no presente Edital.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico serd realizada por meio
da internet, mediante condi¢des de seguranca - criptografia e autenticacao - em todas
as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por insercdo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa — SIGA”, no enderego www.compras.es.gov.br, conforme indicado
abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 09:00 horas do dia 05/01/2022.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 08:59 horas do dia 14/01/2022.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 13:00 horas do dia 14/01/2022.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 14:00 horas do dia 14/01/2022.

1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelos do Edital

Anexo Ill — Exigéncias de Habilitacao
Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato

2 - DO OBIJETO

2.1 - O objeto deste Pregio ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA TECNICA E CONSERVACAO PREDIAL, EM AMBIENTE
HOSPITALAR E AREA ADMINISTRATIVA, CONSERVACAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS
E LIMPEZA DAS AREAS EXTERNAS E INTERNAS, COM FORNECIMENTO DE TODOS OS
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MATERIAIS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUGAO DOS SERVICOS,
conforme especificagdes do Anexo | do presente Edital.

3 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato
correrdao do orgamento da Fundagdao iNOVA Capixaba - Matriz e filiais para o exercicio
de 2022.

4 - DOS PRECOS, PRAZOS E OUTRAS CONDICOES CONTRATUAIS

4.1 - Os pregos serao estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante
vencedor, observadas as exigéncias deste Edital, devendo estar inclusos todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao
de obra, instalagGes e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto contratual.

4.2 - Os precos, a eventual revisdo e reajuste, assim como as condicdes de pagamento
serdo estabelecidos em conformidade com o disposto no Anexo IV — Minuta de Termo
de Contrato.

4.3 - Os prazos de execugao dos servicos e de vigéncia do contrato observarao o disposto
no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

4.4 - O licitante vencedor deverd prestar garantia correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total da contratacdo, na forma do Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

5 - DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

5.1 - O prazo de validade das propostas sera de 120 (cento e vinte) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste
edital.

6 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

6.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da disputa.

7 - REFERENCIA DE TEMPO

7.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdao Publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

8 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

8.1 - Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

8.2 - A participacao nesta licitacdo ndo serd exclusiva para Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte ou equiparadas, por conta da impossibilidade de identificar a existéncia
de fornecedores competitivos enquadrados nessa categoria e sediados local e
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regionalmente, além de serem capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas neste
instrumento convocatério, restando preservada a competividade desta licitacao, além
de garantir a isonomia e possibilidade da obten¢dao da proposta mais vantajosa para a
Fundagdo. Contudo os demais beneficios dispostos na Lei Complementar n2 123/2006
estdo garantidos.

8.3 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enguadrarem em uma ou mais das situacdes a seguir:

8.3.1 - Estejam constituidos sob a forma de consdrcio;

8.3.2 - Estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, da Lei 8.666/1993,
desde que ndo haja disposicdo expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador;

8.3.3 - Estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993, ainda
que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

8.3.4 - Estejam cumprindo penalidade prevista no art. 72 da Lei 10.520/2002, desde que
a decisdo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, os seus efeitos aos
demais érgdos da Administragdo Publica Nacional.

8.3.5 - Estejam sob faléncia, dissolucdo ou liquidacao;

8.3.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperagdao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca homologatdria
do plano de recuperagao judicial;

8.3.6 - Ndo cumpram o disposto no art. 92 da Lei 8.666/1993 e alteracdes.

9 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

9.1 - O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicdes:

a) Coordenar o processo licitatorio;

b) Receber, examinar e decidir as impugnacbes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracgdo;

c) Conduzir a sessdo publica na internet;

d) Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

e) Dirigir a etapa de lances;
f)  Verificar e julgar as condices de habilitacdo;

g) Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
guando mantiver sua decis3do;
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h) Indicar o vencedor do certame;

i)  Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo recursos,
competird ao ordenador de despesas a adjudicacdo;

j)  Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacao.

10 - DAS OBRIGACOES DOS LICITANTES

10.1 - Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletroénica:

a) Credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do
Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencdo da
senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;

b) Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos;

c) Responsabilizar-se formalmente pelas transa¢cdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) Acompanhar as operagées no sistema eletronico durante o processo licitatério, bem
como manter endereco atualizado de correio eletronico, responsabilizando-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

e) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

f) Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregao na forma eletrénica;

g) Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso por
interesse proéprio;

h) Submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto Estadual
2.849-R/2011, da Lei 10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como
aos termos de participagdo e condigdes de contratacdo constantes neste instrumento
convocatorio.

10.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e senha
suspensas automaticamente.
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11 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

11.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o Governo do Estado
do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para obtencdo de
acesso ao sistema eletronico de licitagao.

11.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicio de login e de senha, pessoal e

intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, identificado pelo status “com
certificado”.

11.3 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
eletrdénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de
sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

11.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

11.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

11.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletronico.

12 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar o ato convocatdrio deste pregao.

12.2 - Aimpugnacado devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema,
podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf”, ou protocolizada no
6rgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnacdes
protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

12.3 - Caberd ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste
edital, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

12.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagado ao ato convocatério,
deverd encaminhar o processo para a autoridade competente — ordenadora da despesa
- a guem competird, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame

12.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado
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neste edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas.

12.7 - Qualquer modificagdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao
das propostas.

13 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

13.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e
com o prego, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando a data e o
hordrio limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente,
a fase de recebimento de propostas.

13.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente incidira
durante a execugdo do contrato.

13.1.2 - As propostas deverdo indicar expressamente o preco global dos servicos
prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.

13.2 - A participagdo no pregao eletronico dar-se-a pela utilizagao da senha privativa do
licitante.

13.3 - Para participa¢do no pregao eletronico, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e
que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio.

13.4 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitarda o licitante as sancGes previstas na legislacdo de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sancdo criminal cabivel.

13.5 - Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

13.6 - Apds a abertura da sessdao, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

13.7 - Aproposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no item
15.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de todos os
documentos nele enumerados, observando-se o que se segue, sem prejuizo para as
demais instrucdes constantes deste edital e seus anexos:

13.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas,
reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e critérios deste
Edital;

13.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.
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14 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

14.1 - Esta licitacdo serd julgada sob o critério de menor preco.

14.2 - Aberta a sessdao publica, o pregoeiro verificard as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

14.3 - A desclassificacdo de proposta serd fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

14.4 - As propostas contendo a descri¢cao do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis na internet.

14.5 - O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, que serd ativado a critério do pregoeiro.

14.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participardao da fase de lance.

14.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o
pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

14.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

14.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

14.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

14.11 - N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

14.12 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

14.13 - Na fase competitiva do pregao, o intervalo entre os lances enviados obedecera
a seguinte regra:

14.13.1 - O menor lance registrado sé podera ser coberto apds o intervalo de 3 (trés)
segundos;

14.13.2 - Apds enviar um lance, o licitante aguardara 20 (vinte) segundos para envio do
proximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;

14.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu preco coberto por outro
licitante, ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.
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14.13.4 - A regra dos 3 (trés) segundos ndo se aplica aos lances superiores ao menor
lance registrado, que observardo a regra do item 14.13.2.

14.13.5 - Os lances enviados em desacordo com os itens anteriores serdo descartados
automaticamente pelo sistema.

14.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo
ser desconsiderados pelo pregoeiro.

14.13.7 Na hipdtese do inciso anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio
do sistema.

14.14 - Na fase competitiva da sessdao publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo do pregoeiro, o que deverd ser comunicado aos licitantes com
antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apds isso, o tempo aleatério de
disputa no sistema.

14.15 - No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrénico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30
(trinta) minutos, a recepcdo de lances, apds encerramento do tempo normal pelo
pregoeiro.

14.16 - Apds o encerramento da etapa aleatdria de lances da sessdo publica, o pregoeiro
poderd encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes daquelas
previstas no edital.

14.17 - Na hipdtese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-
se-3, automaticamente, a fase de contraproposta.

14.18 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

14.19 - Logo apds a fase de lances, se a proposta melhor classificada nao tiver sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada
igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte
forma:

14.19.1 - A Fundacdo declarard no sistema que ocorreu o empate descrito acima e,
desde ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada melhor
classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds a convocagdo, sob pena de
decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada originalmente vencedora do certame;

14.19.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate
logo apods a fase de lances, o pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a horaem
gue ird declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresa, empresa de
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pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do
subitem anterior;

14.19.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada convocada, serd esta considerada detentora da melhor proposta
no certame, devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos
do presente edital;

14.19.4 - O pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o enquadramento
da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme
regras estabelecidas neste edital;

14.19.5 - N3do ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte
ou equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores,
serdo convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas
remanescentes, observada a ordem classificatoria, para o exercicio do direito de
preferéncia;

14.19.6 - Caso ndo ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno porte
ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, serd declarada vencedora a licitante
gue houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

14.20 - No caso de desconexdao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

14.21 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrOnica serd suspensa e reiniciada somente apods
comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

15 - DO PROCEDIMENTO DE HABILITACAO

15.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacdo, o Pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitard a
apresentacdo da Proposta Comercial e seus anexos e dos Documentos de Habilitacao,
conforme anexos deste Edital.

15.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser
apresentados no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia util posterior a
convocacao feita pelo Pregoeiro no sistema eletrénico, facultando-se o envio por e-mail
em formato “PDF” (cpl@inovacapixaba.es.gov.br), contendo as seguintes informacodes:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
FUNDAGCAO INOVA CAPIXABA

PREGAO N2 /2022

PROCESSO N2

15.2.2 - Todas as folhas da documentacdo de Habilitacdo e de Proposta Comercial
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deverdo ser entregues na ordem sequencial solicitada, numeradas e visadas pelos
proponentes na parte inferior das folhas. Tal medida visa salvaguardar os interesses dos
participantes no aspecto de seguranca e transparéncia do processo licitatério.
Esclarecemos que o ndo atendimento ao solicitado implicara na perda do direito a
futuras reclamagbes quanto a um eventual extravio de documentos durante a
tramitagdo do processo.

15.2.3 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com REGISTRO e, se
solicitado, deverd o licitante fornecer o cdédigo para rastreamento, sendo que
exclusivamente se atendidas estas condicdes o prazo de entrega serd considerado
atendido na data de postagem dos documentos.

15.3 - Como condigao prévia ao exame da documentac¢ao de habilitacao, o pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosP
agelist.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

15.3.1 - A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também
em nome de seus sdcios majoritarios, por forga do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé
dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela prdtica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

15.3.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou contratacdo,
o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicdo de participacao.

15.4 - Apds a verificacdo das condi¢des dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apds anadlise, serd declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

15.5 - A habilitagdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio de
consulta efetuada pelo Pregoeiro. O registro no CRC/ES ndo dispensa o licitante de
encaminhar nos mesmos prazos os documentos nao compreendidos no referido
cadastro, ou que ja estiverem vencidos.

15.6 - Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente serd exigida para fins de
formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta apresente alguma restricdo,
observadas as regras do Anexo lll.
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15.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso,
devera ficar registrado em ata, bem como a indicagdo do documento necessdario para
comprovar a regularizagao.

15.7 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo drgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de érgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

15.8 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinard a oferta
subsequente e a respectiva documentacao de habilitagcdao, na ordem de classificagdo, e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda as exigéncias do edital.

15.9 - Nas hipbteses previstas no item anterior, o pregoeiro poderda negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como
parametro a menor oferta apresentada no certame.

16 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

16.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitacdo foi realizada e por e-
mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

16.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de
recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razoes
de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes em igual prazo, que comecard a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

16.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

16.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada
via eletrénica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o pregoeiro
comunicar aos participantes, por meio do sistema eletronico, o resultado da
classificacdo; e manifestagdao motivada é a descri¢do sucinta e clara do fato que motivou
a licitante a recorrer.

16.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

16.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
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CAPIXABA

16.7 - Os recursos e contrarrazoes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf”.
Somente serdo aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

16.8 - Todos os atos praticados durante a sessdo publica deverdo ser registrados em ata.

16.9 - A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para acesso
livre, imediatamente apdés o seu encerramento. A versdao definitiva da ata sera
disponibilizada apds a adjudicagao do certame.

17 - DA VISITA TECNICA

17.1 - A visita técnica para conhecimento pleno das dreas de execugao do objeto do
contrato é facultada ao licitante para verificagdo das condig¢des locais, com a finalidade
de obter a avaliagdo prépria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos,
materiais e equipamentos necessarios, bem como para a obten¢ao de quaisquer outros
dados que julgar necessario para a formulacdo da proposta.

17.2 - Avisita técnica podera ser realizada até o ultimo dia util anterior a data fixada
para a abertura da sessdo publica, mediante prévio agendamento junto a Geréncia de
Implantacdo e Desenvolvimento de Negdcios, Rosiane Dias Maciel Miranda, pelo e-mail
rosianemiranda@inovacapixaba.es.gov.br, e serd realizada no(s) seguinte(s)

endereco(s):
LOCAL NOMECLATURA ENDERECO
HABE HOSPITAL ESTADUAL ANTONIO RUA LIBERALINO LIMA, S/N, JABURUNA, VILA
BEZERRA DE FARIA VELHA-ES - CEP: 29123-180
PREDIO ADMINISTRATIVO DO
HABF HOSPITAL ANTONIO BEZERRA DE RUA CASTELO BRANCO, 1970, OLARIA, VILA VELHA

FARIA — ES. CEP: 29100-590

AV. CARLOS LINDEMBERG N2 6.507, FUNDOS COM

CDLOG | CENTRO DE DISTRIBUICAO E LOGISTICA A AVENIDA PRIMEIRA, LOTES 13 E 14, QUADRA |,

iNOVA INOVA CAPIXABA NOVA AMERICA
SEDE SEDE CORPORATIVA DA INOVA CRUZAMENTO RUA PERNAMBUCO COM AV. HUGO
INOVA CAPIXABA MUSSO, 1100, PRAIA DA COSTA - VILA VELHA/ES

17.3 - O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou
prepostos, que devem apresentar documento de identificacdo, procuracdo, carta de
preposicdo ou outro documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a
respectiva visita.

17.4 - Avisitacdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de
interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio
acerca do universo de concorrentes.

17.5 - Avisita técnica ndo sera obrigatdria, sendo dispensada também a apresentacao
de declaracdo de comparecimento ou conhecimento dos locais.
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17.6 - Paratodos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento
do local e de todas as informagdes para execucdao do objeto, ndo podendo alegar
posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificagdes nos precos, prazos e
condicdes ou requerer o reequilibrio econdmico-financeiro em decorréncia da falta de
informacgdes sobre o objeto.

18 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

18.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatdrio.

18.2 - Apds a homologagao referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

18.3 - A Fundacgao podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 64, § 12, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente
promotor do certame.

18.4 Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacao das condicdes de
habilitacao consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante
a vigéncia do contrato.

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatdrio que:

a) Ndo assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta;

b) Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

c) Deixar de entregar os documentos exigidos;
d) Apresentar documento falso;

e) Ensejar o retardamento da licitacao;

f) Ndo mantiver a proposta;

g) Cometer fraude fiscal; ou

h) Comportar-se de modo inidéneo.

19.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 337-E ao 337-P, do Decreto Lei n2 2.848, de 07 de dezembro de 1940 e no art. 52
da Lei 12.846/2013, a declaracgdo falsa quanto as condigdes de participacdo e quanto ao
enquadramento como ME/EPP.
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19.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infra¢gdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:

19.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

19.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administragao Publica Estadual
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 72 da Lei n2 10.520/2002 e o art. 28 do
Decreto 2.458-R/2010;

19.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sanc¢do de
impedimento.

19.5 - A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto ao
procedimento e outras condi¢des.

19.6 - As sancdes por atos praticados durante a execuc¢do do contrato estdo previstas no
termo de contrato ou no termo de referéncia.

20 - DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 - O pregco GLOBAL maximo admitido para o presente processo licitatério é de:

Lote 001 — RS 347.653,70 (trezentos e quarenta e sete mil seiscentos e cinquenta e trés
reais e setenta centavos)

20.1.1 Contudo, o valor unitario maximo més admitido para o Lote 001 é de:

LOTE 1
. VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
ITEM cc;::c:io ESPECIFICACAO T?;;\L MENSAL MAXIMO POSTO
POSTO (B) (A*B=C)

ENCARREGADO - CONVENCIONAL 44 HS
1 9666 SEMANAIS DIURNAS 1 RS 4.425,50 RS 4.425,50

SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO COM
2 229194 MATERIAL - AUXILIAR DE SERVICO GERAIS, 4 RS 3.613,94 RS 14.455,76
CONVENCIONAL, 44 HORAS, DIURNO*

SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO COM
MATERIAL - AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,

3 229199 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 6 RS 8.139,09 RS 48.834,54
36, DIURNO
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SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO COM
MATERIAL - AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X
36, DIURNO

4 229200 20 RS 9.056,24 RS 181.124,80

SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO COM
MATERIAL - AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X
36, NOTURNO

5 229202 10 RS 9.881,31 RS 98.813,10

VALOR TOTAL (COLUNA C) 41 RS 347.653,70

20.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
qgualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdao do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das
demais sanc¢des cabiveis.

20.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacao de cartel ou qualquer conluio, a Fundagao adotard os meios necessarios para
as devidas averiguagdes se as respectivas sangoes.

20.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucado
do processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

20.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassifica¢ao.

20.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive
concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

20.7 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndao importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

20.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato
motivado do pregoeiro.

20.9 -Em se tratando de licitacdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita
a adjudicacdo e homologacdo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema eletrénico
adotado pela Fundacdo ndo esteja adequado para tanto, devendo constar despacho
fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia de
recurso pendente de apreciacao.
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20.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicagdo do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletronico.

20.10 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse
da Fundacado, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.11 -As decisOes referentes a este processo licitatério poderao ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunica¢gdo que comprove o recebimento ou,
ainda, mediante publica¢do no Didrio Oficial do Estado.

20.12 - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

20.13 - A participagao do licitante nesta licitagdo, implica aceitacao de todos os termos
deste Edital.

20.14 - Poderd a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante
ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apds a fase de habilitacao,
tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacado,
que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

20.15 - A autoridade competente para aprovacao do procedimento licitatério somente
poderd revoga-lo em face de razdoes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

20.16 - Os licitantes nao terao direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

20.17 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla defesa
e o contraditério.

Vila Velha, ES, 30 de dezembro de 2021.

Luciana Lopes Pinheiro
Pregoeira - Fundagao iNOVA Capixaba
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ANEXO | DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 002/2022

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LIMPEZA TECNICA E
CONSERVAGCAO PREDIAL, EM AMBIENTE HOSPITALAR E AREA ADMINISTRATIVA,
CONSERVAGCAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS E LIMPEZA DAS AREAS EXTERNAS E
INTERNAS, COM FORNECIMENTO DE TODOS OS MATERIAIS, MAQUINAS E

EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUGCAO DOS SERVICOS

1. DESCRICAO DO OBJETO/ESPECIFICACOES

a) Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de limpeza técnica e conservagao
predial, em ambiente hospitalar e drea administrativa, conservacao dos bens méveis e
iméveis e limpeza das areas externas e internas, com fornecimento de todos os
materiais, maquinas e equipamentos necessarios a execucao dos servicos, conforme
especificacdes estabelecidas e discriminadas no presente Termo.

1.1.

QUADRO REFERENTE AS ESPECIFICACOES (vide quadro):

LOTE 1

coDIGO

ITEM SIGA

ESPECIFICACAO DO OBJETO NO
SIGA

UNIDADE
NO SIGA

TOTAL

VALOR UNIT.
MENSAL MAX.
POSTO R$

VALOR TOTAL
POR MENSAL
POSTO R$

1 9666

ENCARREGADO -
CONVENCIONAL 44 HS
SEMANAIS DIURNAS

UNIDADE

RS 4.425,50

RS 4.425,50

2 229194

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
- AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
CONVENCIONAL, 44 HORAS,
DIURNO*

SERV

RS 3.613,94

RS 14.455,76

3 229199

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
- AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM
INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36,
DIURNO

SERV

RS 8.139,09

RS 48.834,54

4 229200

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
- AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM
INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36,
DIURNO

SERV

20

RS 9.056,24

RS 181.124,80
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SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
- AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM
INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36,
NOTURNO

VALOR TOTAL MES 41 RS 347.653,70
VALOR TOTAL PARA 12 MESES R$ 4.171.844,40

5 229202 SERV 10 RS 9.881,31 RS 98.813,10

1.1.1 AUNIDADE DE MEDIDA que foi adotada levou em consideragao o quantitativo total
de postos de trabalho, conforme escala vigente.

1.1.2 O valor maximo admitido na presente contratacao é o valor da Tabela de Pregos
Referenciais da SEGER.

1.1.3 Os servicos de limpeza, conservacao e higienizacdo compreendem mao de obra,
equipamentos e fornecimento de materiais de consumo necessarios para execucao dos
Servigos;

1.1.4 A prestacado dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

1.1.5 O proponente devera preencher o formuldrio constante no Anexo V — Planilha
Basica de Custos

1.2 REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O salario que sera adotado é o correspondente ao estipulado para as categorias, em
convencado coletiva em vigor na data da apresentacdo da proposta.

b) Os encargos sociais deverdo ser detalhados conforme especificado no formulario e
incidirdo sobre o montante da remuneracdo, de acordo com as aliquotas definidas na
legislacao vigente.

c) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente devera
discrimina-lo. A sua inclusao, sem especificacdo, ensejara a desclassificacdo da proposta.

d) Os precos apresentados no formulario deverdo ser compostos de tal maneira que
representem a compensacdo integral pela execucdao dos servicos, cobrindo todos os
custos de mdo de obra, inclusive folgadores, encargos sociais, materiais, equipamentos,
acessorios de limpeza, transportes, alimentacdo, lucros, encargos fiscais e parafiscais,
despesas diretas e indiretas, bem como aquelas indispensaveis para proporcionar e
manter a higiene e seguranca dos trabalhadores.

e) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e
aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na Instrucao Normativa
RFBnNn.21234 de 11 de janeiro de 2012, ou outra norma que vier a substitui-la. A auséncia
de detalhamento ou a errénea indica¢do dos indices ensejardao a desclassificacdo da
proponente.
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2. JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando que a titularidade do Hospital Anténio Bezerra de Faria foi transferida
para a Fundagdo Estadual de Inova¢do em Saude — iNOVA Capixaba, no dia 14 de
dezembro de 2021, por meio do Decreto N.2 5027-R, de 13 de dezembro de 2021.

2.2 Considerando que o art.32 da Portaria N.2 236-R, de 13 de dezembro de 2021 da
SESA, estabelece que os contratos com prestadores de servigos, cuja titularidade for
exclusiva do HEABF, deverdo ser rescindidos até 31 de janeiro de 2022 e os contratos
corporativos que abranjam o Hospital deverao ser aditivados com supressao de objeto
até a mesma data, cabendo, portanto, a Fundag¢ao iINOVA providenciar as novas
contratagdes até a referida data, para que ndo ocorra a interrupg¢do dos servigos.

2.3 Considerando que o servico de limpeza e conservacdo do HABF é realizado por
empresa terceirizada, ndao sendo considerado no seu quadro atual de colaboradores
diretos;

2.4 Considerando a necessidade da continuidade dos servigcos prestados, evitando os
impactos nas rotinas essenciais de limpeza e desinfeccdao do ambiente hospitalar;

2.5 Faz-se necessario a contratacdo para Prestacao de Servico de Limpeza, Conservacao
e Manutencdo Predial, com fornecimento de equipamentos e material para o HABF —
Hospital Antonio Bezerra de Faria e outras unidades da iNOVA Capixaba, conforme
Anexo | deste Termo de Referéncia.

3. ENTREGA E EXECUGAO

a) Os servicos serdo executados nas dependéncias do local descrito na tabela abaixo:

LOCAL NOMECLATURA ENDERECO
HABE HOSPITAL ESTADUAL ANTONIO RUA LIBERALINO LIMA, S/N, JABURUNA, VILA
BEZERRA DE FARIA VELHA-ES - CEP: 29123-180
PREDIO ADMINISTRATIVO DO
HABE HOSPITAL ANTONIO BEZERRA DE RUA CASTELO BRANCO, 1970, OLARIA, VILA VELHA

FARIA — ES. CEP: 29100-590

AV. CARLOS LINDEMBERG N2 6.507, FUNDOS COM
A AVENIDA PRIMEIRA, LOTES 13 E 14, QUADRA |,
NOVA AMERICA

SEDE CORPORATIVA DA INOVA CRUZAMENTO RUA PERNAMBUCO COM AV. HUGO
CAPIXABA MUSSO, 1100, PRAIA DA COSTA - VILA VELHA/ES

CDLOG CENTRO DE DISTRIBUIGAO E LOGISTICA
iNOVA INOVA CAPIXABA

SEDE INOVA

b) Os métodos a serem utilizados na execucdo, os locais, os horarios, a periodicidade, a
mao de obra necessdria, os materiais e os equipamentos a serem utilizados estdo
detalhados no Anexo |, II, Ill e IV deste Termo de Referéncia.

c) No preco a ser proposto devera estar incluido todos os custos diretos e indiretos,
impostos, taxas, beneficios, encargos sociais, trabalhistas, e fiscais e todos os materiais,
produtos e equipamentos necessarios a adequada execucdo do servico, bem como a
margem de lucro da empresa, taxa de administracdo e encargos tributarios, e,
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CAPIXABA

constituird, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneracado pela adequada e perfeita
prestagao do objeto desta licitagdo, de modo a que nenhuma outra remuneragao seja
devida.

d) A carga horaria dos postos em escala de 12X36 hs, incluird sabados, domingos e
feriados.

3.1. PRAZO DE ENTREGA/EXECUGCAO

3.1.1 O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagdo do
resumo do contrato no Didrio Oficial e terd duragdo de 12 (doze) meses.

3.1.2 A Contratada devera obrigatoriamente iniciar a execugdo dos servigos, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da emissao da Ordem de Servico,

podendo esse prazo ser prorrogado desde que previamente autorizado pela
Contratante.

3.2. CONDICOES DA ENTREGA OU DA EXECUCAO (vide quadro):

AMOSTRAS:

( )sIm ( x ) NAO
PRAZO:

LOCAL:

CONTATO:

LAUDO TECNICO:

( )sIm ( x ) NAO
ESPECIFICAR:

3.3. GARANTIA DO OBJETO
( )APLICA

3.3.1 O produto ou servico objeto deste Termo de Referéncia tera garantia de, no
minimo, __ (por extenso) meses, contados a partir da data da entrega ou da prestacao
do servico. Incluindo a prestacdo de servigos de assisténcia técnica gratuita durante o
periodo de garantia.

(x ) NAO SE APLICA
3.4. ASSISTENCIA TECNICA
( )APLICA

3.4.1 O produto ou servico objeto deste Termo de Referéncia terd assisténcia técnica
de, no minimo, (por extenso) meses, contados a partir da data da entrega ou da
prestacdao do servico. Incluindo garantia gratuita durante o periodo da assisténcia
técnica.

(x) NAO SE APLICA
4. PAGAMENTO

Rua Castelo Branco, 1970,

i

Olaria, Vila Velha — ES, .. GOVERNO DO ESTADO
CEP 29.100-590 Paglna 20 de 95 ‘-‘ DO ESPIRITO SANTO %
SUS

Secretaria da Satde




(““irunnnpﬁa

4.1 A Contratante pagard a Contratada pelo objeto efetivamente adquirido ou pelo
servico efetivamente prestado no més de referéncia, apds a apresentagao da Nota Fiscal
correspondente, devidamente aceita pelo Contratante, vedada a antecipagao.

4.1.1 A Contratada deverd apresentar a nota fiscal ao Contratante até 52 (quinto) dia util
subsequente a prestagdo de servigco ou entrega do produto, devidamente aceita pelo
Contratante.

4.1.2 A Nota Fiscal devera ser emitida no CNPJ da Fundagao iNOVA Capixaba somente
quando a entrega do objeto ou da prestacao de servico for realizada na sede (matriz).
Caso contrario, a Nota Fiscal devera ser emitida no CNPJ da unidade hospitalar (filial).

4.2 O pagamento far-se-a por meio de uma Unica transferéncia bancdria e sera realizado
até o 102 (décimo) dia util apds a apresentacao da Nota Fiscal.

4.3 Os pagamentos ficam condicionados ainda a apresentacdo das certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista, junto com as Notas Fiscais.

4.4 Os pagamentos serdao sempre realizados por meio de transferéncia bancaria,
devendo a Contratada informar o domicilio bancério na Nota Fiscal.

4.5 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal, a mesma sera devolvida a Contratada
para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir
da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga
pela Contratante.

5. PREVISAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes deste objeto correrdo a conta do orcamento da Fundacdo
iNOVA Capixaba e serdo especificadas no tempo da contratacdo ou emissdo da
autorizacdo da compra ou do servico ou instrumento equivalente.

6. RESPONSABILIDADES DAS PARTES
6.1 RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

6.1.1 A contratada deve cumprir todas as obrigacGes, assumindo os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

6.1.2 Entregar o objeto e/ou prestar o servico em perfeitas condi¢bes, de acordo com
as condicOes e prazos e local propostos, conforme especificacGes.

6.1.3 Manter o objeto ou a prestacao do servico em pleno funcionamento dentro do
periodo da garantia, quando for o caso.

6.1.4 Garantir a execuc¢do qualificada do contrato durante o periodo de garantia.

6.1.5 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante.

6.1.5.1 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, o objeto com avarias ou
defeitos.
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6.1.6 Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas.

6.1.7 Indicar preposto para representd-la durante a execuc¢do do contrato, quando for o
caso.

6.1.8 A CONTRATADA devera disponibilizar mao-de-obra, produtos, materiais, utensilios
e equipamentos em quantidades suficientes e necessarios para a perfeita execugdo dos
servicos de limpeza de areas envolvidas (conforme anexo |, II, Il e IV), além de:

6.1.9 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagao vigente.

6.1.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funcionarios, das
normas disciplinares determinadas pela Unidade Hospitalar/Administrativa
Contratante.

6.1.11 Manter preposto aceito pela Contratante, em cada Unidade
Hospitalar/Administrativa, para representa-la na execu¢do do contrato, que serd
acompanhado e fiscalizado por responsavel designado pela Administracdo do Hospital.

6.1.12 Selecionar e capacitar os empregados que irdo prestar os servicos, com nivel de
escolaridade comprovado para ensino fundamental.

6.1.13 Alocar os funcionarios que irdo desenvolver os servicos contratados somente
apos efetivo treinamento pertinente a limpeza hospitalar/administrativa e
gerenciamento de residuos, com nocdes e fundamentos de higiene
hospitalar/administrativa, microbiologia, infec¢do hospitalar, uso correto de EPI’s,
comportamento, postura, normas e deveres e rotina de trabalho a ser executada.

6.1.14. Nomear encarregados responsaveis pelos servicos com a missdo de garantir,
notavelmente, o bom andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando orientacoes
necessarias aos executantes dos servicos em todos os locais constantes nos anexos
deste Termo de Referéncia.

6.1.15 Apresentar mensalmente, até o vigésimo quinto dia, escala de funciondrios e
atividades a serem desenvolvidas por turno de trabalho (plano de trabalho) para o més
subsequente.

6.1.16 Fornecer uniformes e todo equipamento de higiene e seguranca do trabalho
(EPI’s), todos com Certificado de Aprovacao (CA) do Ministério do Trabalho e Emprego
para seus empregados no exercicio de suas fungdes, mantendo-os devidamente
uniformizados e identificados, portando crachds com fotografia recente:

6.1.16.1 O uniforme serd composto por calga comprida com bolsos frontais e blusa, sem
botdes com manga curta, de tecido em algodao, resistente e de cor clara, especifico para
cada categoria (Auxiliar de Servicos Gerais (ASG) e Encarregado), de forma a identifica-
lo de acordo com sua fungdo. Os colaboradores escalados para a coleta de residuos
deverdo usar uniformes de cor diferente dos demais.
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6.1.16.2 Fornecer luvas em PVC, impermedveis, resistentes, antiderrapantes, de cor
clara e de cano longo. Para os servigos de coleta interna de residuos, pode ser admitido
o uso de luvas de borracha, mais flexiveis, com as demais caracteristicas.

6.1.16.3 Fornecer botas em PVC, impermedveis, resistentes, de cor clara, de preferéncia
branca, com cano % e solado antiderrapante. Para os funciondrios de coleta interna de
residuos, admite-se o uso de botas de borracha impermeaveis e resistentes, com as
demais caracteristicas ja descritas.

6.1.16.4 Fornecer gorro de tela e boné de cor clara, de preferéncia branca e de forma a
proteger os cabelos.

6.1.16.5 Fornecer mascara, tipo respiratdria, modelo semifacial e impermeavel.

6.1.16.6 Fornecer 6culos com lente panoramica, incolor, de plastico resistente, com
armacao flexivel, com protecao lateral e valvulas para ventilagdo.

6.1.16.7 Fornecer avental em PVC, impermedvel e de médio comprimento e outros itens
tais como sapato de couro com sola antiderrapante, agasalho de inverno, meias e bota
de cano curto para lavagao de dreas.

6.1.17 Exercer controle no que se refere a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados, através de controle ponto.

6.1.18 Substituir no prazo maximo de 02 (duas) horas os funcionarios que estejam de
licenca médica, folga ou falta.

6.1.19. Atender no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas as solicitacbes das
Unidades Contratantes, quanto as substituicdes de empregados ndo qualificados ou
entendidos como inadequados para a prestacdo dos servicos.

6.1.20 Manter o controle de vacinacdo, nos termos da legislacdo vigente, aos
funciondrios diretamente envolvidos na execucdo dos servicos.

6.1.21 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao
atendimento dos seus funciondrios acidentados ou com mal subito.

6.1.22 Fornecer obrigatoriamente vale transporte e vale-refeicdo aos seus empregados
envolvidos na prestacdo dos servicos e de acordo com a Convencao Coletiva de Trabalho
da categoria.

6.1.23 Apresentar os comprovantes de pagamento relativo o fornecimento desses
beneficios juntamente com a nota fiscal (medicdo de servicos).

6.1.24. Preservar e manter a Unidades Contratante, a margem de todas as
reivindicacdes, queixas e representacdes de quaisquer naturezas, referente aos
servicos, responsabilizando-se expressamente pelos encargos trabalhistas e
previdenciarios.

6.1.25. Encaminhar as Unidades Contratantes, quando solicitado, os exames médicos
realizados periodicamente emitidos pela Medicina do Trabalho da empresa Contratada.
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6.1.26. Atender as Normas Regulamentadoras relativas a Seguranca e Medicina do
Trabalho e Portaria n.2 3.214/78 do TEM.

6.1.27. E responsabilidade da Contratada a reposicdo e/ou ressarcimento imediato do
prejuizo constatado pelos danos e avarias causados por seus funciondrios ao patriménio
das Unidades de Saude, decorrentes de sua culpa e dolo no exercicio de suas atividades.

6.1.28. A Contratada devera fornecer armarios individuais, de acordo com legislagao
vigente, com compartimento duplo para os vestiarios masculino e feminino, para os seus
funcionarios, compativel com o espaco disponivel em cada Unidade.

6.1.29. Apresentar organograma da empresa, hierarquia, atribui¢des e rotinas dos
profissionais que atuarao diretamente na prestagao de servigos.

6.1.30. Responsabilizar-se pela higiene dos vestiarios, banheiros e refeitorios utilizados
por seus colaboradores na area cedida pela contratante.

6.1.31. Manter permanentemente, equipe treinada composta de auxiliar de servigos
gerais e encarregados por unidade, para execucao de “Limpeza Terminal” com o
objetivo de manter as unidades com menor risco de infecgao hospitalar.

6.1.32. Dispor de equipe prépria para o descarregamento das viaturas de entrega dos
insumos, ndo podendo utilizar os funciondrios previstos, conforme IN 18, para a
prestacdo dos Servicos de Limpeza nas Unidades Hospitalares.

6.1.33. E fundamental que a contratada apresente ao gestor/fiscal de contrato, quando
da entregue dos materiais de limpeza, cdpia das notas fiscais dos insumos e materiais,
com descricdo detalhada, dos quantitativos e valores fornecidos a Unidade
Hospitalar/Administrativa para avaliacgdo dos mesmos, garantindo o controle da
necessidade de consumo de cada Unidade Hospitalar/Administrativa, que serd
registrado em documento prdprio da iNOVA Capixaba. A Contratada deverd manter na
Unidade, estoque de produtos e materiais de consumo, necessarios ao bom
desempenho dos servicos, com entrega semanal, quinzenal ou mensal.

6.1.34. Quando do inicio dos servicos a contratada devera apresentar ao Gestor/Fiscal
de cada unidade, a relacdo completa de empregados (Nome, cépia da identidade e
carteira de trabalho) que atuardo na execucdo dos servicos de limpeza e conservacao.

6.1.35. Cabe a contratada e ao Gestor/Fiscal do contrato em cada unidade, o rigoroso
controle da distribuicdo do pessoal, obedecendo ao quantitativo para atuar nas areas
(Nao critico, Semi Critico e Critico), conforme o estabelecido na planilha de distribuicao
de pessoal e item 5 deste termo de referéncia, evitando assim altera¢cdao do percentual
de insalubridade.

6.1.36. A Contratada obriga-se a executar os servicos objeto deste Termo, sendo que na
ocorréncia de mudancas de locais durante a vigéncia contratual, ficard a Contratada
obrigada a executar os servigos nos novos enderecos, sem quaisquer 6nus adicionais
para a iNOVA.

6.1.37. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente ao gestor do contrato, para
avaliacdo e aprovacdao, um cronograma mensal, com datas estabelecidas para a
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realizacdo das limpezas semanais, quinzenais (vidros) e mensais, de todas as areas da
SANASA onde deverao ser realizados os servigos. Além de um cronograma anual para as
limpezas trimestrais, semestrais e anuais.

6.1.38. Implantar de forma adequada e, em conjunto com os gestores/fiscais de
contratos e a CCIH da Unidade Hospitalar/Administrativa, a planificacdo, execugdo e
supervisdao permanente dos servicos, garantindo suporte para atender as necessidades
de manutencgdo de limpeza das areas requeridas.

6.1.39. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos pelo Manual
de Limpeza Hospitalar da Comissdao de Controle e Infec¢do Hospitalar da Unidade
Hospitalar/Administrativa, fornecendo todos os produtos, equipamentos e materiais
para execugdo dos servigos, incluindo conforme especificagdo técnica e normativa os
materiais, produtos quimicos e equipamentos previstos.

6.1.40. Dar ciéncia imediata e por escrito a Unidade Hospitalar/Administrativa em que
a prestacao do servigo esteja sendo realizada, a qualquer anormalidade que verificar na
execugao dos servigos.

6.1.41. Prestar esclarecimentos que Ihe forem solicitados e atender prontamente as
reclamagdes de seus servigos, sanando-as no menor tempo possivel.

6.2 RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

6.2.1 Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e
seus anexos.

6.2.2 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos.

6.2.3 A Fundacdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente termo de
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. CONDIGOES DA HABILITACAO

7.1 Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a
exce¢ao daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade, ndao sendo aceitos
“protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos
documentos exigidos.

7.2 REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
7.2.1 Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

7.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certidao
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

7.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nado for deste Estado).
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7.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
7.2.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

7.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentac¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

7.2.7 Certidao Negativa de Faléncia, Recuperagao Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no
instrumento.

7.2.8 Prova de inexisténcia de sang¢ao administrativa, emitida em site préprio do
Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES e do Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao.

7.3 QUALIFICAGCAO TECNICA
( x ) APLICA
() NAO SE APLICA

7.3.1 Comprovag¢ao de que o licitante prestou, sem restricdo, servico igual ou
semelhante ao indicado como objeto desta licitagdo em caracteristicas, quantidades e
prazo, por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado,
carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgdo tomador do servico.

7.3.1.1 Entende-se por servigo igual ou semelhante ao indicado como objeto desta
licitacdo: servicos de limpeza e conservacdo predial na area hospitalar.

7.3.1.2 Deverd apresentar Atestado de Capacidade Técnica que comprovem que a
licitante tenha executado servicos de limpeza hospitalar com, no minimo 50% do
guantitativo referente a limpeza hospitalar do lote, por ser esse o servico de maior
relevancia na contratacao:

a) Para o Lote o atestado de capacidade técnica deve ter pelo menos 28 postos, sendo
no minimo 02 postos de 44 horas semanais e 26 postos em escala 12x36 horas.

7.3.1.3 Para a comprovacdo do numero minimo de postos exigido, serd aceito o
somatorio de atestados/contratos que comprovem que o licitante executou ou executa
servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado.

7.3.2. Declaracao do licitante de que no decorrer da execucdo do objeto contratual
disponibilizard, no Estado do Espirito Santo, as instalagbes, equipamentos e pessoal
técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato.

7.3.3. Comprovacgao de possuir no seu quadro permanente profissionais de Seguranca
do Trabalho em conformidade com a NR-04 do SESMT.

8. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1 O acompanhamento do objeto deste Termo de Referéncia sera realizado pelo
Coordenador de Servigos do Hospital Anténio Bezerra de Faria.
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CAPIXABA

8.2 O colaborador designado sera responsavel pela fiscalizacdo, bem como por atestar
a nota fiscal e por realizar outras atividades inerentes ao acompanhamento da execuc¢ao
do abjeto.

9. GARANTIA DO CONTRATO
(x ) APLICA

9.1 A Contratada deverad prestar garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total da contratacgao.

() NAO SE APLICA
10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O ndo cumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas na forma e prazos
estabelecidos sujeitard a Contratada as penalidades constantes na Lei Federal n2. 8.666,
de 21 de junho de 1993, sempre assegurados os principios do contraditério e da ampla
defesa.

10.2 A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo préprio, o que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-
se além da disciplina legal o disposto neste termo, no contrato quanto ao procedimento
e outras condicoes.

10.3 As sancOes estdo previstas na legislacdo em vigor e estardo descritas no contrato
ou instrumento equivalente.

11. CONDIGOES GERAIS

( )APLICA

( x ) NAO SE APLICA

12. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado por Rosiane Dias Maciel Miranda —
Geréncia de Implantacdo e Desenvolvimento de Negdcios

Vila Velha, ES, 28 de dezembro de 2021.

Rosiane Dias Maciel Miranda
Geréncia de Implantacao e Desenvolvimento de Negdcios
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - Distribui¢do dos postos de Trabalho

LOTE 1
CODIGO | ESPECIFICACAO DO OBJETO | UNIDADE CDLOG
ITEM SIGA NO SIGA NO SIGA HABF iNOVA SEDE TOTAL
ENCARREGADO -
1 225767 | CONVENCIONAL 44 HS UNIDADE 1 0 0 1
SEMANAIS DIURNAS
SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM
MATERIAL - AUXILIAR DE
2 229194 SERVICO GERALS, SERV 0 2 2 4
CONVENCIONAL, 44 HORAS,
DIURNO*

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM
MATERIAL - AUXILIAR DE
3 229199 SERVICO GERAIS, HOSPITALAR SERV 6 0 0 6
COM INSALUBRIDADE - 20%,
12 X 36, DIURNO

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM
MATERIAL - AUXILIAR DE

4 229200 SERVICO GERAIS, HOSPITALAR SERV 20 0 0 20
COM INSALUBRIDADE - 40%,
12 X 36, DIURNO

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM
MATERIAL - AUXILIAR DE

> 229202 SERVICO GERAIS, HOSPITALAR SERV 10 0 0 10
COM INSALUBRIDADE - 40%,

12 X 36, NOTURNO
VALOR TOTAL MES 37 2 2 41
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Anexo Il DO TERMO DE REFERENCIA — Detalhamento da Execugdo do Servigo

1. DAS ATRIBUIGOES POR CATEGORIA:

1.1 Encarregado

a) Passar e receber o plantdo das areas sob sua responsabilidade.

b) Constatar a chegada dos funcionadrios, e fazer o encaminhamento dos mesmos
para as areas e tarefas;

c) Proceder aos remanejamentos se necessario;

d) Distribuir o material para a execu¢ao das tarefas determinadas;

e) Fazer previsdo e distribuicdao dos equipamentos e materiais necessarios ao setor;
f) Avaliar diariamente as condi¢Oes de limpeza nas areas;

g) Verificar o cumprimento das técnicas de limpeza dos auxiliares de servigos
gerais;

h) Fiscalizar a execucdo das tarefas conforme cronograma de servicos das areas.

i) Percorrer as dreas do hospital que estdo sob sua responsabilidade e solucionar
problemas;

j) Controlar a circulagdo dos funcionarios no horario das refeicées;

k) Solicitar a Enfermagem a previsao de altas, transferéncias e ébitos, orientando o

Auxiliares de Servigos Gerais para o procedimento imediato da limpeza terminal da
unidade do paciente.

) Gerenciar e supervisionar a qualidade dos servicos das areas sob sua
responsabilidade;

m) Manter disciplina no local de trabalho;
n) Orientar os funcionarios sobre as prioridades do servico;

o) Atender e dar prioridade a chamados de urgéncia, interrompendo a rotina
sempre que necessario.

p) Auxiliar seu pessoal na realizacdo de qualquer tarefa que exigir rapidez e
urgéncia;
q) Proceder a relatdrio em “Livro de Ocorréncias” da contratada sob as ocorréncias

dos servicos executados, cumprimento dos cronogramas de terminais e irregularidades.

r) Zelar pela boa apresentacdo e higiene do pessoal em servico.

s) Fazer cumprir as normas institucionais.

1) Responder pela ordem e estética das areas sob sua responsabilidade;

u) Manter contato permanente com o gestor de contrato/fiscal da Unidade
Hospitalar;

Rua Castelo Branco, 1970,

||
Olaria, Vila Velha — ES, .. GOVERNO DO ESTADO
CEP 29.100-590 Paglna 29 de 95 ‘-‘ DO ESPIRITO SANTO
SUS

Secretaria da Satde




(““irunnnpﬁa

V) Participar das etapas do processo de treinamento e reciclagem dos funciondrios.
w) Avaliar o desempenho dos servigos dos Auxiliares de Servigos Gerais;

X) Participar na avaliagao da qualidade das atividades desenvolvidas.

1.2 Auxiliar de Servicos Gerais - Higienizagao

a) Executar técnicas e procedimentos conforme rotinas pré-estabelecidas;

b) Fazer uso correto de produtos de limpeza e EPI’s.

c) Zelar pelos equipamentos e materiais, mantendo em bom estado de
conservagao;

d) Recolher qualquer objeto esquecido pelos pacientes, funcionarios e visitantes e
entrega-los ao encarregado que providenciard a imediata entrega a Chefia de
Enfermagem;

e) Comunicar os defeitos de valvulas, torneiras, chuveiros para o superior imediato.
f) Requisitar ao superior imediato o material de limpeza para o uso diario;

g) Suprir as areas de material de higiene pessoal (papel toalha, papel higiénico,

sabonete e outros se houver);

h) Auxiliar no transporte de médveis e equipamentos, quando solicitado;
i) Desempenhar tarefas afins que Ihe forem determinadas pelos Encarregados.
i) Cumprir rigorosamente horarios de entrada, saida e refei¢des.

1.3 Auxiliar de Servicos Gerais — Roupa Suja:
a) Executar técnicas e procedimentos conforme rotinas pré-estabelecidas;

b) Coletar, pesar, armazenar no abrigo e registrar nos formularios os residuos
coletados nos expurgos de cada setores/unidades;

c) Coletar, pesar e preencher os formuldrios e a guia de recolhimento da
lavanderia das roupas sujas recolhidas dos setores/unidades e encaminha-las a
lavanderia;

d) Higienizar as lixeiras dos setores/unidades;

e) Realizar higienizacdo dos materiais e equipamentos do setor;

f) Cuidar da higiene e limpeza de seu ambiente de trabalho;

g) Fazer o uso correto dos produtos de limpeza e EPIs;

h) Zelar pelo material e equipamento que fizer uso em suas tarefas diarias,

devendo comunicar imediatamente ao seu superior qualquer extravio, dano ou
desaparecimento dos mesmos;
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i) Requisitar o superior imediato os materiais de trabalho para uso didrio;

j) N3o atender qualquer solicitacdao dos servidores da administragao que nao
tenha sido autorizada, afim de evitar a quebra da rotina previamente programada;

k) Manter o asseio e higiene, bem como estar devidamente uniformizado;
) Cumprir rigorosamente horarios de entrada, saida e refei¢Ges;

m) Apontar e comunicar, previamente, ao preposto ou ao seu superior, consertos
necessarios a conservagao de bens e instalagoes;

n) Recolher objetos ou similar de terceiros (esquecidos e/ou perdidos),
encaminhando ao seu superior para localizagao de seu proprietario;

o) Executar as demais atividades compativeis com a fungao;
p) Desempenhar tarefas afins que lhe forem determinadas pelos seus gestores
imediatos.

1.4 Auxiliar de Servigos Gerais — Roupa Limpa:

a) Executar técnicas e procedimentos conforme rotinas pré-estabelecidas;

b) Encaminhar o enxoval integro, dobrado e embalado as unidades de internacao
e acondiciond-las em seus respectivos estoques de unidade ou beira leito ao paciente;
c) Checar em todos os setores o estoque de roupa necessdrio e retirar o
excedente;

d) Efetuar a higienizacdo e a arrumacao do leito apds banho do paciente;

e) Arrumar o leito apds liberacdo pelo NIR;

f) Receber, conferir e armazenar na rouparia limpa os enxovais entregues pela
lavanderia;

g) Realizar os registros nos formularios padronizados a entrega dos enxovais nas

unidades/servicos;

h) Realizar higienizacdo dos materiais e equipamentos do setor;

i) Fazer o uso correto dos produtos de limpeza e EPlIs;

i) Cuidar da higiene e limpeza de seu ambiente de trabalho;

k) Zelar pelo material e equipamento que fizer uso em suas tarefas diarias,

devendo comunicar imediatamente ao seu superior qualquer extravio, dano ou
desaparecimento dos mesmos;

) Requisitar o superior imediato os materiais de trabalho para uso didrio;

m) N3o atender qualquer solicitacdo dos servidores da administracdo que nao
tenha sido autorizada, afim de evitar a quebra da rotina previamente programada;

n) Manter o asseio e higiene, bem como estar devidamente uniformizado;
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o) Cumprir rigorosamente horarios de entrada, saida e refei¢des;

p) Apontar e comunicar, previamente ao preposto ou ao seu superior, consertos
necessarios a conservagao de bens e instalagoes;

q) Recolher objetos ou similar de terceiros (esquecidos e/ou perdidos),
encaminhando ao seu superior para localizagao de seu proprietario;

r) Executar as demais atividades compativeis com a fungao;
s) Desempenhar tarefas afins que lhe forem determinadas pelos seus gestores
imediatos.

2. DOS PRODUTOS UTILIZADOS

2.1 Fornecer todos os produtos necessarios e suficientes para a execuc¢do dos servigos.
A relacdo anexa é apenas exemplificativa, cabendo a empresa apresentar os resultados
esperados, nos termos deste Termo de Referéncia;

2.2 Quando solicitado pelo Contratante, além das exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, a Contratada devera apresentar ao fiscal do Contrato da Unidade Hospitalar,
copia de toda a documentacdo dos produtos a serem utilizados, como o registro ou
isengao do produto na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) ou de outro
orgao fiscalizador, registro no Diario Oficial, e ficha técnica — FISPIQ, conforme NBR
14725 da ABTN e Decreto/PR2657/98. No caso das solucdes desinfetantes, a contratada
deverd apresentar, também, os laudos de eficdcia antimicrobiana, realizados em
laboratérios credenciados pela ANVISA;

2.3 Utilizar somente produtos apés devida aprovacdo pela Comissdo de Controle de
Infecgao Hospitalar e autorizagdo do fiscal de Contrato das Unidades Hospitalares;

2.4 Utilizar produtos de pronto uso, ndo sendo permitida a diluicdo nas Unidades
Hospitalares com objetivo de garantir a eficdcia dos processos de limpeza e diminuir a
incidéncia de infeccdo hospitalar.

2.5 Observar conduta adequada na utilizacdo dos produtos e materiais destinados a
prestacdo dos servicos, objetivando correta higienizacdo dos utensilios e das instalacdes
objeto da prestacdo de servicos.

3. DOS EQUIPAMENTOS

3.1 Identificar e colocar a disposicdo de cada unidade todos os equipamentos,
ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como: aspiradores de pé,
enceradeiras, mangueiras, baldes, carros para transporte de lixo, escadas e outros, de
forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Unidade
Hospitalar/Administrativa;
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3.2 Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, em
perfeitas condi¢des de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte
e quatro) horas;

3.3 Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de prote¢do, de modo a
evitar danos na rede elétrica e ndo ultrapassar os indices de ruido maximos de 78 dB (A)
para aspiradores e maquinas secadoras e 76 dB (A) para enceradeiras;

3.4 Observar conduta adequada na utilizagao dos equipamentos disponibilizados para a
prestacao dos servicos, objetivando correta higienizagao dos utensilios e das instala¢des
objeto da prestacdo de servigos.

4. DOS RESIDUOS DE SERVICOS DE SAUDE

4.1 Proceder ao recolhimento dos residuos dos servicos de saude, conforme Resolugao
da Diretoria Colegiada, n2. 306, 07 de dezembro de 2004, da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), Capitulos Ill, IV, V, VI, VI, Apéndice | e Plano de
Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude, fornecido pela Unidade Hospitalar.

5. PLANO DE TRABALHO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

5.1 O Plano de Trabalho dos servicos a serem prestados, devera demonstrar o
atendimento ao especificado no Termo de Referéncia quanto a:

a) Técnicas de Limpeza e procedimentos a serem adotados;

b) Contingente Operacional e Gerencial por posto e turno de trabalho por 24 horas,
incluindo sabados, domingos e feriados;

c) Técnicas e Medidas de Seguranca Pessoal;

d) Quantitativos e marcas/referéncias dos seguintes itens: Enceradeira Polidora

Industrial, Aspirador de P6 de 20 litros, Aspirador de liquidos, Bomba de pulverizacgao,
Carro Funcional de Utilidade, Carro de Grade para Transporte de Materiais (lixo
hospitalar), Hidrojateadora, Equipamento vapor H2O quente, Escova enceradeira nylon,
Escova enceradeira pélo, Suporte instalak 35B, Escadas de abrir, Mangueiras, Placas
Sinalizadoras, enxada com cabo, espatula, escova de aco, visor para limpeza em altura e
vidros, e outros que sejam necessarios para perfeita execu¢ao dos servicos contratados;

e) Catalogos das Solugdes e Produtos a serem utilizados.

5.2. Principios Basicos de Limpeza

5.2.1 Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdao observar a pratica da boa
técnica e normas estabelecidas pela legislagdo vigente no que concerne ao controle de
infeccao hospitalar, competindo a Contratada:

a) habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos
destinados a limpeza das areas;
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b) identificar e/ou sinalizar corredores e areas de grande circulacdo, durante o
processo de limpeza, dividindo a area em local de livre transito e local impedido;

c) nao permitir que os funciondrios utilizem anéis, pulseiras e demais adornos
durante o desempenho das atividades de trabalho;

d) lavar as maos antes e apds cada procedimento, inclusive, quando realizados com
a utilizagdo de luvas;

e) realizar a desinfeccao de matéria organica extravasada em qualquer area do
hospital antes dos procedimentos de limpeza;

f) cumprir o principio de assepsia, iniciando a limpeza do local menos
sujo/contaminado para o mais sujo/contaminado, de cima para baixo em movimento
Unico, do fundo para frente e de dentro para fora;

g) realizar a coleta do lixo pelo menos, trés vezes ao dia, ou quando o conteudo
ocupar 2/3 do volume total.

h) usar luvas, panos e baldes de cores padronizadas para cada procedimento;

i) usar a técnica de dois baldes sendo um com agua e solucdo detergente/
desinfetante, e outro com agua para o enxague;

i) lavar os utensilios utilizados na prestacdo de servicos (esfregbes, panos de
limpeza, escovas, baldes, etc.) nas salas de utilidades indicadas pelo Contratante,
diariamente, ou sempre que utilizados em locais contaminados;

k) utilizar na prestacdo dos servicos somente produtos que possuam garantia de
qualidade, série NB-9000 da ABNT ou substitutivo, bem como atender os requisitos
basicos estabelecidos pela legislacdo vigente e submetidos a previa apreciacao e
aprovacado da Comissdo de Controle de Infeccdo Hospitalar da Unidade Hospitalar;

) disponibilizar germicidas que possuam Certificado de Registro no Ministério da
Saude, contendo as caracteristicas basicas do produto aprovado e Laudos especificos.

6. METODOS DE LIMPEZA E DESINFECCAO

6.1. “Limpeza e Desinfec¢do” é o processo de limpeza do ambiente e desinfeccdo de
superficies fixas, de forma a promover a remocdo de sujidades visiveis, redugdo ou
destruicdo de microorganismos patogénicos; controle de disseminacao de
contaminacgado bioldgica, quimica, etc. Os servicos serdo executados em superficies como
pisos, janelas, paredes/divisdrias, tetos, portas/visores, mobiliarios, inclusive, camas,
instalagdes sanitarias, grades do ar condicionado e/ou exaustor.

6.2.“Limpeza Concorrente” é o processo de limpeza didria de todas as areas da
Instituicdo, com a finalidade de remover a sujidade e repor material de higiene. Nas
areas ocupadas pelo paciente, inclui a limpeza de piso, mobilidrio, a lavagem do
banheiro, abastecimento dos itens de higiene e coleta de residuos de acordo com sua
classificacao.
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6.3. “Limpeza Terminal” é o processo de limpeza e/ou desinfec¢do de toda a éarea
hospitalar, incluindo a remoc¢do de sujidade de todas as superficies, mobilidrias e
equipamentos, com finalidade de diminuir a populagdo microbiana, reduzindo a
possibilidade de contaminacdo ambiental. E realizada periodicamente de acordo com a
criticidade das areas em cronograma anual, sendo que em areas medico - hospitalares
a limpeza e/ou desinfeccdo da unidade do paciente deve ocorrer apds a alta,
transferéncia ou dbitos.

6.4. “Desinfeccao” é o processo aplicado a superficies inertes, que elimina
microrganismos na forma vegetativa, ndo garantido a eliminagdo total dos esporos
bacterianos. Pode ser realizada por meio de processos quimicos ou fisicos.

7. EQUIPAMENTOS E TECNICAS DE LIMPEZA
7.1. “Limpeza e Conservagao”

a) Limpeza Umida - Utilizando &gua como elemento principal da remogdo da
sujidade, pode ser feito por processo manual ou mecanico. Consiste em passar pano ou
esponja umedecido em solucdo detergente ou desinfetante, enxaguando, em seguida,
com pano umedecido em dgua limpa. Esse procedimento é indicado para a limpeza de
paredes, divisorias e mobiliarias. No caso de pisos, a limpeza umida pode ser realizada
pelo sistema de MOP e/ou utilizando equipamentos.

b) Limpeza com Jatos de Vapor de Agua - Trata-se de alternativa de inovacdo
tecnoldgica por meio de limpeza realizada com equipamento com jatos de vapor d’agua,
saturada sob pressdo, sendo destinada predominantemente para a Limpeza Terminal.

c) Limpeza Molhada - Consiste na utilizagao de agua abundante, como elemento
principal da remogdo da sujidade, podendo ser manual ou mecanica, destinada
principalmente para a limpeza terminal.

d) Limpeza Seca - Consiste na retirada de sujidade, pd ou poeira sem a utilizacdo de
agua. A limpeza com vassouras é autorizada somente em dareas externas.

7.2. “Desinfec¢ao”

a) Apds a limpeza e secagem aplicar, com utilizacdo de pano Uumido, a solugdo
germicida;
b) Utilizar luvas apropriadas para retirar o excesso de carga contaminante com

papel absorvente;

c) Expurgar o papel em sacos plastico de lixo;

d) Aplicar, sobre a area, solucao desinfetante e deixar o tempo recomendado;
e) Retirar o desinfetante com pano molhado;

f) Proceder a limpeza da superficie com agua e sabao;

g) Secar a superficie.
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8. CLASSIFICAGAO DE AREAS HOSPITALARES E ADMINISTRATIVAS

8.1. “Areas Criticas” s3o areas que oferecem maiores risco de transmissdo de infeccdes,
ou seja, areas que realizam um grande nimero de procedimentos invasivos e/ou que
possuem pacientes de alto risco com sistema imunoldégico comprometido, ou ainda,
aquelas areas que por suas especificidades necessitam que seja minimizada a presenca
de microorganismos patogénicos, tais como: Centro Cirurgico, Recuperagdao pds-
anestésica, Central de Esterilizacdo, Unidade de Terapia Intensiva, Unidade de
Isolamento, Unidade de Transplantes, Unidade de Hemodidlise, Emergéncia, Expurgos,
Laboratérios de Andlises Clinicas, Anatomia Patoldgica, Biologia Molecular, Banco de
Sangue, Areas de Preparo e manipulacdo de Alimentos, Salas de Preparo de Nutricdo
Enteral e Parenteral, Sala de Quimioterapia, Sala de Procedimentos Invasivos, Farmacia
de Manipulacdo, Area suja da Lavanderia, Necrotério e Similares.

8.2. “Areas Semicriticas” s3o areas ocupadas por pacientes com doencas infecciosas de
baixa transmissibilidade e doencas ndo infecciosas, isto é, aquelas ocupadas por
pacientes que ndo exijam cuidados intensivos ou de isolamento, tais como: Unidade de
Internacao, Unidade de Atendimento Ambulatorial, Sala de Triagem e Espera, Centro de
Radiodiagndstico e Similares.

8.3. “Areas N3o Criticas”

a) Areas N3do Criticas Nivel 1 s3o todas as areas hospitalares onde ndo sdo
desenvolvidas atividades de assisténcia ao paciente, que oferecam risco minimo de
transmissdo de infeccdo, tais como Refeitérios, Bibliotecas, Hall, Corredores, Areas
Administrativas e Similares.

b) Areas N3o Criticas Nivel 2 s3o todas as areas hospitalares onde ndo sio
desenvolvidas atividades de assisténcia ao paciente que oferecam risco minimo de
transmissdo de infeccdo, tais como Depdsitos, Galpdes, Almoxarifados, Oficinas, Areas
limpas da Lavanderia e Rouparia, Patios externos, Calcadas, Estacionamentos e
Similares.

9. EQUIPAMENTOS FUNCIONAIS e EPI’S A SEREM UTILIZADOS

9.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) que tem por finalidade a protecdo do
individuo durante a realizacdo das suas fungdes, compativeis com o grau de risco da
atividade exercida.

9.2. Equipamentos de Protec¢do Coletiva (EPC) que tem por finalidade a protecao coletiva
durante a realizacdo de determinadas tarefas. E composto de placas sinalizadoras,
cones, fitas zebradas e outros.

9.3. Carro Funcional o qual é destinado a guarda e transporte dos materiais e produtos
indispensaveis a limpeza e conservacao de todas as dreas. Deverdao estar limpos,
organizados e abastecidos diariamente antes de iniciar as atividades.
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9.1.1 Componentes do Carro Funcional de Limpeza: Sacos para lixo descartaveis nas
cores de acordo com a classificagdo dos residuos para lavagem de maos, Solugao
multiuso, Alcool 70% com borrifador, identificado, Frasco de detergente neutro
identificado, Luvas amarelas e verdes, Fibras de limpeza - branca e verde, Panos para
limpeza do mobiliario; diferenciado por cores (2 cores), Mop pd, agua e parede, Balde
pequeno (2 de cores diferentes) para limpeza de mobilia, Balde espremedor para Mop
com duas divisdes, Suporte para Mop p6, agua e parede (2 cores diferentes), Rodo com
cabo de aluminio, Vassoura com cabo de aluminio e ou plastico (cerdas de nylon), Pa de
lixo com cabo pldstico, Escova lavatina (cerda de nylon e cabo plastico), Escova de
limpeza (cerda de nylon e cabo plastico), Placa de adverténcia - escrita em portugués,
Jarro de 4gua auxiliar, Luvas de procedimentos para a limpeza (mobiliarios) e mascaras
descartaveis (isolamentos), Detergente neutro com borrifador, identificado, Panos de
piso diferenciado para banheiro e copa administrativa (2 de cada), Recipiente para
acondicionamento de material sujo como flanelas e buchas, Bombona de hipoclorito de
pronto uso a 1%. Fica proibido o uso de recipientes improvisados.

10. PROCESSOS DE LIMPEZA

a) Os horarios de execucdo dos servicos para cada area devem ser definidos de
forma a atender as necessidades, em funcdo das especificidades requeridas por cada
ambiente, lembrando sempre que o hordrio de funcionamento do setor ndo é
determinante para a fixacdo do horario de execucdo dos servicos de limpeza, pois a
necessidade de limpeza ndo necessariamente deve ocorrer durante todo o hordrio de
funcionamento do ambiente. As planilhas de Limpeza, detalhadas por dreas,
apresentam o item a ser tratado, a finalidade do processo, os produtos a serem
adotados e a frequéncia de limpeza, detalhando quando necessario, o turno/periodo
adequado, divididos entre manh3, tarde e noite. Os Processos mencionados poderdo ser
modificados, se necessario, em acordo, com as rotinas determinadas pela Comissdo de
Controle de Infeccao Hospitalar de cada Unidade Hospitalar.

10.1. AREAS CRITICAS (exceto Centro Cirurgico)

FREQUENCIA/
LIDADE D 7
FINALIDA PRODUTO PERIODO
Armarios Face Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1xaodia—M
Externa Desinfec¢do Alcool a 70% es/q/n
Armérios Face Interna Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal
Desinfec¢do Alcool a 70% es/q/n
Balc3o e Bancada Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 2xaodia MeTe
Desinfec¢do Alcool a 70% s/q/n
Bate Macas lepeza' da suildade Agua e detergente neutro 1xaodia—-M
Desinfecgdo Compostos clorados es/q/n
Banheiros Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 2xaodia- MeT
Azulejos/Paredes Desinfec¢do Compostos clorados es/aq/n
Lavatoérios (pias, Limpeza da sujidade Agua e detergente 2xaodia—-MeT
torneiras e similares) Desinfecg¢do Compostos clorados es/qg/n
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Vaso Sanitario

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

2xaodia—MeT

Desinfecgdo

Desinfec¢do Compostos clorados es/q/n
Valvula / Suporte de Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1xaodia—-M
papel higiénico Desinfecgdo Compostos clorados es/qg/n
A Banh ]
. _re,a.s de Banho e. Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1xaodia—-M
Divisérias do banheiro . ~
(box) Desinfecgdo Compostos clorados es/qg/n
Li ji A t t t
Piso impeza da sujidade gua e detergente neutro JxaodiaMeTes/g/n

Compostos clorados

Caixilhos e peitoris

) Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal
das janelas
’ Retirar o lixo uslan('jo 3x/dia-M, TeN.
Residuos embalagem propria e s/a/n
p/ coleta de residuo. q
10.2. AREAS CRITICAS (exceto Centro Cirurgico)
FREQUENCIA/
FINALIDADE PRODUTO PERIODO

Lixeira

Limpeza da sujidade
Desinfecc¢do

Agua, detergente neutro
Compostos clorados

lavagem diaria e s/q/n

Sifoes e ralos

Limpeza da sujidade
Desinfecc¢do

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Quinzenalmente

Divisérias e visores
(entende-se por
divisdria, o material
utilizado na divisdo
de ambiente e
vazado na parte
superior).

Limpeza da sujidade
Desinfecc¢do

Agua e detergentes
neutros
Compostos clorados

Semanal e s/q/n

Extintor de incéndio

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 702

Semanal e s/g/n

Geladeiras Face
Externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Ixaodia—MeT
es/q/n

Geladeiras Face
Interna

Descongelamento Limpeza
da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 702

Semanal e s/g/n

Janelas Face Interna

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro

Semanal e s/q/n

Janelas Face Externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Mensal

Macas e cadeiras de

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Conforme cronograma

Desinfecgdo

rodas Desinfecg¢do Alcool a 70% da area
Luminarias e Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro
. Mensal e s/g/n
Similares Desinfecgdo Alcool a 702 /of
. Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro
Prateleiras pez . g g Semanal e s/q/n

Alcool a 702
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CAPIXABA

Paredes

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro

Compostos Clorados

Semanal e s/g/n

10.3. AREAS CRITICAS (exceto Centro Cirtrg

ico)

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Painel de Gases

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 702

Altas, transferéncias,
Sbitos e/ou semanal

Persianas

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal

Pias e Torneiras

Limpeza da sujidade
Desinfecg¢do

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

2xaodia—MeT
es/q/n

Piso em geral
granilite, granito,
marmores, concreto,
ladrilhos, paviflex,
laminados e similares

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

3x /dia—M, TeN
e s/g/n Lavagem
mecanica

Portas

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Semanal e s/g/n

Limpeza da sujidade

Pano umido

Quadros em Geral Desinfeccio Alcool a 70% l1xaodia-M
Saida de ar . - ‘
.. Limpeza da sujidade Agua detergente neutro
condicionado/Placas . N P Semanal
o Desinfec¢do Alcool a 70%
indicativas
Di P
SaE;jZ:C:Z;“p;r:e Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1x a0 dia - M

externa

Desinfecgdo

Alcool a 70%

Dispensador para
sabdo em refil face

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Na troca do refil

interna

o | Ui fe s e el
Toine | U | Derger | aoda-u
Dispensador para Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1x a0 dia — M

papel toalha

Desinfecgdo

Alcool a 70%

Sifoes e ralos

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Quinzenalmente

Cortinas em vinil

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

1x ao dia—Mes/qg/n

Rua Castelo Branco, 1970,
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Armarios e arquivos
Face Externa

Limpeza da sujidade
Desinfecg¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

1xaodia—M
es/q/n

Armarios e arquivos
Face Interna

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal e s/q/n

Balcdo/Bancada

Limpeza da sujidade

Agua, detergente neutro e

2xaodia-MeT

/Prateleira Desinfec¢do Compostos clorados es/q/n
Banheiros Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Diariamente M —
Azulejos/Parede Desinfec¢do Compostos clorados es/q/n
Lavatério (pias, Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 2xaodiaMeT
torneiras e similares) Desinfecgdo Compostos clorados es/q/n
- Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro |2 x ao dia (Lavar) M e T
\Vaso sanitario . =
Desinfecgdo Compostos clorados e s/g/n
Vaélvulas e suporte de . . < .
P Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1xaodia-M

papel higiénico

Lixeiras

Limpeza da sujidade
Desinfecg¢do

Agua, detergente neutro
Compostos clorados

lavagem diéria e s/q/n

Lavatorios e lavabos

Limpeza da sujidade
Desinfecc¢do

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

2xaodia—MeTe
s/a/n

Luminarias e

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal e s/q/n

Similares Desinfecg¢do Alcool a 70%
Banquetas/Cadeiras / Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro | 1x ao dia - M — e apés
Poltronas Desinfec¢do Alcool a 70% cada cirurgia
Macas/Cadeira de Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro | 1x ao dia - M — e apds
Rodas Desinfecgdo Alcool a 70% cada uso

Painel de Gases

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Semanal e s/g/n

Paredes

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

Semanal e s/g/n

10.5 . AREA CRITICA - CENTRO CIRURGICO

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Extintor de Incéndio

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Semanal e s/q/n

Piso em geral
Granilite, granito,
marmores, concreto,
ladrilhos, paviflex,
laminados e similares

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

3xaodiaM,TeNe
s/a/n
Lavagem mecénica
semanal

Portas

Limpeza da sujidade
Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

Semanal e s/g/n

Quadros em Geral

Rua Castelo Branco, 1970,
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Teto

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Semanal nos corredores

e dreas de apoio

Telefone

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

1xaodia—M

Janela Face Interna

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

Semanal e s/g/n

Janela Face Externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Mensal

Sifoes e ralos

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Quinzenalmente

10.6. AREAS CRITICAS - SALAS CIRURGICAS

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Armarios Face
Externa

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

1x ao dia e s/g/n

Armarios Face Interna

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal e s/g/n

Balcdo/Bancada
/Prateleira

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 702

2xaodiaMeT
s/a/n

Lixeiras

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua, detergente neutro
Compostos clorados

Lavagem diéria e s/g/n

Divisdrias e visores

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

Semanal e s/q/n

LusTr:;;rrI:z € Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal e s/g/n
Antes do inicio da 12
Banquetas Limpeza da sujidade Agua e,detergente neutro cirurgia e apds o
Desinfec¢do Alcool a 70% término de cada
cirurgia
Antes do inicio da 12
Escada Limpeza da sujidade Agua e}detergente neutro cirurgia e apds o
Desinfec¢do Alcool a 70% término de cada
cirurgia
Antes do inicio da 12
Focos Limpeza da sujidade Agua e}detergente neutro cirurgia e apds o
Desinfec¢do Alcool a 70% término de cada
cirurgia e s/g/n
Luminarias Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1x semanal

Mesa Auxiliar

Limpeza da sujidade
Desinfeccdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Antes do inicio da 12
cirurgia e apds o
término de cada

cirurgia

Carrinho de Material

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua detergente neutro
Alcool a 70%

Antes do inicio da 12
cirurgia e apds o
término de cada
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10.7. AREAS CRITICAS - SALAS CIRURGICAS

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Mesa Cirurgica

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua, detergente neutro e
Alcool a 70%

Antes do inicio da 12
cirurgia e apds o
término de cada

cirurgia

Suporte de Soro (Fixo

Limpeza da sujidade

Agua, detergente neutro e

Antes do inicio da 12
cirurgia e apds o

Desinfecgdo

- Compostos clorados

e mével) Desinfecgdo Alcool a 70% término de cada
cirurgia
Antes do inicio da 12
Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro cirurgia e apés o
Paredes P ) g g g P

término de cada
cirurgia

Painel de Gases

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Limpeza didria

Piso em geral
Granilite, granito,
marmores,
concreto, ladrilhos,
paviflex, laminados
e similares

Limpeza da sujidade
Desinfecc¢do

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

Antes do inicio da 12
cirurgia e apds o
término de cada

cirurgia com lavagem

Mecanica semanal ou

s/a/n

Saidas de ar
condicionado

Limpeza da sujidade

Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

Semanal e s/q/n

Portas

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

1x ao dia—Mes/q/n

Teto

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

Diariamente—-Te

s/a/n

Sifoes e ralos

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Quinzenalmente

10.8. AREAS SEMICRITICAS

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Armarios Face

Limpeza da sujidade

Agua, detergente neutro

1x ao dia—Mes/q/n

Externa Desinfecgdo Compostos clorados
Armadrios Face . . <
Interna Limpeza da sujidade. Agua e detergente neutro Semanal

Balcdo/Bancada

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados.

1x ao dia—Mes/qg/n

Bate Macas

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

1x ao dia—Mes/qg/n

Banheiros
Azulejos/Paredes

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

1x ao dia- M e s/qg/n

Lavatdrios (pias,
torneiras e similares

Limpeza da sujidade

Agua e detergente

2xaodia—MeT e
s/a/n
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Vaso Sanitario

Limpeza da sujidade
Desinfecg¢do

Agua e detergente neutro
Compostos clorados.

2xaodia—-MeTe
s/a/n

Suporte papel
higiénico

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

1x ao dia-Mes/qg/n

Areas de Banho e
Divisdrias do
banheiro (box)

Limpeza da sujidade
Desinfecgao.

Agua e detergente neutro
compostos clorados

1x ao dia—Mes/qg/n

Piso em geral
Granilite, granito,
marmores, concreto,
ladrilhos, paviflex,
laminados e similares

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

2x ao dia e s/q/n

Caixilhos e peitoris

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro e

Semanal

das janelas produto adequado
- Limpeza da sujidade Agua, detergente neutro Lavagem diaria e
Lixeiras . ~
Desinfec¢do Compostos clorados s/q/n
10.9. AREAS SEMICRITICAS
FREQUENCIA/

FINALIDADE PRODUTO PERIODO

Divisérias/ Visores lepeza. da suildade Agua e detergente neutro - Semanal
Desinfec¢do Compostos clorados es/q/n

Extintor de incéndio

Limpeza da sujidade
Desinfecg¢do

Agua e detergente neutro -
Alcool a 70%

Semanal e s/q/n

Geladeiras Face
Externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

1x ao dia e s/g/n

Geladeiras Face
Interna

Limpeza da sujidade
Descongelamento
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro -
Alcool a 70%

Semanal e s/g/n

Macas e cadeiras de

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro -

3x dia M,T,N e s/g/n

Desinfecgdo

rodas Desinfec¢do Alcool a 70%
Luminarias e Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro - Semanal e s/a/n
Similares Desinfecg¢do Alcool a 702 q

. Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro -

Prateleiras . o . Semanal e s/g/n
Desinfec¢do Alcool a 702 /o/

Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro -

Paredes P ) & g Semanal e s/g/n

Compostos Clorados

Painel de Gases

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro -
Alcool a 702

Semanal e s/g/n

Persianas Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal
. . Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro- | 2xaodia—MeTe
Pias e Torneiras . ~ p
Desinfec¢do Alcool a 702 s/q/n

Piso em geral
Granilite, granito,
marmores, concreto,
ladrilhos, paviflex,
laminados e similares

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro -
Compostos Clorados

3xaodiaM, eN
- Lavagem mecanica
semanal
Quinzenal

Portas

Limpeza da sujidade
Desinfeccdo

Agua e detergente neutro -
Compostos Clorados

Semanal e s/q/n
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10.10. AREAS SEMICRITICAS

FREQUENCIA/

FINALIDADE PRODUTO PERIODO

Quadros em Geral lepeza. da sulldade Agua dletergente neutro Semanal
Desinfecgdo Alcool a 702

Saida de ar Limpeza da sujidade Agua detergente neutro Semanal
condicionado Desinfecg¢do Alcool a 702

Placas indicativas lepeza. da suildade Agua d}etergente neutro Semanal
Desinfec¢do Alcool a 702

Dispensador para
sabdo cremoso em
refil Face Interna

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua detergente neutro
Alcool a 702

Na troca do refil

Dispensador para
sabdo cremoso em
refil Face Externa

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua detergente neutro
Alcool a 702

1xaodia-M

Teto

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro -
Compostos Clorados

Semanal e s/q/n

Telefone

Limpeza da sujidade
Desinfecg¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

1x ao dia- M e s/qg/n

Dispensador para
papel toalha

Limpeza da sujidade
Desinfecg¢do

Agua detergente neutro
Alcool a 702

1xaodia-M

Janela Face Interna

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Semanal e s/q/n

Janela Face Externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Mensal

Sifoes e ralos

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Quinzenalmente

Monta carga sujo

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos clorados

1x ao dia—Mes/q/n

Monta carga limpo

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

1x ao dia—Mes/q/n

Face Externa

Desinfecgdo Alcool a 702
10.11. AREAS NAO CRITICAS
10.11.1. AREAS NAO CRITICAS NIVEL 1
FREQUENCIA/
FINALIDADE PRODUTO PERIODO
Aparelhos Elétricos Remover o pé Agua e detergente neutro 1xaodia-M
Armarios e Arquivos Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1xaodia-M

Armarios e Arquivos
Face Interna

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal e s/g/n

1 ia—M
Mesas Remover o pé Produto adequado xao dia
es/g/n
Prateleiras Limpeza da sujidade Agua e detergente Semanal e s/q/n

Quadros em geral

Limpeza da sujidade
Remover o pé

Agua e detergente neutro

Semanal

Telefone

Limpeza da sujidade
Desinfeccdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

1xaodia-Mes/g/n
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Lixeiras

Limpeza da sujidade

Agua, detergente neutro

Lavagem diaria e

Desinfec¢do Compostos clorados s/g/n
Extintor de incéndio Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal
Teto Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Mensal
Paredes Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Mensal
Rodapés Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Mensal
Saidas de Ar . " <
Condicionado Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal
Placas indicativas Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal
. 1 ia—M
Balcdo/Bancadas Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro X aeos;:l(;a/n
Luminarias e
similares (externa e Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Mensal
interna)
10.11.2 AREAS NAO CRITICAS NIVEL 1
FREQUENCIA/
FINALIDADE PRODUTO PERIODO
Remover o pé p 1x ao dia- M
h T . . A .
Capachos e Tapetes Retirada das sujidades gua e detergente neutro Lavagem Quinzenal
Portas Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Mensal
Moveis em geral Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Semanal
. Agua e detergente neutro
Cadeiras, poltronas, . . - .
sofs Limpeza da sujidade Produto prdéprio para couro e 1xaodia-M
similares
Banheiro — Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro 1x aodia—M e
Azulejos/Paredes Desinfec¢do Compostos clorados s/q/n
Lavatorios (pi ) 2 ia-MeT
av.atorlos. (plas, Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro x 3o dia ete
torneiras e similares) s/q/n
. . .. 2 ia-MeT
Vaso sanitario Limpeza da sujidade Compostos clorados xao0 T/aq/n ete
Valvulas e suportes Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Ixdia-M

de papel higiénico

Piso em geral
Granilite, granito,
marmores, concreto,
ladrilhos, paviflex,
laminados e similares

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

2xaodia—MeT
lavagem mecanica
semanal

Dispensador para
papel toalha

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

1xdia—Mes/q/n

Geladeiras Face
externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

1xdia—M es/qg/n

Geladeiras Face
interna

Limpeza da sujidade
Descongelamento
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 702

Semanal e s/q/n

Bebedouros

Limpeza da sujidade

Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Alcool a 702

1xdia—Mes/q/n

Caixilhos e peitoris das|

janelas

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro e
produto adequado

1xdia—Mes/q/n

Janelas Face externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Mensal e s/g/n
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‘ Janelas Face interna ‘

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

‘ Semanal e s/q/n

10.11.3 AREAS NAO CRITICAS NiVEL 1

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Persianas

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal e s/g/n

Piso Acarpetado

Limpeza da sujidade
Remocdo de manchas

Produtos e acessorios
adequados
Produto adequado
(maquina lavadora e
secadora)

1 x ao dia aspirar -M
Quinzenal e s/g/n

Janela Face externa

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Mensal e s/q/n

Janela Face interna

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal e s/q/n

Divisérias / visores

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

Semanal e s/g/n

Sagudo / Escadas /
Hall / Corredores de

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

2xaodia—MeT
Lavagem mecanica

; semanal
acesso (piso)
Limpeza da sujidade Agua e (I:letergente neutro 2xdia—-MeT
Elevadores . ~ Alcool a 702
Desinfec¢do es/q/n

Aspiragdo de grades

Sifoes e ralos

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro
Compostos Clorados

Quinzenal e s/g/n

10.11.4 AREAS NAO CRITICAS — NiVEL 2

Desinfecgdo

FREQUENCIA/
FINALIDADE PRODUTO PERIODO
Capachos / Remover o po Prod,ufco adequado 1x 20 dia - M
Tapetes Acessorios adequados
Lixeiras Limpeza da sujidade Agua, detergente neutro lavagem didria e s/q/n

Compostos clorados

10.11.5 AREAS NAO CRITICAS — NIVEL 2

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Abrigo externo de
lixo / Pisos e paredes
/Carros Coletores

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro e
Compostos clorados

2xaodiaMeT
e apos a coleta
publica

Piso pavimentado /
Calgcadas / Pistas /
Patios

Limpeza da sujidade

Acessérios adequados

1xaodias/q/n
Lavar semanalmente

Piso de Terra e Areas
verdes

Varredura

Retirada de detritos e ervas

daninhas

Acessérios adequados

Diariamente — M
Semanalmente

10.11.6. AREAS NAO CRITICAS - USO COMUM
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FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA/
PERIODO

Deposito
interno de lixo
e roupa suja

Limpeza da sujidade - Desinfecgdo

Agua e detergente neutro

Compostos clorados

1x aodia—Mes/q/n

Lixeiras fixas de
paredes

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua, detergente neutro
Compostos clorados

Lavagem didria e

s/a/n

Monta carga
sujo

Limpeza da sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro

Compostos clorados

1x aodia—Mes/q/n

Monta carga
limpo

Limpeza da sujidade
Desinfecgdo

Agua e detergente neutro

Alcool a 702

1x ao dia—Mes/qg/n

Sagudo / Hall /
Corredores de

Limpeza da sujidade

Agua e detergente neutro

2xaodia—-MeTe
s/q/n Lavagem

Acesso / Desinfec¢do Compostos clorados .-
- mecanica semanal

Escadas (piso)
Parede / Tet . . <

are e./, ? o/ Limpeza da sujidade Agua e detergente neutro Mensal

Luminarias
SifGes e ralos | Limpeza da sujidade Desinfec¢do Agua e detergente neutro Quinzenal
Compostos Clorados
10.11.7 AREAS NAO CRITICAS - USO COMUM
FREQUENCIA/
FINALIDADE PRODUTO PERIODO

Arruamentos e
demais areas
verdes.

Limpeza da sujidade
Retirada de detritos

Agua e acessérios adequados

Diariamente

10.12. MOBILIARIOS E ACESSORIOS

FINALIDADE

PRODUTO

FREQUENCIA

Cama

Limpeza sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apos alta, dbito,
transferéncia

Colchdo

Limpeza sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apods alta, dbito,
transferéncia

Criado mudo /
Mesa

Limpeza sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apos alta, dbito,
transferéncia

Cadeiras e
poltronas

Limpeza sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apo0s alta, dbito,
transferéncia

Escadas
(paciente)

Limpeza sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apods alta, dbito,
transferéncia

Focos (fixo)

Limpeza sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apos alta, dbito,
transferéncia

Mesa de
Refeicao

Limpeza sujidade Desinfec¢do

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apo0s alta, dbito,
transferéncia

Sofanete

Limpeza sujidade

Agua e detergente neutro

Apods alta, dbito,
transferéncia

Suporte de
Soro (fixo e

movel).

Limpeza sujidade Desinfeccao

Agua e detergente neutro
Alcool a 70%

Apo0s alta, dbito,
transferéncia
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Apo0s alta, dbito,

Travesseiro Limpeza sujidade Desinfec¢do | Limpeza sujidade Desinfeccao .
transferéncia

Comadres e Limpeza sujidade Compostos

i . Desinfeccs Apd
patinhos impeza sujidade Desinfec¢do clorados pos uso

Siglas utilizadas na coluna Frequéncia/Periodo nas tabelas acima:
s/q/n — Sempre que necessario;

M — Manh3;

T—Tarde;

N — Noite

11. ROTINA DIARIA DOS OPERACIONAIS DO SERVICO DE LIMPEZA
11.1. “Limpeza Concorrente” - AREAS CRITICAS E SEMICRITICAS
a) Rever e equipar o carro funcional com todos os utensilios padronizados

b) Reabastecer os carros com material de higiene pessoal (papel higiénico, papel
toalha e sabonete cremoso em refil).

c) Recolher o lixo e recolocar embalagens de acordo com a classificagdo do residuo
gerado na unidade

d) Limpar balcdes e pias do posto de enfermagem

e) Limpar balcdes de prescricao medica.

f) Retirar pé do mobilidrio da unidade

g) Passar Mop pé no corredor da enfermaria (1x/ periodo e sempre que necessario)

h) Passar Mop Uumido no corredor da enfermaria (1x / periodo e sempre que
necessario)

i) Limpar as enfermarias e quartos

j) Limpar os banheiros, incluindo os banheiros de funcionarios
k) Limpar atras de geladeiras e armarios

) Limpar as portas de aluminio

m) Limpar quadros de aviso e murais

n) Limpar os interruptores

o) Limpar portas, batentes e divisérias
p) Limpar vidros e/ou divisérias de vidro
q) Limpar parapeitos de janelas

r) Limpar manchas do teto e paredes

s) Lavar as lixeiras diariamente
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t) Limpar o Depdsito de Material de Limpeza (DML), os equipamentos e utensilios
no final de cada turno.

u) Recolher os Mop’s secos e Umidos, panos de piso e pé e encaminhar ao DML, ao
final de cada turno.

OBSERVACOES: Proceder a Desinfeccdo sempre que necessario e atender as
intercorréncias.

11.2. “Limpeza Concorrente” - AREAS NAO CRITICAS
a) Rever e equipar o carro funcional com todos os utensilios padronizados

b) Reabastecer os carros com material de higiene pessoal (papel higiénico, papel
toalha e sabonete).

c) Recolher o lixo e recolocar embalagens conforme classificacdo do residuo
gerado.

d) Retirar pé do mobilidrio da unidade c/ flanela branca

e) Passar lustra moveis e dar brilho

f) Passar Mop pd nos corredores e salas administrativas ( 1x / periodo e sempre

gue necessario)

11.2.1. “Limpeza Concorrente” - AREAS NAO CRITICAS

a) Passar Mop Umido nas salas administrativas e nos corredores ( 1x / periodo e
sempre que necessario)

b) Lavar os banheiros os banheiros de funcionarios

c) Limpar atras de geladeiras e armarios

d) Limpar as portas de aluminio

e) Limpar quadros de aviso e murais

f) Limpar os interruptores

g) Limpar portas, batentes e divisérias

h) Limpar vidros e/ou divisérias de vidro

i) Limpar parapeitos de janelas

j) Limpar manchas do teto e paredes

k) Lavar cestos de lixo as quarta e sexta feiras e sempre que necessario.
) Lavar os cestos de 168 litros (e/ou similares)

m) Aspirar carpete, tapete ou forracao.

n) Limpar os depdsitos de lixo 3x/ dia e/ou quando for necessario
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o) Limpar o DML, os equipamentos e utensilios no final de cada turno.
p) Recolher os Mop’s secos e Umidos, panos de piso e pé e encaminhar para a sala

de higienizacao de panos, ao final de cada turno.

OBSERVACAO: Atender as intercorréncias durante os periodos de trabalho.

11.3  “LIMPEZA TERMINAL”
a) Reunir e organizar todo material necessario no carrinho de limpeza.

b) Colocar o carrinho de limpeza do lado da porta de entrada do ambiente, sempre
do lado de fora.

c) Utilizar os EPI’s necessarios e indicados para a realizagao do procedimento de
limpeza.

d) Trocar as luvas para execuc¢ao das demais etapas.

e) Recolher os sacos de lixo do local, fechando-os com dois nés e depositando-os

nos carros coletores.

f) Realizar a reunido das migalhas, papéis, cabelos e outros, com Mopp seco.

g) Iniciar a limpeza pelo teto, saidas de ar, paredes, janelas internas, prateleiras,
bancadas, mobilidrio e piso

h) Realizar o enxaglie e proceder a desinfeccao.

i) Proceder a limpeza da porta/visor e macaneta com solugdo detergente.

j) Realizar a limpeza do banheiro, iniciando pela pia, o box, o vaso sanitdrio e por
ultimo o piso.

k) Desprezar a solugdo dos baldes em local indicado pela contratante.

) Realizar a higienizacdo dos baldes.

11.3.1 “LIMPEZA TERMINAL”

a) Proceder a limpeza e desinfeccdo das lixeiras e carros coletores

b) Repor os sacos de lixo.

c) Retirar as luvas.

d) Lavar as maos.

e) Lavar as luvas.

f) Repor os produtos de higiene pessoal (sabonete, papel toalha e higiénico).

11.4. AREAS INTERNAS — ALMOXARIFADOS/ GALPOES: 4reas utilizadas para depésito/
estoque/ guarda de materiais diversos.
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11.4.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

11.4.1.1. DIARIA
- Areas administrativas de almoxarifados:

a) Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pela
Contratante;

b) Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:

. evitar o uso desnecessdrio de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis
e eliminar o uso de "lustra moéveis";

. evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com produtos
potencialmente alergénicos.

c) Efetuar a reposicdao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitdrios;

d) Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocdo de sujidade e outros contaminantes, mantendo-os
em adequadas condi¢des de higienizacdo, durante todo o hordrio previsto de uso;

e) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condicGes de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

f) Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma
e similares;

g) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante;

h) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia didria.
- Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:

a) Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pela
Contratante;

b) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela Contratante;

c) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

11.4.1.2 SEMANAL
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- Areas administrativas de almoxarifados:
a) Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
b) Limpar divisdrias, portas, barras e batentes com produto adequado;

c) Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

d) Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos;

e) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢Ges de higienizag¢do;

f) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras
partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;

g) Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.
- Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:

a) Passar pano umido nos pisos, removendo pd, manchas, etc.

11.4.1.3 QUINZENAL
- Areas operacionais de almoxarifados/galpdes:

a) Remover o po das prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais mdveis
existentes; Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de evitar
uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis e eliminar o uso
de "lustra moveis".

b) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

11.4.1.4 MENSAL

- Areas administrativas de almoxarifados:

a) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

b) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessdrios adequados;

c) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

11.4.1.5 TRIMESTRAL
- Areas administrativas de almoxarifados:
a) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;

b) Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados;
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c) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem
produtos considerados téxicos) deverao ser segregados e ter destinagao adequada.

11.5. AREAS INTERNAS COM ESPACOS LIVRES - SAGUAO/ HALL/ SALAO:

Consideram-se como areas internas com espacos livres, dreas como saguado, hall e saldo,
revestidos com pisos frios ou acarpetados.

11.5.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte freqiiéncia:

11.5.1.1. DIARIA

a) Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pela
Contratante;

b) Remover o pé dos peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos bancos, cadeiras,
demais moveis existentes, telefones, extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:

. Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis
e eliminar o uso de "lustra moéveis";

. Evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manusedveis) com produtos
potencialmente alergénicos.

c) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-
os para local indicado pelo Contratante;

d) Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

e) Passar pano Uumido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdamica, marmorite,
plurigoma e similares;

f) Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes;

g) Executar demais servicos considerados necessarios a freqliéncia diaria.

11.5.1.2. SEMANAL
a) Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

b) Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;
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c) Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos;

d) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras
partes manuseadas) com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;

e) Encerar / lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
f) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

g) Executar demais servigos considerados necessarios a freqiiéncia semanal.

11.5.1.3. MENSAL
a) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;
b) Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios adequados;

c) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

11.5.1.4 TRIMESTRAL

a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
b) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados;

c) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem
produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.

11.6. AREAS EXTERNAS - PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES/ CONTIGUOS AS
EDIFICACOES: areas circundantes aos prédios administrativos, revestidas de cimento,
lajota, ceramica, etc..

11.6.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
11.6.1.1 DIARIA

a) Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pela
Contratante;

b) Limpar/ remover o pé de capachos;

c) Limpar adequadamente cinzeiros;
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d) Varrer as dreas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela Contratante;

e) Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e retirando-
os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade da
Contratante, observada a legislagdo ambiental vigente e de medicina e seguranga do
trabalho;

f) Executar demais servigos considerados necessarios a freqiéncia diaria;

g) Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e manchas,
observadas as restricdes contidas no item 2 das dreas externas — pisos pavimentos
adjacentes/contiguos as edifica¢oes.

11.6.1.2 SEMANAL
a) Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo item 02 a seguir;

b) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

11.6.1.3 MENSAL

a) Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoéxicos;

b) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

UTILIZACAO DA AGUA

. A limpeza dos pisos pavimentados somente sera feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos, ou por meio da utilizacdo de baldes, panos molhados ou
escovao, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto em caso que
se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a saude;

. Sempre que possivel, serd permitida lavagem com &gua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por
metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

CONSIDERACAO FINAL

J Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem
produtos considerados téxicos) deverao ser segregados e ter destinacdo adequada.
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11.7. AREAS EXTERNAS — VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS: 4reas destinadas
a estacionamentos (inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas, arruamentos e
demais dreas circunscritas nas dependéncias do Contratante.

11.7.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
11.7.1.1 DIARIA

a) Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pela
Contratante;

b) Varrer as dreas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela Contratante;

c) Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e retirando-
os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade da
Contratante, observada a legislacdo ambiental vigente e de medicina e seguranga do
trabalho;

d) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

11.7.1.2 SEMANAL

a) Executar servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

11.7.1.3 MENSAL

a) Executar servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

UTILIZACAO DA AGUA

. A limpeza de passeios somente serd feita por meio de varredura e recolhimento
de detritos, ou por meio da utilizacdo de baldes, panos molhados ou escovao, sendo
expressamente vedada lavagem com dagua potavel, exceto em caso que se confirme
material contagioso ou outros que tragam dano a saude;

J Sempre que possivel, serd permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja dgua seja certificada de ndo contaminagdao por
metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

11.8. AREAS EXTERNAS — PATIOS E AREAS VERDES - ALTA FREQUENCIA (1 VEZ POR
SEMANA): dreas externas nas dependéncias da Contratante que necessitam de limpeza
semanal.
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11.8.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
11.8.1.1 SEMANAL
a) Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pela Contratante;

b) Varrer as dareas pavimentadas, removendo os detritos e acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela Contratante;

c) Retirar papéis, detritos e folhagens das dareas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na
area circunscrita de propriedade da Contratante, observada a legislagdo ambiental
vigente e de medicina e seguranga do trabalho;

d) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

UTILIZACAO DE AGUA

. A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, sendo expressamente vedada lavagem com dgua potdvel, exceto em caso que
se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a saude;

. Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por
metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

11.9. AREAS EXTERNAS — PATIOS E AREAS VERDES - MEDIA FREQUENCIA (1 VEZ POR
QUINZENA): dareas externas nas dependéncias da Contratante que necessitam de
limpeza quinzenal.

11.9.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

11.9.1.1 QUINZENAL
a) Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo Contratante;

b) Varrer as dareas pavimentadas, removendo os detritos e acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela Contratante;

c) Retirar papéis, detritos e folhagens das dareas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na
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area circunscrita de propriedade do Contratante, observada a legislacdio ambiental
vigente e de medicina e seguranga do trabalho;

d) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

UTILIZACAO DE AGUA

. A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto em caso que
se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a saude;

. Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pogos cuja dgua seja certificada de ndao contaminagao por
metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

11.10. AREAS EXTERNAS — PATIOS E AREAS VERDES — BAIXA FREQUENCIA (1 VEZ POR
MES): 4reas externas nas dependéncias do Contratante que necessitam de limpeza
mensal.

11.10.1. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

11.10.1.1 MENSAL
a) Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pela Contratante;

b) Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos e acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela Contratante;

c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela Contratante, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na
area circunscrita de propriedade da Contratante, observada a legislacio ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

d) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

UTILIZACAO DE AGUA

J A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, sendo expressamente vedada lavagem com dgua potdvel, exceto em caso que
se confirme material contagioso ou outros que tragam dano a saude;
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. Sempre que possivel, serd permitida lavagem com agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva, pog¢os cuja dgua seja certificada de ndao contaminagao por
metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

11.11. AREAS EXTERNAS: COLETA DE DETRITOS EM PATIOS E AREAS VERDES —
FREQUENCIA DIARIA: consideram-se d4reas externas com e sem pavimentos,
pedregulhos, jardins e gramados.

11.11.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

11.11.1.1. DIARIA

a) Retirar os detritos dos cestos de lixo, removendo-os para local indicado pela
Contratante;

b) Coletar papéis, detritos e folhagens das areas, acondicionando-os apropriadamente
e retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada a
gueima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade da Contratante, observada a legislacdo ambiental vigente e de medicina e
seguranca do trabalho;

11.12. VIDROS EXTERNOS - FREQUENCIA TRIMESTRAL (com ou sem exposicdo a
situacdo de risco): consideram-se vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificacdbes. Os vidros externos se compdem de face interna e face externa. A
guantificacdo da drea dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas faces.

11.12.1. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

11.12.1.1 QUINZENAL

a) Limpar todos os vidros externos - face interna aplicando-lhes, se necessario, produtos
antiembacantes de baixa toxicidade.

11.12.1.2 TRIMESTRAL

a) Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.
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11.13. VIDROS EXTERNOS — FREQUENCIA SEMESTRAL (com ou sem exposicdo a situacdo
de risco): consideram-se vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificacdes. Os vidros externos se compdem de face interna e face externa. A
quantificacao da area dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas faces.

11.13.1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

11.13.1.1. QUINZENAL

a) Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes, se necessdrio, produtos
antiembacantes de baixa toxicidade.

11.13.1.2 SEMESTRAL

a) Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacgantes de baixa toxicidade.

11.14. DAS OBSERVACOES QUANTO AS ESPECIFICACOES TECNICAS
11.14.1. Uso racional da agua

. A Contratada deverd capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Os
conceitos deverdo ser repassados para a equipe por meio de multiplicadores;

. Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da 4dgua, cujos
encarregados devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de
empregados da Contratada, esperadas com essas medidas, como por exemplo: sempre
gue possivel usar a vassoura, e ndo a mangueira, para limpar areas externas. Se houver
uma sujeira localizada, usar a técnica do pano umedecido.

. Manter critérios para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos que
promovam a redu¢do do consumo de agua.

11.15. Uso racional de energia elétrica

J Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e
equipamentos que apresentem eficiéncia energética e redugao de consumo;

J Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das areas
gue estiverem sendo ocupadas;

. Comunicar a Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou
danificados como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de
luminarias e mau funcionamento de instalacdes energizadas;
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. Sugerir a Contratante locais e medidas que tenham a possibilidade de reducao
do consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminagao, instalagao
de interruptores, instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias etc.;

. Ao remover o pé de cortinas ou persianas, verificar se essas ndo estdao impedindo
a saida do ar condicionado ou aparelho equivalente;

o Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, o
sistema de protecdo elétrica e as condi¢cbes de segurangca de extensdes elétricas
utilizadas em aspiradores de pd, enceradeiras, etc.;

. Realizar verificagOes e, se for o caso, manutengdes periddicas em seus aparelhos
elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de pd e nas escovas das
enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas;

. Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a reducgdo do
consumo de energia fornecidas pela Contratante.

11.16 INFORMAGOES COMPLEMENTARES

11.16.1 Areas Externas - todas as dreas das unidades de assisténcia a saude, situadas
externamente as edificagdes, tais como: estacionamentos, patios, passeios, entre outras
0s quais deverdo ser varridos, limpeza de canteiros, removendo papeis, residuos e
folhagens, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
Unidade Hospitalar, sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local
ndo autorizado, situado na drea circunscrita de propriedade da Contratante, observada
a legislacdo ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho.

12. PRODUTOS QUIMICOS E MATERIAIS
12.1. Definicdes:

a) Saneantes Domissanitarios - S3o substancias ou preparacdes destinadas a
higienizag3do, desinfec¢do domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares
de uso comum e no tratamento da dgua, compreendendo além de inseticidas e raticidas,
os desinfetantes e detergentes.

b) Germicidas - S3o agentes quimicos que inibem ou destroem os microorganismos,
podendo ou nao destruir esporos. S3o classificados em esterilizantes, desinfetantes e
anti-sépticos. Na selecdo dos germicidas ha necessidade de considerar a necessidade de
seu uso e a avaliacdo dos produtos disponiveis no mercado (formulagdo, acdo sobre
patdgenos, efeitos de alcalinidade ou acidez; incompatibilidade, corrosividade, efeitos
toxicos, susceptibilidade a inativagdes por matérias organicas, efeito cumulativo e/ou
residual e custos).

c) Desinfetantes - S3o agentes quimicos capazes de destruir microorganismos na
forma vegetativa, podendo destruir parcialmente os esporos, em artigos ou superficies,
sendo divididos segundo seu nivel de atividade em alto, médio ou baixo.
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d) Detergentes de baixo nivel (sanificantes) - Sdo aqueles destituidos de acdo
turbeculicida, esporicida e virucida, devendo ter baixa toxicidade.

e) Detergentes - S3o substancias tensoativas, sollveis em agua e dotadas de
capacidade de emulsificar gorduras e manter residuos em suspensao. Sao utilizados para
limpeza de artigos e superficies e para lavagem das maos.

f) Detergentes Neutros (ndo i6nico ou anidnico, liquido concentrado para limpeza
de pisos, com pH entre 6,5 a 7,5) - S3o substancias tensoativas, solUveis em agua que
possuem como finalidade a limpeza através da reducdo superficial da dgua, facilitando
sua penetracao na superficie, dispersando e emulsificando a sujeira.

g) Hipoclorito de Sédio de pronto uso a 1% - Para a desinfec¢do de equipamentos
e superficies contaminados com material bioldgico, utilizam-se solugdes de hipoclorito
de sddio de 1% de cloro ativo (10.000 PPM) estavel. O uso de hipoclorito de sédio nao é
recomendado em metais e marmores, devido a sua agao corrosiva.

h) Cloro organico - O dicloroisocianureto de sédio age da mesma forma que o
hipoclorito de sédio. Apresentado em pé e pode ser associado a tensoativos.

a. Na desinfeccdo de superficies fixas é utilizado numa concentracdo de 3%. O

b. cloro orgénico possui estabilidade, menor toxicidade, baixa corrosividade, sendo
mais facil e seguro seu manuseio e aplicacao.

i) Alcool - O mais utilizado é o alcool etilico, por possuir maior atividade germicida,
menor custo e toxicidade. E indicado para desinfeccdo de superficies e artigos. Para a
desinfeccdo de superficies recomenda-se a concentracdo de 77% volume/volume, que
corresponde a 70% em peso/volume.

a. O alcool isopropilico tem acao seletiva para virus, porém é com menor poder
germicida que o etilico. E indicado para limpeza de computadores.

i) O uso em acrilico, borrachas e tubos plasticos é contra indicado, pois podem
danifica-los.

k) Solucdo Desodorizante (detergente biodegradavel com aroma floral para uso em
banheiros)

) Solucdo Detergente - especifico para coifas.

m) Monopersulfato de potdssio - Para uso exclusivo na Pediatria, Bergarios e
Unidades de Terapia Intensiva Neonatal e Pediatrica, na desinfeccao de superficies e
equipamentos.

Observacao: A utilizacdo de produtos, utensilios e equipamentos para a limpeza e
desinfec¢cdo devem atender a PORTARIA N2 15, DE 23 DE AGOSTO DE 1988 — Vigilancia
Sanitaria - PRODUTOS SANEANTES DOMISSANITARIOS quanto ao registro e aprovacio
do produto, as normas regulamentadoras vigentes e as determinac¢des da CCIH -
Comissdo de Controle de Infeccao Hospitalar e as recomendacgdes dos érgaos publicos
de salde, assim como deverdo estar acompanhados da FISPQ -“Ficha de Informacdes
de Seguranca de Produtos Quimicos”.
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12.2. Especificagdes de Materiais e Insumos

a) Sacos Plasticos — utilizados para o acondicionamento dos Residuos dos Servigos
de Saude atendendo ao preconizado na RDC n2. 306 e as Normas Regulamentadoras da
ABNT, que dispGem sobre as especificagdes e caracteristicas dos tipos de sacos - NBR
7500 (“Simbolos de risco e manuseio para o transporte e armazenamento de material”
e NBR 9191 (“Sacos plasticos para acondicionamento de lixo”).

12.3. Rotulagem

12.3.1 Devera atender as normas sobre embalagem e demais condi¢des de rotulagem
para os produtos saneantes domissanitarios, conforme legislacdao da ANVISA.
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Anexo IIl DO TERMO DE REFERENCIA - Relagdo de equipamentos

13.1. RELAGAO DOS EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS PELA CONTRATADA NA

EXECUCAO DOS SERVICOS

ITEM

DISCRIMINACAO

01

Aspirador de liquidos

02

Aspirador de p6 de 20 litros

03

Bomba de pulverizagdo

04

Carrinho coletor de lixo, até 120 litros

05

Carro funcional

06

Enceradeira industrial

07

Enceradeira Polidora Industrial

08

Enxada com cabo

09

Equipamento vapor H2O quente

10

Escada de abrir, tipo pintor, com 07 degraus

11

Escada de aluminio com 05 degraus

12

Escova em Acgo

13

Escova enceradeira nylon

14

Escova enceradeira pélo

15

Espatula em ago

16

Hidrojateadora

17

Mangueira %" (minimo 50 metros)

18

Mdquina de Lavar

19

P4 Galvanizada

20

Pa coletora para patio

20

Placa de sinalizagdo

21

Rastelo de Ferro

22

Suporte instalok 35B

23

Vassoura Tipo Gari 40 cm

24

Visor para limpeza em altura e vidros

Observagao:

1) A contratada devera fornecer outros equipamentos, caso
perfeito desempenho dos servigos de limpeza nas unidades.
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CAPIXABA

2) Devera ser prevista pela contratada a reposicdo dos equipamentos, sempre que
necessario ou quando solicitado pelo fiscal do contrato.

3) A contratada devera fornecer os equipamentos em quantidade suficiente e necessaria
a adequada execuc¢ado do servigo.

4) A relagao de material é apenas exemplificativa, podendo ser acrescida, diminuida ou
modificada, devendo constar, obrigatoriamente, unidade, quantidade e valor.
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA - LISTA DE MATERIAIS

ITEM Descricao dos materiais
1 ALCOOL ETILICO A 70% - DR
2 DESODORIZADOR AMBIENTE - AEROSOL 400 ML
3 BALDE VERMELHO 12LTS
4 BALDE AZUL 12 LTS
5 BALDE PRETO 12 LITROS
6 CERA LIQUIDA IMPERMEABILIZANTE - ACRILICO -Gl. 5lt
7 DESINFETANTE CONCENTRADO - GALAO COM 5LTS
8 DISCO P/ ENCERADEIRA 350MM PRETO
9 DISCO P/ ENCERADEIRA 350MM VERDE
10 ESCOVA PLASTICA OVAL NYLON (NAO PODE SER DE MADEIRA)
11 ESCOVA REC REC
12 FIBRA PARA MINI LOCK
13 ESPONJA DUPLA FACE
14 FIBRA VERDE
15 ESPONJA DE ACO
16 FLANELA 30 X 40 BRANCA
17 HIPOCLORITO DE SODIO A 1% - GALAO COM 5 LITROS
18 DETERGENTE LIQUIDO - GALAO 5 LITROS
19 LIMPA VIDROS 500 ML
20 LUSTRA MOVEIS 200ML
21 MULTIUSO - FRASCO COM 500 ML
22 MINI LOCK
25 PEDRA SANITARIA
26 RODO DE ALUMINIO DE 45
27 RODO DE ALUMINIO DE 60
27 REMOVEDOR DE CERA
28 SAPONACEO EM PO 300 GR.
29 SACO DE CHAO BRANCO ALVEJADO
30 SABAO DE COCO EM BARRA - 200 G
31 | SACO DE LIXO BRANCO INFECTANTE 200LT GR 0,8 - ABNT / IDEAL - FARDO COM 100 UND
32 | SACO DE LIXO BRANCO INFECTANTE 100LT GR 0,8 - ABNT / IDEAL - FARDO COM 100 UND
33 SACO DE LIXO BRANCO INFECTANTE 40LT GR 0,8 - ABNT / IDEAL - FARDO COM 100 UND
34 SACO DE LIXO BRANCO INFECTANTE 50 LT GR 0,8 - ABNT / IDEAL - FARDO COM 100 UND
35 SACO DE LIXO PRETO 100LT GR 0,8 - IDEAL - FARDO COM 100 UND
36 SACO DE LIXO PRETO 200LT GR 0,8 - IDEAL - FARDO COM 100 UND
37 SACO DE LIXO PRETO 40LT GR 0,8 - VALPALSTICM - FARDO COM 100 UND
38 SACO DE LIXO PRETO 60LT GR 0,8 - IDEAL - FARDO COM 100 UND
39 VASSOURA P/ TETO C/ CABO -
40 VASSOURA P/ VASO SANITARIO CABO ENCAPADO
41 VASSOURA PIACAVA N° 3 CABO ENCAPADO

Observacado: A relagdo de material é apenas exemplificativa, podendo ser acrescida, diminuida
ou modificada, devendo constar, obrigatoriamente, unidade, quantidade e valor.
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ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA - PLANILHA BASCIA DE CUSTOS

Processo N2 /

Pregdo EletrGnico N2 /

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS CONFORME A CCT 2021
(REGISTRO MTE: ES000165/2017)

DADOS COMPLEMENTARES PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS
TIPO DE SERVICO XXXX
TOTAL DE POSTOS DE SERVICO
QUANTIDADE POR POSTO
PISO SALARIAL VIGENTE .
DESDOBRAMENTO DE VALORES DA MAO DE OBRA - POR POSTO
1. COMPOSICAO DOS CUSTOS DIRETOS
1.1 - REMUNERACAO
Item Descrigao Base $ Valor
a SALARIO NORMATIVO RS -
b
c
d
e Total da Remuneragao (a+b+c+d) RS -
1.2 - ENCARGOS SOCIAIS (incidentes sobre o total da remuneragao)
GRUPO "A"
Item Descricao Base % Valor
: 1 PREVIDENCIA SOCIAL - INSS RS -
:z: 2 SESI ou SESC RS -
'g 3 | SENAI ou SENAC RS -
2 4 INCRA RS -
5 SALARIO EDUCACAO RS -
6 FGTS RS -
7 SEBRAE RS -
8 SEGURO DE ACIDENTE DE TRABALHO - SAT RS -
Total do Grupo "A" RS -
GRUPO "B"
Item Descricao Base % Valor
9 FERIAS RS -
10 AUXILIO DOENCA RS -
11 ACIDENTE DE TRABALHO RS -
12 AUXILIO PATERNIDADE/MATERNIDADE RS -
13 FALTAS LEGAIS RS -
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14 AVISO PREVIO TRABALHADO
14 AVISO PREVIO FINAL DO CONTRATO
15 1/3 FERIAS CONSTITUCIONAIS
16 | 132 SALARIO
Total do Grupo "B"
GRUPO "C"
Item Descricao Base % Valor
17 AVISO PREVIO INDENIZADO RS -
18 | FGTS 'S/ AVISO PREVIO RS -
19 REFLEXOS NO AVISO PREVIO INDENIZADO RS -
20 MULTA DO FGTS RS -
21 INDENIZACAO ADICIONAL RS -
Total do Grupo "C" RS -
GRUPO "D"
Item Descrigao Base % Valor
22 INCIDENCIA GRUPO "A" SOBRE O "B" RS -
23 INCIDENCIA SOBRE O SALARIO MATERNIDADE RS -
Total do Grupo "D" RS -
Total dos Encargos Sociais (Grupo "A" + Grupo "B" + Grupo "C" + RS i
Grupo "D")
CUSTO TOTAL DA MAO DE OBRA (soma do item I.1 e item I.2) RS -
1.3 - COMPOSIGAO DOS CUSTOS DOS INSUMOS
Item Descricao ‘ Base ‘ Valor
1 INSUMOS E EQUIPAMENTOS
11 EQUIPAMENTOS/MATERIAL DE CONSUMO RS -
Subtotal item 1 RS -
3 2 BENEFiCIOS COM PESSOAL
'<z: 2.1 VALE TRANSPORTE
= 2.2 | UNIFORME/EPI's
g 2.3 Auxilio Alimentagdo
= 2.5 IDESPE/IDESBRE
2.5 Auxilio Creche
2.6 SEGURO DE VIDA
Subtotal item 2
CUSTO TOTAL DOS INSUMOS (soma do item 1 e item 2)
TOTAL DOS CUSTOS DIRETOS
: Il. COMPOSICAO DOS CUSTOS INDIRETOS
:5; 1.1 - BONIFICACOES E DESPESAS INDIRETAS (%)
g 1 DESPESAS ADMINISTRATIVAS/OPERACIONAIS RS
= 2 LUCRO RS
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CAPIXABA
Subtotal Il.1
1.2 - IMPOSTOS
1 ISSQN RS
PIS
3 COFINS
SUBTOTAL 1
TOTAL DOS CUSTOS INDIRETOS | RS
RESUMO
MONTANTE A (mao de obra - custos diretos) RS -
2 MONTANTE B (insumos - custos diretos) RS
3 MONTANTE C (impostos/bonif./despesas) - custos RS
indiretos)
VALOR MENSAL POR POSTO DIURNO RS
VALOR MENSAL DO CONTRATO N2 --- (01 POSTO) | RS
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ANEXO Il DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 002/2022

MODELOS DO EDITAL

ANEXO II.A — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A Fundagdo iNOVA Capixaba

Pelo presente, formulamos nossa Proposta Comercial, de acordo com todas as condi¢bes do

Termo de Referéncia, conforme abaixo:

LOTE 1

CODIGO | ESPECIFICAGAO DO OBJETO NO | UNIDADE

ITEM SIGA SIGA NO SIGA

TOTAL (A)

VALOR
UNITARIO
MENSAL
MAXIMO
POSTO (B)

VALOR TOTAL
POSTO (A*B=C)

ENCARREGADO -
1 9666 | CONVENCIONAL 44 HS UNIDADE 1
SEMANAIS DIURNAS

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
2 229194 | - AUXILIAR DE SERVICO GERAIS, SERV 4
CONVENCIONAL, 44 HORAS,
DIURNO*

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
- AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM
INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36,
DIURNO

3 229199 SERV 6

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
- AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM
INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36,
DIURNO

4 229200 SERV 20

SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL
- AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
HOSPITALAR COM
INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36,
NOTURNO

5 229202 SERV 10

VALOR TOTAL (COLUNA C) 41

VALOR TOTAL PARA 12 MESES

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do prego unitario de cada item e do preco

global.
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1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo (conforme Anexo Il do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados da data
limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicdes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total contraprestacao pela
execugdo dos servigos.

4 - Indicacdo da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei 8.666/1993:
(PREENCHER)

Atenciosamente,

(municipio), (UF), de de

(RESPONSAVEL PELA EMPRESA - Assinatura e Carimbo)
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ANEXO Il DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 002/2022

MODELOS DO EDITAL
ANEXO I1.B — DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS DO ASSINANTE

NOME:

N2. DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR:

CPF:

CARGO: NACIONALIDADE:

ENDERECO COMPLETO:
ESTADO CIVIL: PROFISSAO:

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA

NOME COMPLETO:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

E-MAIL:

TEL.: FAX:

BANCO ..eveveeeeeeeeeeenn AGENCIANS. oo, / DIG.VER. oeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
NUMERO DA CONTA:

DADOS DO PREPOSTO

NOME COMPLETO:

N2. DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR:

CPF: NACIONALIDADE:

CARGO NA EMPRESA:

ESTADO CIVIL: PROFISSAO:

(municipio), (UF), de de

(RESPONSAVEL PELA EMPRESA - Assinatura e Carimbo)
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ANEXO Il DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 002/2022

MODELOS DO EDITAL
ANEXO 11.C — MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART.
7.2 DA CF

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que ndo
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes ().

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

(municipio), (UF), de de

(RESPONSAVEL PELA EMPRESA - Assinatura e Carimbo)
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ANEXO 11l DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 002/2022

EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apds a fase de disputa, o licitante deverd apresentar a
seguinte documentagao:

1 - DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitagdo deverao estar com prazo vigente, a exce¢ao
daqueles que, por sua natureza, ndao contenham validade, e poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de cépia autenticada por servidor da unidade que
realizard o Pregdo, ou publicagdo em drgaos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos
“protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos neste edital.

Deverd estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autoriza¢do para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1 DA HABILITAGCAO JURIDICA
1.1.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢des, acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.4 - Inscrigao do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacdo que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.5 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede nado for deste Estado).

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.
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1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverado ser apresentados pela filial executora
do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresenta¢ao dos documentos relativos a
sua matriz.

1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo
se exige comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista para fins de habilitagdo, mas
somente para formaliza¢do da contratagdo, observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1 - A licitante deverd apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
apresentem alguma restrigao;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a
regularizacdo da documentac¢do, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

1.2.6.2.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Entidade, ser
prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatdrias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante podera apresentar a
Entidade outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdodigo Tributdrio Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez)
dias, contado da apresentacdao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior,
para apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Entidade, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993, sendo facultado a Entidade
convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de
classificacdo, ou revogar a licitagao.

1.3 - DA QUALIFICAGCAO TECNICA

1.3.1 - Apresentar os documentos em conformidade com o exigido no Termo de
Referéncia.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Balanco Patrimonial e Demonstra¢des Contabeis referentes ao ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por
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balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta.

1.4.1.1 - No caso de sociedade andnima e de outras empresas obrigadas a publicagao,
devera ser apresentada a cdpia da publicagao, na imprensa oficial, do Balango e das
Demonstragdes Contabeis, além da ata de aprovagdo devidamente registrada na Junta
Comercial.

1.4.1.2 - Quando ndo houver a obrigatoriedade de publicacdo do Balanco e das
Demonstragdes Contabeis, deverao ser apresentadas cdpias legiveis dessas pegas, bem
como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario, registrado na Junta
Comercial ou no 6rgao competente.

1.4.1.3 - No caso de Livro Didrio expedido através do Sistema Publico de Escrituragao
Digital —SPED, devera ser apresentado além do Balango e das Demonstra¢des Contabeis,
registrado no 6rgao competente, o termo de abertura e de encerramento do Livro Didrio
e o Recibo de Entrega de Escrituracdo Contdbil Digital emitido pelo referido sistema.

1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstracdes Contabeis e o Balanco
Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente ao ano da
licitacdo, quando a data de apresentacdo dos documentos de habilitacdo ocorrer a partir
de 01 de maio (art. 1.078, |, do Cédigo Civil), mesmo no caso de licitantes obrigados ao
SPED, devendo ser desconsiderado prazo superior para transmissdo das pecas contdbeis
digitais estabelecido por atos normativos que disciplinam o citado SPED (conforme
entendimento do TCU, Acérddos 1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenario).

1.4.1.5- Empresa que, de acordo com a legislacdo, ndo tenha apurado as
demonstracdes contdbeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera apresentar
balanco de abertura, levantado na data de sua constituicdo, conforme os requisitos de
legislagdo societaria e comercial.

1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante deverd alcancar o indice de Liquidez Geral - ILG, o
indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual ou maior do
qgue 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balanco Patrimonial e
Demonstracoes Contdbeis, pelas férmulas seguintes:

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC =

1.4.2.1 - As memdrias de cdlculo de cada indice devem ser anexadas pelo licitante a
documentacao relativa a qualificacdo econdmico-financeira.

1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em qualquer
dos indices referidos serdo considerados habilitados se, conjuntamente com os
documentos de habilitagdo, comprovarem patriménio liquido minimo de 10% (dez por
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cento) ou prestarem garantia equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado para
a contratagdo, considerado o periodo de doze meses.

1.4.3 - Certidao Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no
instrumento.

1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo devera
apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada
para a sessao de abertura da licitagao.

1.4.3.2-Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentagdo apropriada, a
sentenca homologatdria do plano de recuperagao judicial, além do cumprimento dos
demais requisitos de habilitacdao constantes neste Edital

1.5 - DA DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 72, DA CF/88

1.5.1 - Declaragao de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito
anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis
anos executando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo Il do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverdo seguir as regras estabelecidas pelo Decreto
Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a documentacio
exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 -Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse
deverd ser apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade
habilitatéria.

2.5- 0 CRC/ES n3o exime os interessados de apresentar a documentacdo relativa a
qualificacdo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo de
Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado
a declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente
impeditivo de sua habilitacao.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira ao Pregoeiro
verificar a veracidade da afirmagdo por meio de consulta ao referido Sistema, devendo
ser juntados aos autos os comprovantes da consulta.
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3-DA COMPROVAGAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1- A comprovagao da condigdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada deverd ser apresentada a época da contratacao e serd feita na forma dos
itens seguintes.

3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

3.2.1 - Comprovante de opc¢do pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOpt
antes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br),
desde que o comprovante de fato ateste a opg¢do pelo Simples.

3.2.2 - Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do § 42 do art. 32 da LC 123/2006.

3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

3.3.1- Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do art.
32 da LC 123/06;

3.3.2 - Copia da Declaracao de Informagcao Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ,
em conformidade com a Instrugao Normativa RFB N2 2004, de 18 de janeiro de 2021 e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

3.3.3 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteragdes; e

3.3.5 - Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do § 42 do art. 32 da LC 123/06.

3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados
apo6s a convocagdo para assinar o contrato, ainda que as microempresas, e pequenas
empresas ou equiparadas ndo optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo
possuam habilitacdo parcial no CRC/ES.

3.5 - O licitante que invocar a condi¢cdao de microempresa ou empresa de pequeno porte
e ndo apresentar os documentos comprobatérios respectivos ficara impedido de licitar
e de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC/ES, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais
cominacdes legais.

3.6 - Em caso de empresdrio ou sociedade empresdria submetida ao registro obrigatério
na Junta Comercial, fica dispensada a apresentacdo da cépia do contrato social e suas
alteragdes, desde que seja apresentada a Certidao Simplificada da Junta Comercial da
qual conste o enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
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CAPIXABA

equiparada, expedida em prazo nao superior a 15 dias da data marcada para a abertura
das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que
dispdem os arts. 17, inciso Xll, 30, inciso Il e § 12 e 31, inciso |, da Lei Complementar n?
123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no
prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional, sob pena de aplicagdo das sangdes
contratuais previstas e retencao na fonte de tributos e contribuigGes sociais, na forma
da legislagao em vigor.
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ANEXO IV DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 002/2022

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n® /2022
Pregdo n2 /2022
Processo n?

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
FUNDACAO ESTADUAL DE INOVACAO EM SAUDE -
iNOVA CAPIXABA E A EMPRESA

PARA A PRESTAGCAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
DE LIMPEZA TECNICA E CONSERVACAO PREDIAL,
EM  AMBIENTE HOSPITALAR E  AREA
ADMINISTRATIVA, CONSERVACAO DOS BENS
MOVEIS E IMOVEIS E LIMPEZA DAS AREAS
EXTERNAS E INTERNAS, COM FORNECIMENTO DE
TODOS OS MATERIAIS, MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS
SERVICOS.

Pelo presente instrumento, a FUNDAGCAO ESTADUAL DE INOVACAO EM SAUDE -
INOVA CAPIXABA, adiante denominada CONTRATANTE, Fundacdo Publica com
Personalidade Juridica de Direito Privado, inscrita no CNPJ sob o n? 36.901.264/0001-
63, com sede na Avenida Castelo Branco, n? 1.970 — Bairro: Olaria, Vila Velha/ES, Cep.
29.100-590, representada legalmente pelo seu Diretor de Gente, Gestdo, Finangas e
Compras, Sr. JORGE TEIXEIRA E SILVA NETO, CPF n2841.045.977-91, RG n2 754.709 SSP-
ES, e Diretor de Operacdes, Logistica, Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdo,
Infraestrutura e Manutencdo, Sr. LEONARDO CEZAR TAVARES, portador do RG n?
1335673-ES e CPF/MF sob 0 n2 076.640.197-96, e a Empresa ,

doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n¢ neste ato
representada pelo (condicdo juridica do representante) Sr.

(nome, nacionalidade, estado civil, profissdo) , ajustam o

presente CONTRATO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE LIMPEZA
TECNICA E CONSERVACAO PREDIAL, EM AMBIENTE HOSPITALAR E AREA
ADMINISTRATIVA, CONSERVACAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS E LIMPEZA DAS
AREAS EXTERNAS E INTERNAS, COM FORNECIMENTO DE TODOS OS MATERIAIS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUGAO DOS SERVICOS, nos termos
da Lei 8.666/1993, de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte
integrante deste instrumento independente de transcricao, juntamente com a Proposta
apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as
condicbes nela estipuladas que contrariem as disposicdes deste CONTRATO, que se
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regerd pelas Clausulas seguintes.
1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 Este Contrato tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA TECNICA E
CONSERVACAO PREDIAL, EM AMBIENTE HOSPITALAR E AREA ADMINISTRATIVA,
CONSERVAGCAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS E LIMPEZA DAS AREAS EXTERNAS E
INTERNAS, COM FORNECIMENTO DE TODOS OS MATERIAIS, MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS SERVICOS, conforme indicado no
Anexo | do Edital.

1.2 Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de
transcrigdo, os seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus anexos;

(b) a Proposta Comercial da CONTRATADA;

(c) os Documentos de Habilitagdo;

(d) o Questionario de Integridade (https://forms.gle/cFTJ687GMSUceqHQ9).
2- CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob a modalidade empreitada por
preco unitario, nos termos do art. 10, I, “b” da Lei 8.666/93.

3- CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO

3.1 Pelo servico, a Contratada receberd, mensalmente, a importancia de RS

(valor por extenso), e nele deverdo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos
e indiretos, encargos sociais e quaisquer despesas inerentes a execucdo do objeto
contratual.

3.2 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados mensalmente.

3.3 Ovalor mensal que trata o item acima, se refere aos valores, conforme descrito no
Termo de Referéncia, bem como nos termos da Proposta Comercial — anexos deste
Contrato.

3.4 O valor maximo estimado deste contrato para cobrir as despesas referentes ao
periodo de 12 (doze) meses é de RS (valor por extenso).

3.5 No preco contratado estdo incluidos todas e quaisquer despesas com o pessoal,
combustiveis, transportes, prémios de seguro, taxas, inclusive de administracao,
emolumentos e quaisquer despesas operacionais, bem como encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer
natureza e outras despesas diretas e indiretas, enfim, todos os componentes de custo
dos servicos necessarios a perfeita execucao do objeto deste contrato, além do auxilio
alimentacdo ou refeicdo, vale-transporte e quaisquer outras vantagens pagas
profissionais.
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3.6 Em caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira, serdo adotados os
critérios de revisao ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as
condigOes originalmente pactuadas.

4- CLAUSULA QUARTA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1 A Contratante pagara a Contratada pelo servigo efetivamente prestado no més de
referéncia, apds a apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, devidamente aceita
pelo Contratante, vedada a antecipagao.

4.2 A Contratada devera apresentar a nota fiscal ao Contratante até 52 (quinto) dia util
subsequente a prestacdo de servico, devidamente aceita pelo Contratante.

4.3 O pagamento far-se-4 por meio de uma Unica transferéncia bancaria e serd
realizado até o 102 (décimo) dia util apds a apresentacao da Nota Fiscal.

4.4 Os pagamentos serdo sempre realizados por meio de transferéncia bancdria,
devendo a Contratada informar o domicilio bancdrio na Nota Fiscal.

4.5 Os pagamentos ficam condicionados ainda a apresentacdao das certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista, junto com as Notas Fiscais.

4.6 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VF X 12 X ND
N 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

4.7 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da nota fiscal
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminacdo dos servicos efetuados, o memorial de calculo.

4.8 Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal, a mesma sera devolvida a Contratada
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir
da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga
pela Contratante.

4.9 Na hipdtese da indisponibilidade tempordaria do indice, a Contratada emitira a nota
fiscal considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia,
ficando a diferenca para emissdo “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice
definitivo, para acerto na nota fiscal seguinte, sem reajustes.

4.10 Os pagamentos ficam condicionados ainda a apresentacdo das certidGes de
regularidade fiscal e trabalhista, junto com as Notas Fiscais.

4.11 Os pagamentos serdao sempre realizados por meio de transferéncia bancaria,
devendo a Contratada informar o domicilio bancario na Nota Fiscal.

Rua Castelo Branco, 1970,

i
Olaria, Vila Velha — ES, .. GOVERNO DO ESTADO
CEP 29.100-590 Paglna 82 de 95 ‘-‘ DO ESPIRITO SANTO %
SUS

Secretaria da Satde




(““irunnnpﬁa

4.12 A Nota Fiscal devera ser emitida no CNPJ da Fundacdo iNOVA Capixaba somente
quando a entrega do objeto ou da prestacao de servico for realizada na sede (matriz).
Caso contrario, a Nota Fiscal devera ser emitida no CNPJ da unidade hospitalar (filial).

5- CLAUSULA QUINTA: DA RETENGOES CAUTELARES EM CASO DE INADIMPLEMENTO
DE OBRIGAGOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

5.1 Quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigagdes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos e
as relativas ao FGTS, poderd a Fundagdo efetuar descontos nas faturas e realizar os
depdsitos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das san¢bes cabiveis.

5.2 Quando nao for possivel a realizagao desses pagamentos pela prépria Fundagao,
por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, guias de
recolhimento e termos de rescisdao dos contratos de trabalho, e a empresa se recusar a
fornecé-los, a Assessoria Juridica da Fundacdo iINOVA Capixaba deverd ser
imediatamente comunicada, a fim de que sejam adotadas providéncias com o objetivo
de utilizar o crédito exclusivamente no pagamento das verbas trabalhistas e
previdenciarias.

5.3 No caso de reclamacdo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a
funciondrio vinculado a este Contrato, poderd a Fundacao efetuar descontos nas faturas
para retencdo cautelar de valores até o limite estimado da condenacao.

5.4 Efetuada a retencdo, a Administracdo solicitard manifestacdo da Assessoria
Juridica da Fundacdo iNOVA Capixaba sobre a existéncia de risco de responsabilizacdo
subsidiaria, assim como sobre o montante estimado da condenacgao.

5.5 Na hipdtese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiaria,
os valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores excedentes a
estimativa de condenacao.

5.6 Efetuada ou ndo a retencdo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade
da empresa pelo pagamento das obrigacdes previdencidrias e trabalhistas.

6- CLAUSULA SEXTA: DO FATURAMENTO
6.1 Deverda a CONTRATADA apresentar nota fiscal que:

6.1.1 Registre o valor dos servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos
sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais serdo retidos
e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

6.1.1.1 Acritério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a apresentacao
das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencdao na fonte, especialmente no
caso de municipios que ndo a disponibilizem pela internet.

6.1.2 No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdo na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao
faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo
apresentado.
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6.1.3 Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMACOES, os
seguintes dados:

(a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

(b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servigos as quais se vincularem;
(c) Numero do contrato;

(d) Numero efetivo de empregados.

6.1.4 A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

6.1.5 Paraefeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera
a Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas ao INSS,
FGTS, ISS, ndo dispensando a apresenta¢cdao dos demais documentos exigidos nesta
cldusula.

7- CLAUSULA SETIMA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia subsequente ao da publicacdo do
resumo do contrato no Didrio Oficial e terd duracdo de 12 (doze) meses.

7.2 A prorrogagdo podera ser admitida nos termos do art. 57, da Lei 8.666/1993, por
sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que cumpridos os requisitos
materiais e formais do citado dispositivo legal e mediante prévia justificativa e
autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida, ainda, de manifestacao
da Assessoria Juridica da Fundagao iNOVA Capixaba.

8- CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 Os recursos necessdrios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato
correrdao do orcamento da Fundagdo iNOVA Capixaba - Matriz para o exercicio de 2022.

9- CLAUSULA NONA: DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
9.1 A CONTRATADA prestara garantia de execuc¢do contratual no valor de RS

( ), na modalidade de , correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua
vigéncia.

9.2 Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentacado
vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

9.2.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

9.2.2 Prejuizos causados a Entidade ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugdo do contrato;

9.2.3 Multas aplicadas pela Entidade a CONTRATADA,;

9.2.4 Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndao adimplidas,
guando couber.
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9.3 Avalidade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger
um periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

9.4 No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorroga¢dao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, nas mesmas condicdes e
parametros da contratacao, evitando-se a interrupg¢ao da continuidade da cobertura
pela garantia.

9.5 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se
a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
em que for notificada.

9.6 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdao ou renova¢do da garantia
acarretard a aplicagao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual poderd ser glosado de
pagamentos devidos.

9.6.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Entidade a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

9.6.2 A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com
base nesta cldusula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem
prejuizo da manutenc¢do da multa aplicada.

9.7 Sera considerada extinta e liberada a garantia:

9.7.1 Com adevolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo
da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigacdes contratuais;

9.7.2 No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Entidade ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 - Compete a Contratada:

a) A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdao do CONTRATO, todas
as condicOes de habilitacao e qualificagdo exigidas no edital e seus anexos.

b) Executar os servicos objeto deste contrato rigorosamente no prazo pactuado, bem
como cumprir todas as demais obriga¢cdes impostas pelo edital e seus anexos.

c) Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por
lei e que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo.

d) Promover por sua conta a cobertura através de seguros, dos riscos a que se julgar
exposta em vista das responsabilidades que |he cabem na execucdo deste contrato,
devendo reparar e indenizar danos de qualquer natureza causados a Fundac¢ao iNOVA
Capixaba ou a terceiros, provenientes da acdo ou omissdo sua ou de seus prepostos, na
execucdo do objeto contratado ou dele decorrente.

Rua Castelo Branco, 1970,

i

Olaria, Vila Velha — ES, .. GOVERNO DO ESTADO
CEP 29.100-590 Pagina 85 de 95 ‘I‘ PO ESPIRITO SANTO
SUS

Secretaria da Satde




(““irunnnpﬁa

e) Indenizar em qualquer caso, todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que
causar a Fundagdo iNOVA Capixaba ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na
execugado deste contrato, respondendo por si e por seus sucessores.

f) Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pelo fiscal ou gestor
do contrato.

g) Cientificar, imediatamente, ao fiscal ou gestor do contrato de qualquer ocorréncia
anormal que se verificar na execugao do servico e atender as medidas técnicas e
administrativas determinadas pelo fiscal ou gestor do contrato.

h) Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto desta contratagado, nos termos do art.
65, §§ 12 e 22, da Lei n2 8.666/93.

i) A empresa devera observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outros ndao mencionados, bem como
pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do
contrato, isentando a Contratante de qualquer responsabilidade.

j) Manter durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢Ges e habilitacdo requeridas
na licitacdo, apresentando as respectivas certiddes negativas de débito junto com os
documentos de cobranca.

k) A empresa deverd registrar as ocorréncias havidas durante a execug¢ao deste
contrato, de tudo dando ciéncia ao colaborador ou a comissdo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, respondendo integralmente por sua
omissao.

) A empresa devera comunicar ao colaborador ou comissdao responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, sempre que necessdrio qualquer
deficiéncia em relacdo aos servicos prestados, apresentados as medidas de
regularizacdo da situacdo.

m)E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto
contratado.

n) Guardar o mais completo e absoluto sigilo sobre os dados, materiais, documentos e
informagdes que vier a ter acesso, direta ou indiretamente, em decorréncia do
cumprimento do contrato, devendo orientar os seus profissionais envolvidos a cumprir
esta obrigacao.

o) Adotar todas as providéncias necessdrias para regularizacdo de seu regime tributdrio
junto aos drgdaos competentes.

p) Executar o servigo ajustado nos termos deste contrato e seus anexos, por intermédio
exclusivo de seus empregados.

q) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relacdo nominal de empregados
encarregados de executar o servigo contratado, indicando numero da carteira de
trabalho, a data da contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-a
no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de qualquer empregado.
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r) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura.

s) Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato.

t) Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos servidores
estaduais, identificados por meio de crachas contendo o nome de cada um, assim como
0 nome da empresa.

u) Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execu¢ao do servico
contratado, como armas, munigdes, transceptor portatil ou quaisquer outras aqui ndo
indicadas, os quais deverao ser de qualidade comprovada, competindo ao contratante
a fiscalizagao.

v) Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servigos objeto da
presente, as instalagcdes da Contratante, obrigando-se a manté-las, durante a vigéncia
contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

w) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, anexando a cada fatura
apresentada a Contratante, a comprovacdo do efetivo recolhimento dos valores
correspondentes a fatura do més anterior. Ndo serd permitida a apresentacdo de
CertidGes Negativas como comprovacdao do pagamento dos encargos acima

mencionados.
x) Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este Contrato.

y) Efetuar inscricdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEl)
referente a este contrato, se for necessario.

z) Cercar seus empregados das garantias e protecdes legais nos termos da Legislacdo
Trabalhista, inclusive em relacdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho,
fornecendo os adequados equipamentos de seguranca e protecdo individual a todos os
componentes de suas equipes de trabalho ou aqueles que, por qualquer motivo,
estejam envolvidos com os servicos;

aa) Dotar seus empregados de equipamentos de protecdo individual, quando
necessario, conforme preceituado pelas Normas de Medicina e Seguranca do Trabalho.

bb)  Registrar as ocorréncias havidas durante a execuc¢do do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

cc)Cumprir com zelo, perfeicdo, higiene, eficiéncia e pontualidade os servigos a serem
contratados, em consonancia com as normas e padrdes aplicaveis.

dd) Observar, na execucdo dos servigcos, programacdo previamente estabelecida
pela Contratante.

ee) A Contratada deverd racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as
lampadas dos locais onde os servicos estiverem sendo executados e, no término destes,
desliga-las.

Rua Castelo Branco, 1970,

i
Olaria, Vila Velha — ES, .. GOVERNO DO ESTADO
CEP 29.100-590 Pagina 87 de 95 ‘I‘ PO ESPIRITO SanTo
SUS

Secretaria da Satde




(““irunnnpﬁa

ff) A Contratada devera racionar o uso de agua, verificando possiveis vazamentos e
comunicando-os a Contratante.

gg) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigida na licitacao;

hh)  Fornecer a Contratante o nimero de registro das armas em nome da Contratada,
que serao utilizadas pelos vigilantes.

ii) Garantir a seguran¢a e manutenc¢ado da ordem.

i) Substituir nos casos de falta, auséncia, férias, etc., ou quando solicitados pela
Contratante, tendo, neste ultimo caso, prazo maximo de 05 (cinco) dias.

kk) Fornecer condi¢dao para refeicdes, a fim de que ndo haja interrupgao na
prestagao de servigo.

Il) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacao de seu regime tributario
junto aos 6rgaos competentes.

mm) Cercar seus empregados das garantias e protecdo legais nos termos da Legislagao
Trabalhista, inclusive em relacdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho,
fornecendo os adequados equipamentos de seguranca e protecao individual a todos
componentes de suas equipes de trabalho ou aqueles que por qualquer motivo estejam
envolvidos com os servicos.

nn)  Submeter ao exame da fiscalizacdo todo o material a ser empregado na
prestacdo do servico.

00) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimbnio da
CONTRATANTE, por pessoas integrantes de suas equipes de trabalho.

pp)  Cumprir com as demais obrigacGes constantes do Anexo | - Termo de Referéncia.
10.2 - Compete a Contratante:

a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

c) Designar colaborador(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execugao dos servigos.

d) Cumprir com as demais obrigacdes constantes do Anexo | - Termo de Referéncia.
11- CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA REVISAO E DO REAJUSTE

11.1 Em caso de desequilibrio da equag¢ao econémico-financeira, serdo adotados os
critérios de revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as
condic¢Oes originalmente pactuadas.

11.2 A revisdao podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a
parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a
formalizacdo da proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou minoracao de
seus encargos.
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11.2.1 Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a
modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada.

11.2.2 Dentre os fatos ensejadores da revisao, ndo se incluem aqueles eventos dotados
de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo
da formulagdo/aceitagdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente
da variagdo inflaciondria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipdtese de
reajustamento.

11.2.3 Nao serd concedida a revisao quando:
a) ausente a elevagao de encargos alegada pela parte interessada;

b) eventoimputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagao
da proposta definitiva ou apds a finaliza¢do da vigéncia do contrato;

c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracao dos encargos
atribuidos a parte interessada;

d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

e) houver alteracdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipétese
de superveniente determinagao legal.

11.2.4 - A revisao serd efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de
analise pelo fiscal do contrato e pela Assessoria Juridica da Fundagdao iNOVA Capixaba.

11.3 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos
efeitos das variacGes inflaciondrias, nas hipdteses e nos termos estabelecidos nos itens
seguintes:

11.3.1 Os encargos relacionados no quadro “Composicdo dos Custos com Insumos”,
contido no Formulario de Composi¢cdo dos Custos serdo reajustados com base no INPC
— IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo,
observado o interregno minimo de um ano, a contar da data limite para apresentacdo
da proposta ou da data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa ja tenha
sido incluida em Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-
transporte etc.), a alteracao submeter-se-a, exclusivamente, as regras indicadas no item
3.5, ainda que a despesa ndo ostente natureza remuneratdria. Fica vedado o duplo
reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista
cominado com reajustamento pelo INPC).

11.3.2 O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do art.
65, § 82, da Lei 8.666/1993, com a oitiva da Assessoria Juridica da Fundacdo iNOVA
Capixaba.

11.4 Os encargos relacionados a Remuneracao, serdo reajustados em conformidade
com a convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, formalizando-se a alteracdo por meio
de Termo Aditivo, com a oitiva da Assessoria Juridica da Fundagao iNOVA Capixaba.
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11.4.1 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacido, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornar obrigatérios por forga de lei, convengdo ou
dissidio coletivo de trabalho.

11.5 Acriagdo, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a
data de apresentagdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada
repercussao no equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicardo a revisao de
precos para mais ou para menos, adotando-se como indice de corregdo a aliquota
prevista na lei respectiva.

11.6A criagao, alteragdao ou extincdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a
data de apresentagdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada
repercussao no equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicardo a revisao de
precos para mais ou para menos, adotando-se como indice de corregdo a aliquota
prevista na lei respectiva.

11.7 As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que nao forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a
assinatura da prorrogacdo contratual com base no art. 57, 1l, da Lei 8.666/93, ou com o
encerramento do Contrato.

11.8 No caso de prorrogacao deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo
Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de
reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipdteses, relativa a periodo anterior a sua
assinatura, caracterizara rendncia irretratdvel a esse direito.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condicdes:

12.1.1 Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo
atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

12.1.2 Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execugao do contrato;

12.1.3 A aplicagdo da multa de mora n3ao impede que a Entidade rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras san¢des previstas no edital e na Lei
8.666/1993.

12.2Ainexecucao total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sang¢des
ao licitante contratado:

a) adverténcia;

b) multa compensatdria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento)
sobre o saldo contratual reajustado nao executado pelo particular;
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c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Fundacgdo iNOVA Capixaba, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, nos termos
do art. 87, 1, da Lei n2 8.666/93;

d) impedimento para licitar e contratar com a Administracao Publica pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante, convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art.
72 da Lei n2 10.520/2002;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica,
em toda a Federagao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na
alinea “c”.

“un aw_n,

12.2.1 As sanc¢Ges previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo
cumulativas entre si, mas poderao ser aplicadas juntamente com a multa compensatoéria
por perdas e danos (alinea “b”).

12.2.2 Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sancdes administrativas previstas neste
item, competira ao 6rgao promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia
no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplica¢do da sancdo
prevista na alinea “d”, dever3, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no
SICAF e no CRC/ES.

12.3 As san¢bes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as
seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o érgdao promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de
defesa prévia;

b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, por meio eletrénico ou por
correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do
licitante contratado reputada como infratora, a motivacao para aplicacao da penalidade,
a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da intimacdo, exceto na hipdtese de declaracao de inidoneidade, em que o prazo sera
de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser observada a regra do
art. 110 da Lei 8.666/1993;

d) O licitante contratado comunicara ao érgdo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
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considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicacao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao,
o 6rgao promotor do certame proferird decisdao fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos
termos da Lei 8.666/1993;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise
da Assessoria Juridica da Fundagao iNova Capixaba.

12.40s montantes relativos as multas moratéria e compensatoéria aplicadas pela
Fundagdao iNova Capixaba poderdao ser cobrados judicialmente ou descontados dos
valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas
do contrato;

12.5Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

12.6Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranga judicial da
diferenca.

12.7Sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a Entidade na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU
TRABALHISTA

13.1 Constatado que o CONTRATADO ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal
ou trabalhista, o mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar
tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacdo de sancdes.

13.2 Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacao
do procedimento de aplicagdo de sang¢des.

13.3 Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

13.4 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Entidade decidir sobre iniciar
ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que
a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS ADITAMENTOS E DA RESCISAO

14.1 - A rescisdao do Contrato poderd ocorrer nas hipdteses e condi¢des previstas nos
arts. 78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplica¢do do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

14.2 O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apds manifestacdo formal da Assessoria Juridica da Fundagdo iNova
Capixaba.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

15.1 - Os recursos, representacdo e pedido de reconsideragao, somente serdo acolhidos
nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

16.1-0 (setor administrativo) designara formalmente o colaborador
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacao do servigo contratado, observando as disposi¢des
deste Contrato, sem o que ndo serd permitido qualquer pagamento.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

17.1 - Representard a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissio e estado civil do
representante da empresa).

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA POLITICA DE INTEGRIDADE E ANTICORRUPCAO

18.1 A CONTRATADA compromete-se a preencher “Questiondrio de Integridade”
elaborado pela CONTRATANTE, em que atestara sua idoneidade, bem como se tem
instrumentos internos que respeitam os ditames da legislacdo anticorrup¢do, conforme
disponibilizado no sitio da fundacao, acesso pelo link:
https://inovacapixaba.es.gov.br/Media/InovaCapixaba/Governan%C3%A7a%20Corpor
ativa/Pol%C3%ADtica%20de%20Integridade%20iNOVA%20Capixaba.pdf.

18.2 A CONTRATADA concorda que serd responsavel perante a CONTRATANTE por
gualquer violacdo a legislacdo anticorrupcdo aplicavel que venha a ser cometida por
seus socios, administradores, diretores, gerentes ou empregados com relacdo a
atividades direta ou indiretamente relacionadas a CONTRATANTE.

18.3 A CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas no CONTRATO e na legislacao
aplicavel, a observar e cumprir rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas nao
se limitando a legislagdo brasileira anticorrupcdao, a legislacdo brasileira contra a
lavagem de dinheiro, assim como as normas e exigéncias constantes das politicas
internas da CONTRATANTE.

18.4 A CONTRATADA declara e garante que nao esta envolvida ou ird se envolver, direta
ou indiretamente, por meio de seus representantes, administradores, diretores,
conselheiros, sdcios ou acionistas, assessores, consultores, partes relacionadas, durante
o cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato, em qualquer atividade ou pratica
gue constitua uma infragdo aos termos das leis anticorrupc¢ao.
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18.5 A CONTRATADA declara e garante que ndo se encontra, assim como seus
representantes, administradores, diretores, conselheiros, sdécios ou acionistas,
assessores, consultores, direta ou indiretamente (i) sob investigacdo em virtude de
denuncias de suborno e/ou corrupgdo; (ii) no curso de um processo judicial e/ou
administrativo ou foi condenada ou indiciada sob a acusac¢do de corrupg¢do ou suborno;
(iii) suspeita de praticas de terrorismo e/ou lavagem de dinheiro por qualquer entidade
governamental; e (iv) sujeita a restricdes ou sangdes econdmicas e de negdcios por
qualquer entidade governamental.

18.6 A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, nao ofereceu, prometeu,
pagou ou autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou concordou em dar presentes ou
qualquer objeto de valor e, durante a vigéncia do Contrato, ndo ird ofertar, prometer,
pagar ou autorizar o pagamento em dinheiro, dar ou concordar em dar presentes ou
qualquer objeto de valor a qualquer pessoa ou entidade, publica ou privada, com o
objetivo de beneficiar ilicitamente a CONTRATANTE e/ou seus negdcios.

18.7 A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, ndo ird receber, transferir,
manter, usar ou esconder recursos que decorram de qualquer atividade ilicita, bem
como ndo ird contratar como empregado ou de alguma forma manter relacionamento
profissional com pessoas fisicas ou juridicas envolvidas em atividades criminosas, em
especial pessoas investigadas pelos delitos previstos nas leis anticorrupcdo, de lavagem
de dinheiro, trafico de drogas e terrorismo.

18.8 A CONTRATADA se obriga a notificar prontamente, por escrito, a CONTRATANTE a
respeito de qualquer suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrup¢do e/ou do
disposto nesta CLAUSULA, e ainda de participacdo em praticas de suborno ou corrupgdo,
assim como o descumprimento de quaisquer declaragdes previstas no edital e/ou no
contrato.

18.9 O ndo cumprimento pela CONTRATADA das leis anticorrup¢do e/ou do disposto
nesta CLAUSULA serd considerado uma infracdo grave ao CONTRATO e conferirad a
CONTRATANTE o direito de, agindo de boa-fé, declarar rescindido imediatamente o
CONTRATO, sem qualquer 6nus ou penalidade, sendo a CONTRATADA responsavel por
eventuais perdas e danos.

18.10 A CONTRATA declara que tem pleno conhecimento do teor do Cédigo de Etica,
Conduta e Integridade da Fundagdo Estadual de Inovacdo em Saude — iNOVA Capixaba,
nos termos do disposto na Resolugdo CC/iNOVA n2 005/2021, conforme disponibilizado
no sitio da fundacao, acesso pelo link:
https://inovacapixaba.es.gov.br/Media/InovaCapixaba/Governan%C3%A7a%20Corpor
ativa/C%C3%B3digo%20de%20%C3%89tica,%20Conduta%20e%20Integridade%20iNO

VA%20Capixaba-.pdf.

19 - CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO

19.1 Fica estabelecido o Foro de Vila Velha, municipio do Estado do Espirito Santo para
dirimir quaisquer dulvidas oriundas direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Rua Castelo Branco, 1970,
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E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias
de igual teor, para que produza seus efeitos legais.

(municipio), (UF), de de

CONTRATADA

CONTRATADA

CONTRATANTE
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