IT-INOVA.SPH 08 - PROCESSO DE CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS

(VIGILANTE TERCEIRIZADO)

INICIO

24 horas/dia

Procedimento na T01. Verificar se
entrada funciondrio esta

/ x terceirizado/fomecedor

x paortando o crada de

1. ldentificacao de identificaciio da iNOVA

Funcionarios (cracha
INOVA)

Procedimento na
saida

T4, Liberar
acesso de saida
do funciondrio

2.ldentificacdo de prestadores
de servicos
terceirizados/fornecedorss
[cracha proprio da empresa)

To5.Merificar se o
prestador de sendgn

Procedimento na
entrada

estd portando o cradé da
empresa

Acesso liberado

Cam
identificacio

X

Sem
identificacdo TOZ, Encaminhar
i funcionario para
providenciar cracha

provisario mo RH

Acessao ndo
liberado

Com
identificacdo

3em TO6. Solicitar a coorderacio

prestadar de sendgo

Procedimento na
saida TO7. Liberaracesso de saida a0
terceirizado/fomecedor

identificacdo

de hotelaria autorzagio de
liberacdo de acesso a0
prestador de
senvico/fornecedor

0

J Acesso liberado

3. ldentificagdeo de

acompanhante/visitarke

(etiqueta)

lapela da roupa do
acompanhantefvisitante

Procedimento na
entrada T08. Verificar a identificagdo na

-,
Cam

identificacdo

Sem
TS, Encaminhar

T10. Encaminhar
acompanhantefvisitante a
entregar a etiqueta de
identificagdo na recepcdo

Procedimento na
salda

identificacdo

acompanhante/fvisitante a
recepgdo para providendar
etiqueta de identifiago
Acesso ndo
liberadao

] Acesso liberado

4.|dentificacdo de Académicos

Com
identificacdo

de ensino, registrando a entrada

em formulario espedfico

Procedimento na i
[cracha iNOWVA) entrada T11. Verificar uniforme € se esta
' i x portando o cracha da instituicio

Sem

T12. Encaminhar académico

Procedimento na
zaida ) .
T13.Liberar acesso de saida ao
académico

identificacdo

para providenciar cracha
provisario no departamento
de ensino da UH
Acesso nao
liberadao

] Acesso liberado

5. ldentificacdo de serviderda

- ) ) T14. Solicitar identifiago
SEJUS fidentificacao funcional) clearident

funcional do servidor com

Com
identificacdo

Sem

identificacdo

Procedimento na
zaida T16.Registrara saida do
servidor da SEJUS em

formulario especifico

Proacedimento na
entrada
x uniforme da SEJUS, registrando
dados do senidor em
formulario especifico

T15.5clicitar ac servidor que
providencie a identifiago

Entrada no P5 {pulseira de

funcional
Aressao ndo
Acessoliberado liberadao
Procedimento na Com
entrada T17. Verificar pulseira de identificacio

&. [dentificacdo de Paciente )<\ classificacio)

zaida

Procedimentao na

classificacdo de riso o
punho do paciente

T03. Liberar acesso
as dependéncias da
UH

Acesso liberado

Sem
identificacdo

Saida de Internacde (pulseira de
identificacdo de paciente)

T20. Entregar a alta
médica impressa na
recepcio

T18. Encaminhar
paciente a sala de

classificacdo de fsoo

Aresso ndo

Acesso liberado

T19, Receber a alta
medica impressa

liberado




