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FORMULÁRIO – QUALIDADE

ATA DE REUNIÃO

Código: F.HABF.140
Versão: 01
Elaboração: 20/09/2023


	Pauta:
	Ata nº:

	Local:
	Data: ___/___/___

	Setor responsável:
	Início:
	Término:



Participantes:




Pendência das reuniões anteriores:
	Assunto tratado
	Ação definida
	Quem
	Quando
	Situação

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Desenvolvimento da reunião - 







Encerramento - Nada mais havendo a tratar, após lida e aprovada, sem ressalvas, a presente ata sumária segue assinada pelos presentes.

Vila Velha - ES, XX de XXXX de 20XX.


Pendências geradas nessa reunião:
	Assunto tratado
	Ação definida
	Quem 
	Quando

	
	
	
	








Lista de presença em anexo.
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