
 
FORMULÁRIO – ATENDIMENTO 

SOLICITAÇÃO DE COMEMORAÇÕES INTERNAS 

Código: F.HEC.882 Versão: 02 Revisão: 20/12/2022 

 

 
Rua São José, 76 – Centro 
Vitória - ES, CEP 29010-430  
Telefones: (27) 3636-4700 

Solicitante:                  Tel. Pessoal:  

Ramal: 

Motivo do evento: Números de participantes (até 20): 

Serviço/Unidade Data de evento:  

As comemorações acontecerão as quartas e quintas-feiras, e poderão ser realizadas somente no refeitório: 

09h:30min às 10h 16h30min às 17h30min 0h às 1h. 

O solicitante assume a responsabilidade de:  

*Cumprir o horário, definido; 

*Entregar o local limpo e organizado; 

*Garantir que os participantes foram liberados pelo gestor para a comemoração, devendo revezar a presença conforme 
acordando com líder; 

*Zelar pela ordem e organização; 

*Não liberar nenhum tipo de sonorização; 

*Não colar nenhum tipo de decoração na parede; 

*Não Fotografar; 

*Não retirar as sobras do refeitório. 

 
*Trazer somente os itens acordados abaixo: 

Bebidas: Doces: Salgados: 

Horário de Entrada: 

 

Li e estou de acordo com as regras acima: ____________________       Assinatura: _______________________ 
 

  

 

Gestor Imediato do                    

Serviço/Unidade Solicitante: 

Comunicação / RH: Atendimento: Nutrição: 


