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A Comissdo de Prontudrio no uso de suas atribuicbes aprova o seu Regulamento Interno de
Funcionamento em 21 de julho de 2022:

. FINALIDADE

Art.12 A Comissdo de Revisdo de Prontudrio (CRP) é um érgdo coligado ao Hospital Antonio Bezerra de
Faria, de natureza consultiva, deliberativa, normativa, educativa e independente, que tem por objetivo
analisar e acompanhar os prontudrios dos pacientes e propor melhoria dos processos internos.

. COMPOSICAO

Art.22 A composicdo da CRP- HABF serd por colaboradores da prdpria instituicdo, sendo um
presidente, um vice presidente, e alguns membros conselheiros designados por ato administrativo
pela Diretoria Geral, indicados pelos seus pares, tendo representantes das seguintes areas:
Enfermagem, Farmacia, Médica, Fisioterapia, Setor de faturamento e SAME.

Art.32 O Presidente poderd a qualquer tempo e por motivo justificado, promover a substituicdo dos
integrantes da CRP.

Art.42 A auséncia de um membro em trés reunides consecutivas, sem justificativa, ou ainda em seis
reunides ndo consecutivas, sem justificativa, durante 12 meses, gera sua exclusdo automatica

Art.52 As fun¢Ges dos membros da CRP ndo serdo remuneradas.

Art.62 A fim de assegurar o suporte técnico, cientifico e operacional indispensavel a eficiéncia da CRP,
a Diretoria Administrativa, através do Servico de apoio, proporcionara a infraestrutura necessaria.
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. MANDATO

Art.72 O mandato dos membros da Comissdao de Prontudrio devera ser de 24 meses, podendo ser
renovavel, conforme definicdo da prdopria Comissdo. No caso de substituicdo de um ou mais membros,
os nomes dos substitutos deverdo ser encaminhados a Direcdo do\ Hospital para alteracdo do Ato
administrativo.

IV.  REUNIOES
Art.82 Deverdo ocorrer reunides mensais com data, local e horario, previamente definidos e
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informados. Na auséncia do presidente ou de seu vice, os membros da comissdo, a seus critérios,
poderao realizar a reuniao.

V. FUNCIONAMENTO E/OU ORGANIZAGAO

Art.92 As Reunides de Comissdao de Revisdao de Prontuadrio serao realizadas nas dependéncias HABF,
mensal ou em carater extraordinario, por convocacao de seu Presidente.

Art.102 Nos dias de reunido da Comissao, os atos serdo registrados pelo secretario no momento da
reunido. As atas serdo lidas, corrigidas se necessario nas reunioes seguintes e serdao arquivados nas
dependéncias da sala da secretaria de Comissoes.

Art.112 Os assuntos tratados pela comissdo deverdo ser guardados em sigilo ético por todos os
membros. Além das reunides ordinarias poderao ser realizadas reunides extraordinarias para tratar de
assuntos que exijam discussdes emergentes ou urgentes, sendo convocadas pelo Presidente e, na sua
auséncia, pelo Vice Presidente.

Art.122 Apds cada reunido, deverd ser elaborado um relatdrio para envio a Dire¢ao Técnica do HABF.

VI.  ATRIBUICOES

Art.132 Sendo um 6rgdo permanente para a assessoria da Diretoria Técnica do HABF, tem as seguintes
finalidades:

Art.142 Zelar pela integridade das informagGes e registros que permitam o acompanhamento
longitudinal das patologias estudadas subsidiando o ensino e a pesquisa;

Art.152 Zelar pelo cumprimento correto e sistematico das normas de natureza técnica e
administrativa, relativas ao prontudrio do paciente;

Art.162 Verificar o padrdo do atendimento que vem sendo dado aos pacientes;
Art.172 Apreciar os resultados das diferentes condutas;

Art.182 Analisar a eficiéncia da atengao e cuidado ao paciente;

Art.192 Sugerir medidas para a melhoria do padrao;

Art.20°2 Orientar e ndo fiscalizar a atuacdo dos profissionais;

Art.212 Analisar impressos e sugerir modificagdes;

Art.229 Levantar e propor parametros de resultados.
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Art.232 S3o atribuicdes da Comissdo de Revisdao de Prontudrio do paciente;
Art.242 Estabelecer normas para avaliar a qualidade dos prontuarios do paciente;
Art.252 Recomendar formularios e sistemas e dar orientagdo para se obter um bom prontudrio;

Art.262 Rever e avaliar os prontuarios, durante o periodo de internacdo e apds as altas, bem como, os
de ambulatério, para assegurar-se de que o padrao estabelecido seja cumprido;

Art.272 Avaliar a qualidade das anotac¢des feitas no prontuario do paciente;

Art.282 Devolver os prontuarios aos coordenadores das unidades assistenciais para que se ajustem
nos padrdes estabelecidos, quando for o caso;

Art.292 Apreciar os indices de morbidade e mortalidade ocorridos na Instituicao;
Art.302 Revisar os prontuarios por amostragem os demais, sob os seguintes aspectos:

1) quanto a clareza e legibilidade;
2) quanto a qualidade do histdrico do paciente e a precisdo da anamnese;
3) diagnéstico provavel e definitivo;

Art.312 Segmento e continuidade das prescri¢cdes:

1) Temporalidade da transcrigdo dos dados dos parametros vitais;

2) Forma de preenchimento e utilizacdo de abreviaturas do CID (Classificagcdo Internacional de
Doencas) e da nomenclatura médica;

3) Verificagdo do seguimento e atendimento de enfermagem;

4) Verificacdo de ultrapassagem ou antecipacdo da média de permanéncia, por patologia,
devendo informar a dire¢do técnica, sobre tais ocorréncias;

5) Exercer o poder fiscalizador do cumprimento das recomendagdes constantes de seus
pareceres; e

6) Arquivar os pareceres e demais documentos, em local designado para esse fim, por 5 (cinco)
anos, No minimo;
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Art.322 S3o atribuicdes do Presidente da Comissdo e do Vice, na auséncia do presidente:

1) Convocar e presidir as reunides;

2) Indicar seu substituto;

3) Representar a comissdo junto a diretoria da instituicdo, ou indicar seu representante;

4) Subscrever todos os documentos e resolu¢des da comissdo, previamente aprovados pelos
membros;

5) Fazer cumprir o regimento;
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6) Ter o voto de qualidade nas decisGes da comissdo, além do seu voto.
Art.332 S3o atribuicdes da Secretario da Comissao:

1) Organizar a ordem do dia;

2) Receber e protocolar os processos e expedientes;

3) Lavrar a ata das sessdes/reunides;

4) Convocar os membros da comissdo para as reunides ordindrias ou extraordinarias;

5) Organizar e manter o arquivo da comissao;

6) Preparar a correspondéncia;

7) Realizar outras fungdes determinadas pelo presidente, relacionadas ao servico

8) Solicitar ao SAME (servigo de arquivo médico e estatistica) todos os prontuarios que serao
avaliados, assim como devolvé-los em 24 horas apds o trabalho realizado.

VII. DISPOSIGOES GERAIS

Art.342 Os casos omissos serdo resolvidos pelos membros da Comissdo, em conjuntocom a Direcdo
Técnica.

Art.352 Este regimento poderd ser alterado por eventuais exigéncias de adog¢do denovas legislagdes
pertinentes ao assunto.

Art.362 O regimento entrard em vigor apds aprovacgao da Diregdo Técnica.

VIIL. HISTORICO DE REVISAO
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Revisao Alteragoes

000 Emiss3do Inicial

IX. REFERENCIAS

Resolu¢do CFM n2 1.638/2002. Publicada no D.O.U. de 09 de agosto de 2022, Secdo |, p. 184-5
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