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A Comissdo de Estagio do Hospital Antonio Bezerra de Faria no uso de suas atribui¢cdes aprova o seu
Regulamento Interno de Funcionamento em 14 de dezembro de 2022.

Este Regulamento Interno de Funcionamento convalida todas as agoes da Comissdo de Estagio
constituida que ocorreram a partir de 14 de dezembro de 2022.

l. FINALIDADE

Art. 12 A Comissdo de Estdgio do Hospital Antonio Bezerra de Faria — HABF foi instituida pelo ato
administrativo 058/2022 da Direcdo Geral do HABF para atuar de forma estruturada nos termos da Lei
11.788 de 25 de setembro de 2008, em conformidade com as Politicas de Ensino e Estatuto da Fundacdo
de Inovacdo em Saude — iINOVA Capixaba e com as Normas Técnicas do Centro de Ensino Pesquisa e
Inovacdo da iNOVA — CEPiNOVA.

Art. 22 Tem como finalidade executar, acompanhar, fiscalizar, avaliar e controlar o processo de estdgio das
Instituicdes de Ensino que, por meio de edital publico, foram selecionadas para ocupag¢do de vagas de
estagio no HABF.

Art. 32 A Comissdo de Estagio do HABF tem carater executivo, deliberativo e consultivo para gerenciar os
estagios curriculares no ambito do HABF atuando como um apoio técnico e administrativo do CEPiNOVA.

Art. 42 A Comissdo de Estagio sera subordinada a Direcdo Geral do HABF com autonomia para deliberar
sobre assuntos pertinentes aos estagios, orientando-se pelas nas normas, diretrizes e regulamentos do
CEPINOVA.
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I. COMPOSICAO

Art. 52 A Comissao de Estagio sera composta por:
e 4 representantes das coordenagdes dos setores/unidades do HABF
e 1representante da Educa¢do Permanente
e 1 representante da Gestdo Hospitalar
e 1 representante da UEPI

lll.  MANDATO

Art. 62 O mandato dos membros da comissdo sera de 02 anos, sendo permitida a reconducao por mais

um periodo.
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Art. 72 A nomeacgao acontecera por indicacdo da Direcao Geral do HABF que indicara a substituicao
dos componentes em caso de substituicdo por auséncia tempordria ou definitiva.

IV. REUNIOES

Art. 82 Reunibes ordinarias sao realizadas semestralmente em local dia e hora pré-estabelecidos, de
acordo com a conivéncia de seus membros.

Art. 92 As reunibes extraordinarias e/ou em carater de urgéncia podem ser convocadas por qualquer
membro da comissao.

Art. 102 Os assuntos discutidos devem ser relatados pelo secretario (a) ou, na sua auséncia por qualquer
membro designado pela comissao.

Art. 112 O quérum minimo para realizagdao das reunides serd de 4 representantes.

Art. 122 Os membros da comissdo que se ausentarem de mais de 2 reunides, sejam elas ordindrias ou
extraordinarias, serdao automaticamente desligados e o pedido de substituicdo serd encaminhado a
Direcdo Geral do HABF.

Art. 132 A rotina organizacional das reuniGes se dara da seguinte forma:

1- Verificacdo da presenca do(a) presidente(a) e, em caso de sua auséncia, abertura dos trabalhos
pelo(a) secretdério (a);

2- Verificagcdo de, no minimo, 4 (quatro) membros;

3- Iniciard com a leitura da ata da reunido anterior e resposta a questdes pendentes da ultima
reuniao;
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Paragrafo Unico: Em caso de urgéncia ou de relevancia de alguma matéria, a Comissdo de Estagio, por
voto da maioria, podera alterar a sequéncia estabelecida neste artigo.

Art. 142 Apds o encerramento das discussdes e levantamento de sugestdes, estes serdo lavrados
emAta.

V. FUNCIONAMENTO E/OU ORGANIZAGAO

Art. 152 Como um agente executivo, coordenador, fiscalizador, organizador e articulador na
supervisdoe avaliagao dos estagios no HABF, a Comissao de Estagio tem como atribuicdo:
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a) Tomar ciéncia e providenciar atendimento das resolu¢des dos érgdos superiores do HABF, di
CEPINOVA e da legislacdo pertinente aos estagios;

b) Responsabilizar-se pela integracdo do estagiario, preceptores e demais atores da Instituicdo
de Ensino a estrutura de funcionamento do HABF e promover bom relacionamento com a
administracdo do hospital, exercendo o papel mediador sempre que necessario;

c) Providenciar penalidades cabiveis em relacdo a eventuais faltas disciplinares cometidas por
estagiarios, quando encaminhadas pelos preceptores, professores, tutores ou colaboradores;

d) Deliberar sobre a capta¢do de vagas de estagio junto aos setores do HABF e distribuicdo dessas
vagas por meio de edital publico com periodizacdo semestral;

e) Receber as propostas de contrapartida das InstituicGes de Ensino, avaliar, emitir parecer e
encaminhar para aprovacdo do CEPiNOVA;

f) Organizar a entrega das contrapartidas junto as Instituicbes de Ensino;

g) Propor formas de avaliacdo e organizacdo dos estagios no HABF;

h) Promover integracdo de docentes, preceptores, alunos e colaboradores;

i) Manter registros por meio de arquivos digitais ou fisicos de documentos inerentes aos
estagios;

j) Avaliar os estagios ao final de cada periodo letivo junto aos coordenadores dos setores, alunos
e docentes;

k) Zelar pelo cumprimento desde Regimento.

VI.  ATRIBUICOES

Art. 162 Da Presidéncia da Comissdo

a)

c)
d)
e)

Representar a Comissao de Estagio;

Convocar e presidir as reunides ordindrias e extraordinarias sem prejuizo da atua¢do como
membro;

Despachar expediente e subscrever documentos da Comissao;

Distribuir as atividades aos membros;

Solicitar substituicdo de membros da comissdo a Direcdo Geral quando necessario.

Art. 172 Dos Membros da Comissao

a)
b)
c)
d)
e)
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Participar das reunides;

Propor Solugdes para problemas apresentados;

Acompanhar a execugdo dos estagios;

Emitir parecer técnico;

Definir e implantar protocolos e rotinas necessdrias ao controle e execugao dos estagios;
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f) Promover treinamentos, palestras, campanhas educativas orientadas ao ensino e pesquisa;
g) Fazer relatério semestral para encaminhar ao CEPiNOVA.

VII. DISPOSICf)ES GERAIS
Art. 182 Esse regimento poderd ser alterado em todo ou em parte, por proposta da Presidéncia ou
Membros mediante aprovacao de mais de 80% dos seus representantes em reunido convocada para

essa finalidade.

VIIl HISTORICO DE REVISAO

Revisao Alteragoes
000 Emissao Inicial
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