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O Comité Transfusional no uso de suas atribuicbes aprova o seu Regulamento Interno de
Funcionamento em 14 de Junho de 2023.

Este Regulamento Interno de funcionamento convalida todas as a¢ées do Comité Transfusional
constituida que ocorreram a partir de 14 de Junho de 2023.

I.  FINALIDADE
Art. 1° - O Comité Transfusional do HABF é de natureza técnico cientifica permanente, com fungdes
educativas. Tem por finalidade o desenvolvimento, aprimoramento e monitoramento das praticas
hemoterapéuticas no HABF.

Art. 2° — Atender a resolugao da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria, RDC n 34 de 11 de junho de
2014, que dispde:

Art. 3° Todos os servigos de salde que realizem procedimentos transfusionais e possuam servigo de
hemoterapia devem constituir comité transfusional do qual fagca parte um representante do servico
de hemoterapia.

Paragrafo unico. O servigo de saude que realize transfusdao, mas ndo possua servico de hemoterapia
devera participar das atividades do comité transfusional relacionado ao servigo de hemoterapia que o
assiste ou constituir o seu préprio comiteé.

I. COMPOSICAO
Art. 4° - O Comité terd composicao multidisciplinar e multiprofissional.
a) Deverao ser indicados representantes dos principais departamentos e servicos; e
b) As indicacGes deverdo recair em profissionais com experiéncia e participagdo em atividades ligadas
a administragdo de sangue e hemocomponentes.

Art. 5° - O responsavel técnico da Agéncia Transfusional fara parte do Comité Transfusional, podendo
ser designado como Presidente ou Vice-Presidente.

Art. 6° — O Diretor Clinico poderda a qualquer tempo e por motivo justificado promover a substitui¢ao
dos integrantes do Comité.
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Art. 7° — As fungdes dos membros do Comité
publicada em boletim de servigo.

ndo serao remuneradas, sendo feito a nomeacao

Art. 8° — O Comité poderd convidar pessoas ou entidades que possam colaborar com o

desenvolvimento de suas fungbes, sempre que julgar necessario.

Art. 9° — Serd dispensado o componente que sem motivo justificado deixar de comparecer a 03 (trés)

reunides consecutivas ou a 06 (seis) intercaladas.

Art. 10° — Afim de assegurar o suporte técnico e operacional indispensavel a eficiéncia do Comité, a

Diretoria Técnica, por meio do servico de apoio administrativo, proporcionard a infra- estrutura

necessaria.

. MANDATO

Art. 11° Os membros do Comité transfusional que representam os seguimentos do HABF, terdo

mandato de 1 (um) ano, a contar da publicacdo da nomeacdo, podendo ser prorrogado por igual

periodo.

Art. 12° O comité contara com apoio de um secretario indicado por votagdo pelos seus integrantes.

Art. 13° A auséncia de um membro do comité em duas reunides consecutivas ou em trés alternadas,

ao longo de um mesmo ano, sem justificativa, implicara na perda do mandato.

IV. REUNIOES

Art. 14° — O Comité reunir-se-a ordinariamente a cada 03 meses e extraordinariamente quando

convocado pelo Diretor Clinico, Presidente ou a requerimento da maioria de seus membros.

a) O Comité instalar-se-a e deliberard com a presenga da maioria simples dos seus membros,

devendo ser verificado o “qudérum” em cada sessdo;

b) O Presidente terd voto de qualidade;
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c) As deliberagGes do Comité tomadas “Ad Referendum” deverdo ser encaminhadas ao plenario
do Comité para deliberacdo desta, na primeira sessdo seguinte; e
d) As deliberagdes do Comité serdo consubstanciadas em cartas enderegadas a Diretoria Clinica.
Art. 15° — E facultativo ao Presidente o aos membros do Comité solicitar o reexame de qualquer
decisdo deliberada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade, inadequacdo técnica ou de
outra natureza.

Art. 16° — A votacgdo serd nominal.

V. FUNCIONAMENTO E/OU ORGANIZAGCAO
Art. 17° — O Comité, observada a legislacdo vigente, estabelecerd normas complementares relativas
ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 18° — Os expedientes serdo sujeitos a andlise do Comité que poderdo ser encaminhados pela
Diretoria Técnica.

Paragrafo Unico: Os expedientes serdo registrados e classificados por ordem cronoldgica e distribuidos
aos membros pelo Secretdrio, por indicagdo do Presidente ou por membro designado.

Art. 19° — A sequéncia das reuniées do Comité sera a seguinte:
I. Averificagdo da presenca do Presidente, em caso de sua auséncia, abertura dos trabalhos pelo
Vice-Presidente;
Il. Verificacdo da presenca e existéncia de quorum;
Ill. Votagdo e assinatura da ata da reunido anterior;
IV. Leitura e despacho do expediente;
V. Ordem do dia, compreendendo leitura, discussdo e votacdo dos pareceres;
VI. Organizagdo da pauta da préxima reunido;
VII. Distribuicdo de expedientes aos relatores; e
VIIl. Comunicagao breve e franqueamento da palavra.

Paragrafo Unico: Qualquer membro poderd requerer ao Presidente, a qualquer tempo, que solicite o
encaminhamento ou diligéncias de processos ou de consultas a outras pessoas ou instituicdes publicas
ou privadas, nacionais ou internacionais para estudo,
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pesquisa ou informacdes necessarias a solucdo dos assuntos que lhes forem distribuidos, bem como
solicitar o comparecimento de qualquer pessoa as reunides para prestar esclarecimentos.

Art. 20° — Ap6s a leitura do parecer, o Presidente deve submeté-lo a discussdao, dando a palavra aos
membros que a solicitarem.
a) O membro que n3o se julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria em exame, podera
pedir vistas do processo, propor diligéncias ou adiamento da discussdo da votacao;
b) O prazo de vistas sera até a realizacdo da préxima reuniao ordinaria; e
c) Depois de adentrada na pauta, a matéria devera ser obrigatoriamente votada no prazo
maximo de até 02 (duas) reunides.

Art. 21° — Apds o encerramento das discussoes, o assunto serd aberto a discussoes.

Art. 22° — A data de realizacdo das reuniGes serd estabelecida em cronograma e sua realizacdo e
duracgdo serao as julgadas necessarias, podendo ser interrompidas em data e hora estabelecidas pelos
presentes.

Art. 23°— A cada reunido os membros consignarao sua preseng¢a em folha prépria e o Secretdrio lavrara
uma Ata com exposicdo sucinta dos trabalhos, conclusGes, deliberagdes e resolugées, a qual devera
ser assinada pelos membros presentes.

VI.  ATRIBUICOES
Art. 24° — Compete ao Comité:

a) Elaborar normas, analisar e emitir pareceres, realizar avaliacGes e auditorias, promover a¢des
educativas e de divulgacdo sobre questGes relativas ao processo de hemotransfusao;

b) Elaborar planos de a¢do e estabelecer estratégias de atuagdo para aumentar a seguranga
transfusional, dentro da drea de abrangéncia estabelecida pela Secretaria Estadual de Saude
em consonancia as disposicdes legais e as orientagdes normativas emanadas do Ministério da
Saude e da Secretaria de Estado da Saude;

c) Zelar pelo cumprimento das normas regionais, nacionais e internacionais relativas aos
assuntos de sua competéncia;

d) Monitorar as reagdes transfusionais;
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e) Promover educagdo continuada na area transfusional para profissionais de salde integrantes
da equipe assistencial;

f) Revisar periodicamente a legislacdo relacionada a politica transfusional e sua aplicacdo na
legislacao;

g) Estabelecer critérios transfusionais em conhecimento cientifico adequado ao atendimento dos
pacientes na instituicao; e

h) Desenvolver mecanismos para avaliagdo das requisicoes transfusionais.

Art. 25° — Ao Presidente cabera dirigir, coordenar e supervisionar as atividades do Comité,
especificamente:
a) Representar o Comité em suas relagdes internas e externas;
b) Instalar o Comité e presidir as reunides;
c) Promover a convocacdo das reunioes;
d) Tomar parte nas discussdes e votacdes e, quando for o caso, exercer o direito do voto de
desempate;
e) Indicar entre os membros do Comité os relatores dos expedientes;
f) Indicar membros para realizacdo de estudos, levantamento e emissdo de pareceres
necessarios a consecucdo da finalidade do Comité; e
g) Cabe ao Vice-Presidente substituir o Presidente em seus impedimentos.

Art. 26° — Aos membros do Comité, cabera:
a) Estudar e relatar nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem atribuidas pelo
Presidente;
b) Comparecer as reunides, relatando os expedientes, proferindo votos ou pareceres e
manifestando-se a respeito das matérias em discussao;
c) Requerer votagdo de matéria em regime de urgéncia; e
d) Apresentar proposicGes sobre as questdes atinentes ao Comité.

Art. 27° — Ao Secretdrio do Comité cabera:
a) Assistir as reunides;
b) Encaminhar e preparar o expediente do Comité;
c) Manter o controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos que devam ser
examinados nas reunides do Comité;
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d) Providenciar por determinacdo do Presidente, a convocacdo das reunides ordinarias e
extraordinarias;

e) Distribuir aos membros do Comité as pautas das reunides; e

f) Lavrar e assinar as Atas das reuniGes do Comité

VIl. DISPOSICOES GERAIS
Art. 28° — O mandato dos membros do Comité se extinguird se houver motivo que justifique a
cessacao.

Art. 29° — O presente regimento interno podera ser alterado mediante proposta do Comité, por meio
da maioria absoluta de seus membros submetidos ao Diretor Clinico para aprovacao.

Art. 30° — O presente regimento interno estara em vigor na data de sua aprovacao pelo Diretor Clinico,
revogadas as disposicdes em contrario.

VIII.  HISTORICO DE REVISAO

Revisao Alteragoes

000 Emissao Inicial
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IX.  REFERENCIAS
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), Resolugdo - RDC n2 34 de 11 de junho de 2014,
dispGe sobre as boas praticas no ciclo do sangue, Brasilia 2014.
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ASSINATURAS (9)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

SARAH DE CAMPOS VICENTE
ENFERMEIRO

CQUA (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 19/12/2023 17:28:36 -03:00

ADRIANA MORAIS GOMES MACAGNAN

DIRETORA
DGER (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 20/12/2023 12:25:47 -03:00

BIANCA ARAUJO FABRES
FARMACEUTICO BIOQUIMICO

CAMB (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 20/12/2023 07:43:16 -03:00

IGOR RIBEIRO STRUTZ
FARMACEUTICO BIOQUIMICO

CAMB (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 19/12/2023 17:36:33 -03:00

MARCOS DANIEL DE DEUS SANTOS

CIDADAO
assinado em 19/12/2023 17:35:06 -03:00

INFORMAGCOES DO DOCUMENTO

DANIELA MILL DAMASCENO
DIRETORA TECNICA
DIRGERAL - INOVA - GOVES
assinado em 27/12/2023 09:05:50 -03:00

FANNY COSTA ARAUJO
ENFERMEIRO DE GESTAO DA QUALIDADE

CQUA (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 21/12/2023 14:02:47 -03:00

STELLA MATUTINA DIAS BARROS
COORDENADOR

CAMB (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 19/12/2023 17:35:08 -03:00

ALLAN KARDEC NUNES DOS SANTOS

CIDADAO
assinado em 28/12/2023 15:22:46 -03:00

Documento capturado em 28/12/2023 15:22:46 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por SARAH DE CAMPOS VICENTE (ENFERMEIRO - CQUA (HABF) - INOVA - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2023-3ZTLOD

2023-3ZTLOD - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 28/12/2023 15:22 PAGINA8/8



		2023-12-28T15:22:47-0300




