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O que
estabelece o
Regimento ?

A Comunicacao da iINOVA (Capixaba tem varias responsabilidades, que incluem assistir a organizacao em
assuntos de comunicacao social, planejar e produzir campanhas e materiais promocionais, distribuir
informacoes institucionais para os meios de comunicacao, exercer funcoes de marketing direto e
endomarketing, coletar e divulgar programas e projetos, promover a comunicacao interna e institucional,
produzir e divulgar material fotografico, elaborar notas oficiais e esclarecimentos publicos, manter arquivos
de matérias de interesse, atualizar as paginas eletronicas, articular com os 6rgaos de Comunicacao do
Governo do Espirito Santo, promover acoes de educacao para a midia e producao de conteudos educativos,
além de exercer outras atividades atribuidas na sua area de atuacao.
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Identificacao Interna
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' Documentos

ATAS: CIRCULARES:
COMUNICADQS:
ATESTADOQOS: CORREIQS
ELETRONICOS;
MEMORANDOQS: OFICIOS;
PORTARIAS:
REQUERIMENTOS:
CARTAS:; EDITAIS:
RELATORIOS: DESPACHOQS:
OUTROS.

CORPORATIVO
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Planilhas

RELATORIOS, FORMULARIQS,
CHECKLISTS, CONTROLE FINANCEIRO.
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Material Grafico Assistencial
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Fundacao
Estabelece?

As regras de uso do logotipo da Fundacao INOVA Capixaba e
das unidades administradas pela fundacao, bemm como os
padroes de aplicacao apresentados no Plano de Comunicacao
e Marketing, e o uso da papelaria timbrada, sao essenciais para
manter a consistéencia e a identidade visual da organizacao
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O Capitulo IV do Cédigo de Etica, Conduta e Integridade da Fundacao iINOVA
Capixaba estabelece as seguintes diretrizes para o relacionamento com a midia e a
iImprensa:

1. Restricoes de Comunicacao: Apenas pessoas autorizadas podem se relacionar
com a midia e aimprensa em nome da iNOVA Capixaba.

2.Divulgacao de Informacoes: Informacoes, conteudos, imagens e documentos
sobre a INOVA (apixaba nao podem ser divulgados em qualquer meio de
comunicacao, incluindo redes sociais, sem autorizacao prévia.

3.Autorizacao: A autorizacao para divulgacao s6 pode ser concedida pelo
Diretor-Geral da INOVA Capixaba.

4.0pinioes Pessoais: Nao é permitido manifestar opinides pessoais
publicamente identificando-se como sendo ou tendo sido colaborador da
INOVA Capixaba.

5.Representacao da iNOVA Capixaba: Opinides de carater pessoal, expressadas
por meio de redes sociais ou outras midias, nao devem, em nenhuma hipétese,
representar a posicao da INOVA Capixaba.
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Logotipo

O logotipo deve ser usado de forma consistente e inalterada,
mantendo as proporcoes originais, posicoes e as cores. Nao deve
ser distorcido, rotacionado ou alterado de qualquer maneira que
comprometa a integridade visual. Para fundos claros use a
versao colorida e para fundos escuros use a versao branca.
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Aplicacoes
das marcas

Modelo T
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CIS MaAarcas
Modelo 2
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Aplicacoes
das marcas

Modelo 3
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Aplicacoes
das marcas

Modelo 4




Aplicacces 1
das marcas
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Aplicacoes I
das marcas

Modelo para marcas de terceiros

Marcas de instituicoes externas devem ficar isoladas
ou, nao havendo campo suficiente, acione a
comunicacao para propor um layout adequado.
Lembrando que marcas de terceiros devem ser
devidamente averiguadas pela Controladoria e

‘ \ aplicadas com autorizacao da Comunicacao.
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Aq:llcagﬁes
das marcas

Modelo para projetos internos
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Observe que a marca da INOVA Capixaba e as

marcas governamentais mantém suas posicoes [ ]
Inalteradas em todos os modelos apresentados.

A marca da iINOVA Capixaba esta posicionada

acima, enguanto as marcas governamentais |— J
estao abaixo, a direita, assinando o conteudo.
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A marca da iINOVA Capixaba, quando é a unica
presente na peca grafica, tem uma flexibilidade
maior de posicionamento. No entanto, é
Importante lembrar que, mesmo nesses casos, as
regras de uso do logotipo presentes no Plano de
Comunicacao e Marketing devem ser respeitadas.
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Papelaria Timbrada

E fundamental respeitar o padrdo de modelos, formatos e fontes configurados nos
modelos oficiais. Esses modelos estao disponiveis no site da Fundacao iINOVA
Capixaba e foram cuidadosamente projetados para manter a consisténcia e a
identidade visual da organizacao. Portanto, ao criar qualquer material de
comunicacao ou correspondencia oficial, certifique-se de aderir estritamente a
esses padroes. Isso ajudara a garantir que a marca da Fundacao iINOVA Capixaba
seja representada de maneira adequada e profissional em todas as instancias.
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Material Grafico 7 0VA
Assistencial

A padronizacao do design do material grafico assistencial é estabelecido pela comunicacao, com o objetivo de garantir reconhecimento,

credibilidade, seguranca do paciente, eficiéncia na gestao e comunicacao clara através da padronizacao da identidade visual do
material grafico assistencial.

e Reconhecimento e Credibilidade: A identidade visual deve ser padronizada para facilitar o reconhecimento e transmitir valores
COmMo organizacao, seriedade, cuidado, autoridade e profissionalismo.

e Seguranca do Paciente: A padronizacao dos materiais hospitalares é essencial para a seguranca do paciente, evitando riscos de
complicacoes e infeccoes.

o Eficiencia na Gestao: A padronizacao facilita o controle dos custos e otimiza a gestao dos estoques.

e Comunicacao Clara: A padronizacao da identidade visual deve auxiliar na comunicacao eficaz dentro do hospital, facilitando a
localizacao e identificacao de diferentes alas e salas.

Esta norma é crucial para a operacao eficiente e segura de hospitais, contribuindo para a qualidade do atendimento ao paciente, a

fe I*T.

eficiencia operacional e aimagem profissional da instituicao.
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Identificacdo e
Comunicacgdo
Interna

As diretrizes da Fundacao iINOVA Capixaba estabelecem que:

)
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1. Compete somente a comunicacao a identificacao de setores e
Instalacoes de placas de sinalizacao.

2. Comunicados, avisos e afins devem ser solicitados a Comunicacao
Corporativa. A fixacao de cartazes nas dependéncias da instituicao ou o
uso dos murais nao é permitida sem autorizacao do setor.

3. A producdo independente de contetdo institucional (textos, artes, fotos
e videos) pelos setores é proibida, exceto pela Comunicacao, para fins de
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