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PORTARIA N2 13-R, DE 24 DE OUTUBRO DE 2025

Estabelece normas relativas ao encerramento do
exercicio contabil-financeiro de 2025 da Fundagdo
Estadual de Inova¢do em Satide — iNOVA Capixaba.

O DIRETOR-GERAL DA FUNDAGAO ESTADUAL DE INOVAGAO EM SAUDE - iNOVA CAPIXABA, no
uso de suas atribui¢cdes que Ihe conferem os artigos 30, inciso V, do Estatuto Social e do Regimento
Interno, respectivamente, da Fundagao iNOVA Capixaba, e resolve:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Estabelecer as regras para o encerramento do exercicio contabil-financeiro de 2025 da Fundacdo
iNOVA Capixaba, com o objetivo de assegurar a regularidade dos registros contabeis e financeiros, bem
como a adequada elaboragdo das prestagdes de contas, em conformidade com a legislagdo vigente,
especialmente com as disposicdes da Instru¢do Normativa TC n2 68/2020, do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo, que disciplina a prestacao de contas dos jurisdicionados.

Art. 22 - Esta Portaria tem abrangéncia em todos os setores da iNOVA Capixaba, considerando matriz e
filiais.

Paragrafo Unico - S3o dreas prioritarias no fechamento do exercicio aquelas que tém, dentre as suas
atividades, processos que se relacionam com: contabilidade, compras, patrimdnio, tecnologia da
informacao, logistica e suprimentos, gestao de pessoas.

Art. 32 - A partir da publicagdo desta Portaria até a data de entrega do Balango Anual da Fundagdo iNOVA
Capixaba e da Prestagdao de Contas encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo —
TCE/ES, serdo consideradas urgentes e prioritdrias todas as atividades vinculadas ao cumprimento das
finalidades, no que se refere aos seus aspectos contabeis, financeiros e de gestdo orgamentdria e ao
levantamento dos inventarios das Unidades a que se refere o art. 22 desta Portaria.

Art. 42 - O descumprimento dos prazos fixados nesta Portaria, bem como das solicitagcdes e regulamentos
emanados da Geréncia de Prestacdo de Contas — GEPRESCON, implicardo na responsabilidade do
colaborador encarregado pela informacdo, no dmbito de sua area de competéncia, ensejando apuracdo
de ordem funcional, nos termos da legislacdo em vigor.

DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS

Art. 52 - Os Registros Orcamentarios e Disponibilidades que ndo forem executados dentro do exercicio
financeiro de 2025, dever3o ser anulados até o dia 02/12/2025.

Art. 62 - Apds o dia 30/11/2025, os saldos orcamentaérios disponiveis poderdo ser realocados visando
atender a necessidades de encerramento do exercicio sem aviso prévio ao gestor da area ao qual o
orcamento pertence.
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Art. 72 - O prazo limite para expedicdo dos atos pertinentes a emissao de Disponibilidades e Registros
Orcamentarios, utilizando o orcamento do exercicio de 2025, sera dia 22/12/2025. Apds essa data a
despesa devera correra conta do orgcamento do exercicio de 2026.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as seguintes despesas:

l. Com pessoal, encargos sociais e demais inerentes a Folha de Pagamento;
1. Diarias;
Il. Indenizacao por acidente de servigo e outros beneficios assistenciais;
V. Provenientes de determinacdes judiciais através de sentencas e sequestros, bem como
custas processuais;
V. Transferéncias intraunidades;

VI. Convénios e instrumentos congéneres, inclusive contrapartidas;
VIl.  ObrigacGes tributarias;
VIII. Agua, esgoto; correios; fornecimento de energia elétrica e telefonia;

IX. Despesas justificadas e autorizadas pelo Diretor Geral da Fundagdo iNOVA Capixaba.
DAS CONTAS DE REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 82 - Os recursos em Regime de Adiantamento poderdo ser utilizados até o dia 29/12/2025, devendo
ser cumprido o estabelecido no Art. 99.

Art. 92 - Os saldos financeiros das contas de Regime de Adiantamento deverdo ser depositados até o dia
29/12/2025 na respectiva conta da unidade em que foi autorizada.

Paragrafo unico - A prestagdo de contas destes recursos devera ser apresentada a GEPRESCON até o dia
07/01/2026.

Art. 10 - Os recursos em Regime de Adiantamento, pendentes de comprova¢do deverdao ter suas
prestacBes de contas apresentadas até o dia 21/12/2025, cabendo as Coordenagdes Contabil Financeiras
efetuarem o respectivo registro contabil até o dia 29/12/2025.

8§12 - Os concessiondrios que ndo cumprirem o disposto no caput desse artigo ficardo impedidos de
receber novos recursos, até que seja regularizado.

§22 - Cabera a Geréncia de Prestacdo de Contas realizar o acompanhamento e notificar os responsaveis
sobre as pendéncias e, caso necessario, encaminhar o processo para o devido registro contabil, até o dia
13/01/2026, dentro do fechamento contabil do exercicio de 2025.

§32 - Caso as pendéncias apontadas ndo sejam sanadas, a Geréncia de Prestacdo de Contas devera
proceder conforme previsto nos Arts. 15, |, 20 e 21 do Regulamento de Compras e ContratacGes da iNOVA
Capixaba.

DOS ASPECTOS FINANCEIROS
Art. 11 - O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera 29/12/2025.
Art. 12 - Nos dias 30 e 31/12/2025, n3o haverd geracdo de REMESSA BANCARIA ou encaminhamento de

arquivo bancario a instituicdo financeira, sendo que a funcionalidade de execugdo ficard disponivel
exclusivamente para fins de eventuais regularizagdes contabeis.
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Art. 13 - As unidades da Fundacdo iNOVA Capixaba deverao regularizar, dentro do préprio exercicio de
2025, as pendéncias contdbeis e financeiras relacionadas as suas Contas Bancarias, a fim de assegurar a
correta evidenciacdo das disponibilidades financeiras da Unidade ao final do exercicio e evitar
apontamentos no Termo de Verificacdo a ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo - TCEES quando da prestacdo de contas.

Paragrafo unico - Os rendimentos oriundos de recursos aplicados deverdo ser registrados dentro do
préprio exercicio de 2025, obedecendo ao principio contabil da competéncia.

DOS ASPECTOS PATRIMONIAIS E DE ALMOXARIFADO

Art. 14 - A Comissao designada para realizacdo do Inventario Anual de Bens Mdveis da iNOVA Capixaba
(matriz e filiais), fica encarregada de realizar a conferéncia de bens moéveis; de gerar relatério do
inventdrio, contendo informacGes especificas sobre os bens; e de elaborar termo circunstanciado,
indicando o saldo total apurado e o detalhamento de eventuais divergéncias encontradas.

Art. 15 - A Comissdo designada para realizacdo do Inventario Anual de Bens Iméveis da iNOVA Capixaba
(matriz e filiais), fica encarregada de realizar a conferéncia de bens imdveis; de gerar relatério do
inventario, contendo informacdes especificas sobre os bens; e de elaborar termo circunstanciado,
indicando o saldo total apurado e o detalhamento de eventuais divergéncias encontradas.

Art. 16 - A Comissdo designada para realizacdo do Inventdrio Anual dos Bens Intangiveis da iNOVA
Capixaba (matriz e filiais), fica encarregada de realizar a conferéncia de bens intangiveis; de gerar relatorio
do inventdrio, contendo informagdes especificas sobre os bens; e de elaborar termo circunstanciado,
indicando o saldo total apurado e o detalhamento de eventuais divergéncias encontradas.

Art. 17 - A Comissao designada para realizagdo do Inventario Anual dos Bens em Almoxarifado da iNOVA
Capixaba (matriz e filiais), fica encarregada de realizar a conferéncia de bens em almoxarifado; de gerar
relatério do inventario, contendo informagdes especificas sobre os bens; e de elaborar termo
circunstanciado, indicando o saldo total apurado e o detalhamento de eventuais divergéncias
encontradas.

Art. 18 - A Comissdo designada para a realiza¢do do levantamento dos grupos do Passivo Circulante e Ndo
Circulante da iINOVA Capixaba (matriz e filiais) fica encarregada de realizar a conferéncia e o levantamento
completo das dividas constantes desses grupos; gerar relatério contendo informacgdes especificas; e;
elaborar termo circunstanciado, indicando os saldos totais e individualizados apurados; bem como o
detalhamento das eventuais divergéncias encontradas.

Art. 19 - Os relatérios emitidos pelas comissGes deverdao ser encaminhados a Geréncia de Prestacdo de
Contas até o dia 30/01/2026.

812 Todos os documentos relativos a prestacdo de contas obedecerdo ao padrao estabelecido e
disponibilizado pela Qualidade da iINOVA Capixaba (matriz).

§22 Os padrdes a que se referem o caput deste artigo serdo baseados na INTC n2 68/2020.
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DA DECLARAGAO DE CONFORMIDADE CONTABIL

Art. 20 - Os Diretores Gerais, em conjunto com os contadores das unidades, deverdao encaminhar, até o
dia 20/02/2026, a Declaracdo de Conformidade Contabil, disponivel no sistema EFFETIVO, a Geréncia de
Contabilidade e Financas - GECOF.

§ 12 - A Declaracdo a que se refere o caput deste artigo deverd observar os termos estabelecidos no
documento disponivel no Sistema EFFETIVO, ficando a cargo da GECOF recusar o recebimento das
Declaragdes apresentadas em desacordo com o referido normativo.

§ 22 - Em caso de recusa de recebimento da DCC, o Diretor Geral responsavel devera providenciar, em até
02(dois) dias uteis, os acertos necessdrios, visando assegurar a adequada apresentac¢do da Declaracdo.

§ 32 - A omissdo na entrega da Declaracdo caracteriza falha contabil grave ficando a Dire¢do de Gente,
Gestdo Finangas e Compras - DIRGF autorizada a notificar a unidade, nos termos da legislacdo em vigor.

DOS PRAZOS DE FECHAMENTO

Art. 21 - Os procedimentos contdbeis de encerramento do exercicio de 2025, sob a responsabilidade das
Coordenacbes Contabil-Financeira, das unidades da iINOVA Capixaba (matriz e Filiais), ndo poderdo
ultrapassar o dia 15/01/2026, em face de elaborac¢do das pecas contabeis, visando cumprir com os prazos
estabelecidos na Portaria SEFAZ N2 94-R, de 15 de dezembro de 2021.

Paragrafo Unico - A Geréncia de Contabilidade e Financas - GECOF terd até o dia 31/01/2026 para realizar
as devidas andlises e os langamentos e ajustes necessarios ao fechamento contdbil e financeiro do
exercicio de 2025.

Art. 22 - Excepcionalmente e desde que devidamente justificado, ocorrendo necessidade de ajustes
contabeis apds os prazos definidos no caput do Art. 212 desta Portaria, a Geréncia de Contabilidade e
Financas — GECOF fica autorizada a proceder a abertura do més anterior no SISTEMA GPI para fins de
realizacdo dos registros contdbeis, condicionada a aprovacdo do Diretor de Gente, Gestdo Financas e
Compras - DIRGF, mediante expressa solicitacdo do responsavel técnico pela contabilidade da Unidade, a
ser encaminhada, por meio do E-docs com os seguintes requisitos minimos:

l. Descricdo dos fatos que motivaram o pedido de reabertura do sistema;
1. Nuimero do processo inerente aos langcamentos contabeis que serdo efetuados em
decorréncia da reabertura solicitada; e
Il. Declaracdo do requerente que os registros contdbeis objetos do pedido de abertura serdo
embasados em documentacdo habil e suficiente, de forma a comprovar adequadamente
os fatos.

Paragrafo uUnico - Os lancamentos e ajustes estabelecidos nos termos deste artigo deverdo ser
comunicados a Geréncia de Contabilidade e Finangas - GECOF até 23/01/2026, acompanhados da
respectiva justificativa.

Art. 23 - As rotinas de encerramento do exercicio de 2025 serdo realizadas, no SISTEMA GPI, até o dia
31/01/2026, por meio de rotinas especificas realizadas pela Geréncia de Contabilidade e Financas -
GECOF, para fins de elaboragao do Balan¢o Anual da Fundacdo iNOVA Capixaba.
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Art. 24 - Os relatérios contabeis que compdem a Prestacdo de Contas Anual, serdo disponibilizados para
emissdo, no SISTEMA GPI, até o dia 20/02/2026.

DOS DEMAIS ASPECTOS CONTABEIS E DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 25 - Compete aos Diretores Gerais das unidades constituir, até o dia 29/11/2025, por meio de ato
publicado no sitio da Fundacdo iNOVA Capixaba, as comissdes necessarias, observado o conhecimento
técnico especifico, para fechamento do exercicio de 2025, nos termos da Instrucao Normativa TCEES n°
68/2020, promovendo o levantamento completo referente as dividas constantes dos grupos do Passivo
Circulante e Passivo Nao Circulante, e procedendo ao levantamento dos inventarios fisicos dos bens
maveis, imdveis, intangiveis e materiais em almoxarifado, tendo como data base, para efeito da apuracao
dos saldos, o dia 31/12/2025.

§ 12 - Os levantamentos a que se refere o caput deste artigo, servirdo de base para elaboracdo dos
inventdrios, resumos de inventarios e demonstrativos analiticos exigidos pela Instru¢do Normativa TCEES
n° 68/2020 e devem contemplar, de forma segregada, as seguintes categorias:

I.  Os bens de propriedade da unidade, em poder do mesmo;
II.  Osbens de propriedade de terceiros, em poder da unidade; e
lll.  Os bens de propriedade da unidade, em poder de terceiros.

§ 22 - Cabe as Coordenacdes Contabil-financeira das unidades a obrigatoriedade de conciliar os saldos
contdbeis com os levantamentos previstos no caput deste artigo, promovendo os respectivos ajustes e
conciliagcdes contabeis além dos ajustes das demais contas patrimoniais existentes ao final do exercicio,
em conformidade com o principio contdbil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia
das informagdes sobre o patriménio da unidade.

§ 32 - As diferengas apuradas durante o levantamento dos saldos do passivo e dos inventarios de bens a
que se refere o caput deste artigo serdo objeto de medidas administrativas a serem adotadas pelos
Diretores Gerais das unidades para sua regularizagcdo, bem como de notas explicativas a serem anexadas
ao processo de prestagdo de contas anual.

Art. 26 - A Assessoria Juridica encaminhara a Geréncia de Contabilidade e Finangas - GECOF, até o dia
20/12/2025, relacdo atualizada das ag¢des judiciais ajuizadas contra a Fundag¢do iNOVA Capixaba que
podem representar riscos fiscais, informando o valor provavel do desembolso de cada acdo, para fins dos
registros no Balanco Anual da Fundagdo iNOVA Capixaba.

Art. 27 - Os Diretores Gerais das unidades deverdo encaminhar a Geréncia de Contabilidade e Financas -
GECOF, por meio de processo aberto para essa finalidade no sistema E-DOCS, até o dia 27/02/2026, os
seguintes documentos:

| - Balango Patrimonial;

Il - Demonstragdo do Resultado do Exercicio — DRE;

[Il - Demonstragado das Mutag¢des do Patrimonio Liquido — DMPL;
IV - Demonstragao das Variagdes Patrimoniais — DVP,

V - Demonstra¢do do Fluxo de Caixa — DFC;

VI - Notas Explicativas

Avenida Hugo Musso, 1100 - Praia da Costa
CEP: 29101-284 - Vila Velha / ES
Tel.: (27) 3636-3500 ‘-‘ GOVERNO 0O ESTADO

Secretaria da Satide
SUS

Portaria n2 13-R/2025 - iNOVA Capixaba | 05




S D

CAPIXABA

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 - S3o pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas nesta
Portaria, na medida de suas competéncias, Diretor de Gente, Gestdo Financas e Compras, Diretor de
OperacgOes, Logistica, TIC, Infraestrutura e Manutencdo, Diretores Gerais das unidades, Diretores
Administrativo Financeiro, Gerente Contabil Financeiro, Coordenadores Contabil Financeiro.

Art. 29 - Fica a Direcdo de Gente, Gestdao, Financas e Compras autorizada a adotar as providéncias
necessarias para o cumprimento das metas fiscais do exercicio financeiro de 2025, inclusive bloquear as
cotas financeiras das despesas classificadas em outras despesas correntes ou despesas de investimento.

Art. 30- Esta Portaria entre em vigor na data de sua edicdo.

Vila Velha/ES, 24 de outubro de 2025

Assinado de forma digital
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Diretor-Geral da Fundagdo Estadual de Inova¢do em Sadde - iNOVA Capixaba

REVISAO N2 PROCESSO APROVACAO DATA PAGINAS

00 2025-5M7H3 DIRGERAL 24/10/2025 06

Avenida Hugo Musso, 1100 - Praia da Costa
CEP: 29101-284 - Vila Velha / ES
Tel.: (27) 3636-3500 BN coveRNo Do EsTADO

DO ESPIRITO SANTO
SUS

Portaria n2 13-R/2025 - iNOVA Capixaba | 06

Secretaria da Satide




		2025-10-28T19:17:54-0300
	RAFAEL AMORIM RICARDO:09685478775




