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CAPIXABA

FUNDACAO ESTADUAL DE INOVACAO EM SAUDE - iNOVA CAPIXABA

Resolucédo CC/iNOVA n° 04/2021

Institui o Regulamento de
Compras e Contratagcdes e o
Regime de Adiantamento da
Fundacdo Estadual de Inovagéo
em Saude — iINOVA Capixaba.

O CONSELHO CURADOR DA FUNDACAO ESTADUAL DE INOVACAO EM SAUDE
— iINOVA CAPIXABA, no uso de suas atribuicdes previstas no inciso Ill do art. 19 do
seu Estatuto Social, aprovado pelo Decreto Estadual n°® 4585-R, de 05 de marco de
2020, e

CONSIDERANDO:

Que no ambito da INOVA Capixaba a contratacdo de obras, servicos, compras e
alienacbes deve ser precedida de procedimento licitatorio, na forma da legislacdo em
vigor;

Que a Lei Complementar Estadual n° 924/2019 autoriza que a iINOVA Capixaba
disponha, em regulamento proprio, regras para contratacdes e alienacdes relacionadas
a sua atividade fim, observados os principios que regem a Administracdo Publica;

A natureza juridica da iINOVA Capixaba, qual seja uma fundagdo publica com
personalidade juridica de direito privado, dotada de autonomia administrativa, financeira
e patrimonial;

A necessidade de estruturar os processos de compras e as contratacdes da iINOVA

Capixaba;
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A necessidade de que a INOVA Capixaba possa comprar e contratar de forma agil,
sempre respeitando, principalmente, os principios da eficiéncia, da economicidade e da
publicidade;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e critérios para compras, contratagdes de servigos diversos
e obras realizadas pela Fundagéo Estadual de Inovacdo em Saude — INOVA Capixaba.
Art. 2° As compras, contratacbes e obras realizadas deverdo ser processadas e
julgadas em estrita conformidade com os principios da legalidade, da impessoalidade,

da boa-fé, da isonomia, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade, da
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vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e eficiéncia,
inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater competitivo.

Art. 3° Para a realizacdo dos procedimentos de compra, contratacdo e obras néo
previstos neste Regulamento, a Fundacdo INOVA Capixaba valer-se-a da disciplina
constante da Lei Federal n° 8.666/1993, da Lei Federal n® 10.520/2002, e dos arts. 1° a
47-A da Lei Federal n® 12.462/2011, até a edicdo normativa que estabeleca a
implementacédo das disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito do Estado do Espirito Santo.

§1°. Nas compras e contratagfes da INOVA Capixaba poderdo ser adotadas medidas
administrativas que visem ao atingimento dos objetivos dispostos no art. 20 da Lei
Complementar Estadual n® 924/2019.

§2°. Os procedimentos de compras e contratacdes da iINOVA Capixaba deverdo atender
aos preceitos estabelecidos na sua Politica de Integridade.

Art. 4° As contratacfes serdo precedidas da apresentacao do respectivo documento de
planejamento, como — mas nao se limitando a este rol — o0 projeto basico, o anteprojeto
de engenharia ou o termo de referéncia.

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacéo do preco estimado em processo
licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou
nao:

| — Composicéo de custos unitarios menores ou iguais a média do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como painel de precos ou banco de precos em saude,
observado o indice de atualizacéo de precos correspondente;

Il = Contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de pre¢os, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

Il — Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses;

IV — Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal

de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail;
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V — Pesquisa nos arquivos internos da iNOVA Capixaba de notas fiscais emitidas em

compras realizadas, desde que a data de emisséo esteja compreendida no periodo de
até 1 (um) ano.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, sera admitida a determinacéo de preco estimado
com base em menos de trés orcamentos, desde que devidamente justificada nos autos
pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

Art. 6° O limite de valor para compras e contratacfes diretas no ambito da iINOVA
Capixaba sera:

| — Para obras e servi¢os de engenharia cujo valor ndo ultrapasse o limite de R$150.000
(cento e cinquenta mil reais);

Il — Para outros servigcos e compras cujo valor ndo ultrapasse o limite de R$100.000,00
(cem mil reais).

Paragrafo Unico. Para as contratagGes diretas fica dispensada a licitagdo, a luz do
disposto no art. 24, incisos | e Il da Lei Federal n° 8666/93.

Art. 7° Conforme disposto nos paragrafos 81° e 2° do art. 20 da Lei Complementar
Estadual n® 924/2019, sem prejuizo de utilizacdo das demais nomas aplicaveis, havera
inexigibilidade de procedimento licitatério para contratacéo de especialistas e empresas
especializadas para a execucdo de trabalhos técnicos ou cientificos, nos seguintes
casos:

| — Estudos técnicos, planejamentos;

Il — Projetos basicos ou executivos;

Il — Pareceres, pericias e avaliagcdes em geral,

IV — Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

V — Fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

VI — Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas; e

VII = Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.
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Art. 8° Fica instituido o Regime de Adiantamento no ambito da Fundacdo iINOVA
Capixaba e em unidades em que presta servicos, nos moldes do Anexo | desta
Resolucéo.

Art. 9° Entende-se por Regime de Adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao do
colaborador da Fundagdo iINOVA Capixaba, matriz ou filiais, para realizacdo de
despesas de pequeno valor, que, por sua natureza ou urgéncia, ndo sdo subordinadas

ao processamento normal, mediante justificativa, nas seguintes hipéteses:
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| — Auséncia temporaria ou eventual do material a adquirir, mediante comprovacao de

gue nao ha disponibilidade no estoque do almoxarifado central da sede ou da unidade
hospitalar;

Il - Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econbmica de estocagem do
material;

Il — Urgéncia, emergéncia ou situagdes extraordinarias que possam causar prejuizo ao
erario ou prejudicar a prestacdo dos servicos.

81°. A soma anual das despesas realizadas por meio do Regime de Adiantamento para
a area fim nao podera ultrapassar o valor de R$50.000,00 (cinquenta mil reais).

§2°. A soma anual das despesas realizadas por meio do Regime de Adiantamento para
a &rea meio ndo podera ultrapassar o valor de R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos
reais).

§3°. Entende-se por de pequeno valor a despesa inferior a 10% (dez por cento) dos
limites estabelecidos nos paragrafos anteriores, fixando-se que o teto a que se refere
este dispositivo é 0 de cada despesa, vedado o seu fracionamento ou do documento
comprobatorio, para adequacao.

84°, Entende-se por area fim aquelas relacionadas a assisténcia do paciente e a
engenharia clinica.

§5°. Entende-se por area meio aquelas relacionadas as atividades que prestam suporte
para o desenvolvimento das atividades fim da INOVA Capixaba.

Art. 10 O Regime de Adiantamento consiste na entrega de numerario ao colaborador
da Fundacdo iINOVA Capixaba ou de unidades em que presta servi¢os, devidamente
concedida pelo Diretor imediato, precedida de disponibilidade de caixa e autorizada pelo
Diretor-Geal da Fundacdo iINOVA Capixaba, para realizacdo de despesas de pronto
pagamento.

81° A concessdo e a execucdo dos valores do Regime de Adiantamento serdo
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efetuadas exclusivamente por meio de Cartdo do BANESTES.

§2°. Excepcionalmente, poderdo ocorrer saques na conta corrente bancaria, no valor
maximo de 1% (um por cento) do limite estabelecido no art. 8°, 81° e §2°, para efetuar
pagamentos em espécie, por solicitacao.

83°. Os saques de que trata o paragrafo anterior deverdo ser objeto de justificativa por
ocasido da prestacao de contas do adiantamento.

84°. E vedado o saque para formagéo de caixa interno da unidade.

Art. 11 Para efeito deste Regulamento, consideram-se de pronto pagamento as

despesas de pequeno valor que se realizarem em quantidade restrita para uso
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ou consumo imediato, tais como:

| — Artigo e utensilio em geral, de pequeno valor, para copa, cozinha, limpeza, escritério,
desenho, esporte, uso escolar e didatico, comunicagéo, laboratério, material médico-
hospitalar e farmacia;

Il — Material elétrico, material para conservacdo e manutencdo de bens moveis e
imoéveis;

Il — Selos postais, telegramas, despesas de cartorio, pequenos Servicos e consertos,
transportes urbanos, diligéncia administrativa, despesas judiciais, tarifas;

IV — Encadernacfes avulsas, impressos e papelaria, confec¢céo de chaves e carimbos;

V — Outras despesas correlatas de pequeno valor, em quantidade restrita para uso
imediato, desde que devidamente justificada e autorizada por um membro da Diretoria
Executiva da Fundagéo iNOVA Capixaba.

Paragrafo Unico. Fica vedada a aquisicdo de material permanente pelo regime de
adiantamento.

Art. 12 As requisi¢cdes de adiantamento seréo solicitadas por colaborador da Fundacgéao
INOVA Capixaba ou de unidades em que presta servigos, por meio de formulério proprio
(Anexo 1), e deverdo ser concedidas pelo Diretor imediato e encaminhadas a Diretoria
responsavel pela area financeira da Fundacao iNOVA Capixaba, para fins de controle e
verificacdo de disponibilidade de caixa, apds encaminhadas ao Diretor-Geral da
Fundacéo iINOVA Capixaba ou a que este delegar para autorizacao.

Art. 13 Das requisicbes de adiamento constardo, obrigatoriamente, as seguintes
informacdes:

| — Nome completo, nimero do CPF, setor, cargo ou func¢éo;

Il — Destinacéo ou objeto da despesa a realizar;

Il - Valor do adiantamento, em moeda corrente, representado por algarismos e por

extenso;
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IV — Natureza da despesa;

V - Data da solicitacao;

VI - Juntada dos documentos referentes a pesquisa de precos.

Art. 14 Nao serédo concedidos adiantamentos com prazos de aplicacdo superiores a 90
(noventa) dias, nem para aplicagcdo no exercicio financeiro subsequente.

81°. A prestacdo de contas do Regime de Adiantamento devera ser apresentada até os
30 (trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicacdo, sujeitando-se o
responsavel pela solicitacdo as sancdes administrativas, civeis e penais cabiveis, caso

nao seja observado esse prazo.
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§2°. Para efeito de encerramento do exercicio financeiro, 0 Regime de Adiantamento

deverd seguir os prazos do regulamento que dispde sobre os fechamentos
competentes.

Art. 15 N&o sera concedido adiantamento a colaborador:

| — Responsavel por adiantamento que, esgotado o prazo de comprovacao, nao tenha
prestado contas de sua aplicacéo;

Il - Que esteja respondendo a processo administrativo ou que comprovadamente
tenha cometido apropriagéo indevida, extravio, desvio ou falta na prestacao de contas;
Il — Que exerca as fungdes de ordenador de despesa;

IV — Que tenha a seu cargo a guarda ou utilizacdo do material a adquirir, salvo quando
nao houver no setor outro colaborador da Fundacado iINOVA Capixaba ou de unidades
em que presta servicos, para solicitar;

V — Responsaveis pelos setores financeiro e de prestagéo de contas.

Art. 16 A cada adiantamento corresponderd uma prestacdo de contas distinta,
elaborada por meio de processo administrativo e a comprovacao das despesas sera
constituida dos seguintes elementos:

| — Nota de contratacédo da despesa;

Il — Copia da ordem de pagamento inicial e extrato bancario;

Il — Documento padréo de discriminacdo das despesas executadas por adiantamento,
conforme Anexo Il, deste Regulamento.

IV — Documentos comprobatorios (notas fiscais ou equivalentes) da efetiva realizacao
da despesa, devidamente atestados, numerados sequencialmente em ordem crescente
da data de emisséo pelo fornecedor do material ou servico;

V — Comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento, quando existente.

81°. Os documentos comprobatérios das despesas realizadas serdao sempre

emitidos em nome da Fundagéo Estadual de Inovacdo em Saude — iINOVA Capixaba,
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utilizando o CNPJ da unidade correspondente e ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes, valor ilegivel, ndo sendo admitidas segundas vias, fotocépias, ou
qualquer outra espécie de reproducdo, com excecdo da digitalizacdo em sistema
corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais.

§2°. No processo de Regime de Adiantamento, devera constar ateste dos comprovantes
de despesas 0 recebimento do material ou a prestacdo de servicos, devidamente
identificados pelo colaborador solicitante da Fundacéo iINOVA Capixaba, matriz ou filiais,
assinado, contendo nome legivel, cargo ou funcédo e setor.

83° No comprovante da despesa deverd constar, claramente, a discriminagdo do
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material fornecido ou do servigo prestado, ndo se admitindo discriminagdo genérica ou o

emprego de abreviaturas que impecam a clara identificagdo do objeto da despesa.

Art. 17 O total da despesa realizada mediante Regime de Adiantamento ndo podera
ultrapassar o montante inicialmente concedido.

Art. 18 O saldo do adiantamento nao utilizado devera ser devolvido a conta corrente,
indicada pela Geréncia Contabil-Financeira, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, por meio
de transferéncia bancéria.

Art. 19 Compete a Gerencia de Prestacdo de Contas (ou a setores equivalentes, no
caso das filiais) a analise das prestacfes de contas dos valores em Regime de
Adiantamento, emitindo parecer quanto ao cumprimento ou ndo das hormas
estabelecidas neste Regulamento.

Art. 20 Nao sendo cumprida a obrigagdo de prestar contas, dentro do prazo
estabelecido neste Regulamento, compete ao Diretor imediato notificar o responséavel
pelo adiantamento, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias para
fazé-lo.

81°. O notificado devera atestar o recebimento da notificagéo.

§2°, Caso a prorrogacdo concedida neste artigo também néo venha a ser cumprida, o
Ordenador de Despesas remetera o processo a Controladoria da INOVA Capixaba, para
abertura de procedimento para apuracao.

83°. O resultado da apuragédo administrativa sera levado ao Ordenador de Despesas
para deliberagéo.

Art. 21 Havendo a impugnacéao de qualquer despesa, o responsavel pelo adiantamento
terd prazo de 10 (dez) dias para apresentacao de justificativas ou para recolhimento do
valor correspondente.

81°. Havendo negativa da justificativa apresentada, o responsavel pelo adiantamento

tera o prazo de 03 (trés) dias para recolher o valor correspondente.

(e
~
<
Z
Q
<
o
~
™
o
i
-
N
o
X
[e2)
Q
~
i
-
<
Z
o
[0
©)
©)
=
=z
L
=
-}
O
o
(@]
N
O]
o
e
L
D
N
N
—
Z
N
—
AN
o
N

§2°. Nao ocorrendo o recolhimento do valor impugnado no prazo legal, 0 montante sera
descontado em folha de pagamento do colaborador, no més subsequente ao fato, nos
termos do 81°, art. 462 da CLT.

Art. 22 A geréncia responsavel pela gestdo de gente da Fundacédo iNOVA Capixaba
ficara responsével por comunicar o desligamento do titular do adiantamento, tdo logo
ocorra, em virtude de dispensa, demissdo, aposentadoria ou outro motivo qualquer, para
providéncias cabiveis ao encerramento do adiantamento ou substituicdo do titular da

conta bancaria.
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Art. 23 A gestdo e a fiscalizagdo dos contratos deverdo ter seu regramento previsto,

expressamente, em manual interno, instrucdo de trabalho e instrugcdo normativa da
INOVA Capixaba, conforme a natureza do contrato administrativo.

Art. 24 A INOVA Capixaba devera prever em manual, instru¢cdes de trabalho ou
instrucdes normativas, devidamente aprovadas pela Diretoria Executiva, os fluxos e
procedimentos de compras e contratacdes.

81°. Os processos administrativos deverdo obedecer ao rito processual estabelecido em
norma propria.

§2°. Antes da aprovagéo das compras e contratagfes pelo Diretor-Geral, o responsavel
pelo processo devera atestar que todas as etapas do rito processual foram cumpridas.

Art. 25 Subordinam-se ao disposto neste Regulamento, além da sede da Fundagéo
iINOVA Capixaba, todas as unidades que a integram.

Art. 26 O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao, devendo

ser publicado no sitio eletrdnico oficial da INOVA Capixaba.

Vila Velha, 13 de setembro de 2021.

MARCELO CALMON DIAS
Presidente em exercicio do
Conselho Curador da Fundacédo iNOVA Capixaba
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Fundacdo iNOVA CAPIXABA

SOLICITACAO DE VALORES EM

Periodo de Aplicacdo:

De: / / A: / /

Prestacdo de Contas:

REGIME DE ADIANTAMENTO De: I/ A__ ||
SOLICITANTE
Nome: CPF:
Cargo: Unidade:
Setor: E-mail:
N.° Agéncia: N.° Conta Corrente:
Item Especificagao Valor (R$)
01 Material de Consumo
02 Servigos de Terceiros — PJ
03 Servicos de Terceiros — PF
Total (R$)
| Local/data Assinatura do Solicitante
DISPONIBILIDADE FINANCEIRA (para uso do setor financeiro)
() Ha disponibilidade financeira
Data (. ) NAQ ha disponibilidade Assinatura do Responsavel
financeira
AUTORIZAQAO DO ORDENADOR DE DESPESA
() Autorizo a despesa
Data () NAG autorizo a despesa Assinatura do Ordenador de Despesa
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Secretaria da Saide

SUS
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ANEXO I

Periodo de Aplicacdo:

(‘ FunnAagAg
mﬂvn Fundac&o iNOVA CAPIXABA
De: / / A: / /

Prestacdo de Contas:

PRESTACAO DE CONTAS DOS VALORES EM
REGIME DE ADIANTAMENTO De: I A__ |

DADOS DO RESPONSAVEL PELOS VALORES EM REGIME DE ADIANTAMENTO

Nome: CPF:

Cargo: Unidade:
Setor: E-mail:

N.° Agéncia: N.° Conta Corrente:

DISCRIMINACAO DAS DESPESAS EXECUTADAS EM REGIME DE ADIANTAMENTO

Nota Fiscal Historico Débito Crédito
| Local/data Assinatura do Responsével
DISPONIBILIDADE FINANCEIRA (para uso do setor de prestacdo de contas)
() Conforme
( ) NAO Conforme
Data () Com ressalva(s) Assinatura do Responsavel

Rua Castelo Branco, 1970, -

Olaria, Vila Velha - ES
CEP 29.100-590 ‘-‘ €20 ESPIRITO SANTO %

Telefone: (27) 3636-3518 Secretaria da Satude
SUS
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