
 

 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO 
CÓDIGO 

IT.HABF.NIR.010 

TÍTULO: PROCESSO DE REGISTRO DE TRANSFERÊNCIA INTERNA POR 
INTERCORRÊNCIA 

MACROPROCESSO: PROCESSOS DE TRABALHO DO NIR 

ELABORADO POR: 
Coord. do NIR – Fernanda de Araujo Leffler 
Médica do NIR - Tatiana Santos Guzzo de Lacerda 

APROVADO POR:  
Diretoria Geral - Neio Lúcio Fraga Pereira 
Diretoria Técnica – Daniela Mill Damasceno 

REVISADO POR:  
Analista da Qualidade – Theone Valadares Soares 
Enfermeira da Qualidade – Fanny Costa Araújo 

Data Aprovação: 15/02/2023 

Versão: 00 
 

 

  

1 

Rua Liberalino Lima, S/N, Olaria, Vila Velha – ES. 

CEP: 29100-535. Telefone: 3636-3514. 

dir.geral.habf@inovacapixaba.es.gov.br  

 

1. OBJETIVO 
 

Proceder com a solicitação de transferência interna por intercorrência, sendo esta solicitada pelo 
médico assistente, com base em critérios clínicos de urgência de cada paciente. 
 
2. ABRANGÊNCIA 
 

 Unidades de Internação 

 Pronto Socorro 

 UTI’S 

 Semi-Intensivo/Emergência; 

 Estabilização 

  
3. MATERIAL 

 

 Computador 

 Impressora 

 Telefone 

 Sistema MVPEP 

 Livro de Protocolo 

 Planilha Diária de Monitoramento Gerenciada pelo NIR 
 
4. TERMOS E DEFINIÇÕES 

 

 NIR: Núcleo Interno de Regulação 
 
5. DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES E RESPONSÁVEIS 
 
Sob Demanda, caberá a EQUIPE DO NIR, executar as tarefas conforme os procedimentos abaixo: 
 
T01. Receber a solicitação de transferência interna de intercorrência do Médico Assistente ou 
Plantonista  
 
- Avaliar qual recurso necessário para remanejamento interno deste paciente, se por deterioração 
clínica ou se abertura de caso em que se faz necessário quaisquer tipos de isolamentos. 
 
T02. Avaliar disponibilidade de leito. 
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- Checar na planilha/censo diário, qual leito disponível em Emergência, Estabilização ou UTI, de 
acordo com o recurso necessário para o quadro. 
 

- SE TEM DISPONIBILIDADE DE LEITO 
 
T03. Comunicar a necessidade de leito ao Médico solicitante a transferência do paciente para Sala de 
Emergência. 

 
O Assistente Administrativo entrega ao Enfermeiro Assistencial ou Técnico de Enfermagem do setor 
de origem o Formulário de Transição de Cuidados Internos e protocola no livro.  
 
E cabe ao Enfermeiro Assistencial e o Médico Assistente/Plantonista do setor de origem providenciar 
o remanejamento do paciente. 
 
Fim com a transferência de leito registrada no sistema MV PARI. 

 
- SE SEM DISPONIBILIDADE DE LEITO 

 
T04. Comunicar ao Médico solicitante para transferir o paciente para a Sala de Estabilização por falta 
de recurso. 

 
O Assistente Administrativo entrega ao Enfermeiro Assistencial ou Técnico de Enfermagem do setor 
de origem o Formulário de Transição de Cuidados Internos e protocola no livro.  
 
E cabe ao Enfermeiro Assistencial e o Médico Assistente do setor de origem providenciar o 
remanejamento do paciente. 

 
Fim com a transferência de leito registrada no sistema MV PARI. 

 
 FIM DA IT-NIR20 - PROCESSO DE REGISTRO DE TRANSFERÊNCIA INTERNA POR INTERCORRENCIA. 
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6. FLUXOGRAMA 
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7. OBSERVAÇÕES  
 
Não se aplica. 
 
8. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 

 

 Formulário de Transição de Cuidados Internos 
 

9. HISTÓRICO DE REVISÃO 
 

Revisão Alterações 

000 Emissão Inicial 

 
10. REFERÊNCIAS 
 
Brasil. Ministério da Saúde. Secretaria de Atenção à Saúde. Departamento de Atenção Hospitalar e 

de Urgência. Manual de implantação e implementação: núcleo interno de regulação para Hospitais 

Gerais e Especializados [recurso eletrônico] / Ministério da Saúde, Secretaria de Atenção à Saúde, 

Departamento de Atenção Hospitalar e de Urgência. – Brasília: Ministério da Saúde, 2017.57 p.: il. 

PORTARIA Nº 3.390, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2013. 

 
 
 
 
 
 
 

Responsável pela Elaboração 
 
 
 
 
 

Fernanda de Araujo Leffler 
Tatiana Santos Guzzo de Lacerda 

Responsável pela Revisão 
 
 
 
 
 

Theone Valadares Soares 
Flavio Alves Thomaz 

Responsável pela Aprovação 
 
 
 
 
 

Neio Lúcio Fraga Pereira 
Daniela Mill Damasceno 
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ASSINATURAS (6)
Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

FANNY COSTA ARAÚJO
ENFERMEIRO DE GESTÃO DA QUALIDADE

CQUA (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 23/02/2023 09:34:25 -03:00

DANIELA MILL DAMASCENO
MÉDICA DA REGULAÇÃO

DTEC (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 24/02/2023 14:45:24 -03:00

THEONE VALADARES SOARES
ANALISTA DA QUALIDADE

CQUA (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 23/02/2023 15:05:36 -03:00

NEIO LUCIO FRAGA PEREIRA
DIRETOR

DGER (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 23/02/2023 10:26:02 -03:00

TATIANA SANTOS GUZZO DE LACERDA
MEDICO - DT

NERI - SESA - GOVES
assinado em 23/02/2023 09:45:54 -03:00

FERNANDA DE ARAUJO LEFFLER
COORDENADOR DO NÚCLEO INTERNO DE REGULAÇÃO

CNIR (HABF) - INOVA - GOVES
assinado em 23/02/2023 10:45:12 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 24/02/2023 14:45:25 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por FANNY COSTA ARAÚJO (ENFERMEIRO DE GESTÃO DA QUALIDADE - CQUA (HABF) - INOVA - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2023-WPKTZ1
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