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1. OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos destinados a comunicacdo e investigacdo e andlise de acidentes, e com
os dados coletados, orientar os colaboradores e funciondrios das contratadas quanto aos riscos a que
estdo expostos e assim, com a experiéncia obtida, prevenir futuros acidentes evitando que ocorram,

através da eliminacdo das causas identificadas.
2. ABRANGENCIA

e Lider imediato

e  (Classificacdo de Risco

e  Médico assistencial

e Laboratdrio (exames)

e  Diagndsticos por imagem

° SESMT
e Medico do trabalho
° SCIH

3. MATERIAL

e Impressora

e Telefone

e (Caneta

e  Papel

e Livro de Protocolo

e Computador

e  Formuldrio e envelope de conduta pds acidente

4. TERMOS E DEFINIGOES

e  SESMT (Servicos Especializados em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho).

e  Medicina do trabalho
e Qualidade (Setor de Qualidade)
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5. DESCRIGAO DE ATIVIDADES E RESPONSAVEIS

Sob Demanda, cabera a Equipe do SESMT, executar as tarefas conforme os procedimentos abaixo:
- SE COM EXPOSICAO A RISCO BIOLOGICO

TO1. Receber do lider imediato o formulario de apoio - acidente de trabalho com exposi¢cdo a material
bioldgico.

Colher depoimentos do acidentado e da(s) testemunha(s) quando houver; Sempre que possivel ir ao
local e verificar o cenario e coletar a maior quantidade de dados possivel.

Providenciar o preenchimento da “Investigacdo da ocorréncia” relacionar as causas e a¢cGes corretivas
e/ou preventivas, incluir registro fotografico sempre que necessario/possivel e efetuar a conclusdo e
coletar as assinaturas.

Verificar a gravidade do acidente conforme manual de Biosseguranca do hospital.

T02. Iniciar investiga¢do da ocorréncia conforme checklist

Conversar com o colaborador iNOVA ou terceirizado para os devidos preenchimentos do formulario
de Apoio para acidente do trabalho;

A interpretagdo das condi¢Ges encontradas na cena da ocorréncia deve ser baseada em fatos reais e
conclusivos;

A investigacdo de causas deve ser feita, baseada na analise do local;

Todas as testemunhas envolvidas na ocorréncia devem ser ouvidas para melhor compreensdo do
ocorrido;

Todos os envolvidos (inclusive as testemunhas) na ocorréncia deverdo descrever um relatorio a proprio
punho;

O inicio da investigacdo da ocorréncia ndo deve ser superior a 24 (vinte e quatro) horas do fato
ocorrido;

Realizar registro fotografico sempre que possivel.

Ligar para a recepcao do laboratodrio e solicitar os resultados dos exames, sempre que aplicavel.
Comunicar por e-mail, ligar ou ir na recepg¢do do Diagndsticos por imagem/Radiologia e solicitar laudo
radiolégico da imagem, sempre que aplicavel.

GOVERNOQ DO ESTADO
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Regras de aplicagdo do checklist: formuldrio devera estar devidamente preenchido, carimbado e
assinado pelas partes envolvidas. E, deverd apurar a devida caracteriza¢do de acidente do trabalho ou
ndo de acordo com a lei 8.213/1991.

Obs.: 1) as tarefas T03, TO4, TO5, TO6 e TO7 serdo todas executadas em paralelas conforme a sequéncia
I6gica abaixo. Entdo, o fim somente ocorrerd quando todas as tarefas estiverem concluidas.

- SE CHECKLIST NAO CONFORME
TO03. Realizar as tratativas para adequacado da "conduta pds acidente"

Verificar se foi usado o fluxo pds acidente correto para exposicao a material bioldgico.

Na falta de carimbo e/ou assinatura das partes envolvidas, deve-se ir ao local/setor e solicitar.
Quando indicado, ligar para a recepg¢do do laboratério e cobrar os resultados dos exames padrées
conforme rotina para acidente do trabalho.

Quando indicado, ligar para a recep¢do do Diagndsticos por imagem/Radiologia e cobrar o laudo
radiolégico da imagem.

- SE CONSULTA MEDICA
TO0A4. Realizar consulta com o médico do trabalho

Colaborador Inova: E agendado para consultar com médico do trabalho através de agenda especifica.
Colaborador terceirizado: SESMT realizar os devidos acompanhamentos para os cumprimentos dos
procedimentos legais.

- SE CARACTERIZADO ACIDENTE DO TRABALHO
TO05. Registrar a Comunicac¢do De Acidente Do Trabalho (CAT) em até 24h

e Imprimir o relatdrio da investigacdo da ocorréncia de acidente do trabalho;

e Colher as devidas assinaturas (vitima, coordenador, SESMT e medicina o trabalho);

e Escanear e salvar da pasta de acompanhamento e controle interno.

e SESMT deve acessar o link descrito abaixo e realiza os devidos preenchimentos, imprimir e
salvar uma via no formato PDF.
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https://cadastro-
cat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml|
e A partir de Janeiro de 2023 o registro da CAT sera através do e-SOCIAL.

e Alimentar planilha de controle estatistico.

TO06. Imprimir 4 vias da CAT e distribuir aos interessados

19 Via: Fornecer para o colaborador vitima de acidente do trabalho e colher assinatura de
recebimento nas demais vias impressas;

22 Via: Protocolar no RH/DP da empresa;

32 Via: Protocolar na medicinado trabalho para controle em caso de afastamento superior a 15
dias, anotacdo e arquivamento em prontuario médico.

42 Via: Manter arquivo na pasta de controle do SESMT para fins de fiscalizacdo e controle
estatistico conforme preconiza a legislagao.

- SE NAO CARACTERIZADO ACIDENTE DE TRABALHO
TO07. Arquivar investigacdo de acidente do trabalho conforme a sua conclusao

e Imprimir o relatdrio da investigacdo da ocorréncia;

e Colher as devidas assinaturas dos profissionais envolvidos (vitima, testemunha, coordenador,
SESMT e medicina o trabalho);

e Escanear e salvar da pasta de acompanhamento e controle interno.

Obs.: 2) Quando as tarefas T03, T04, T05, TO6, e TO7 estiverem todas concluidas o processo sera
encerrado, com a entrega do processo de investigagdo finalizado. Caso contrario, o responsavel pela
execuc¢do deste processo, ficard executando as tarefas pendentes de execugao até conclui-las.

- SE SEM EXPOSICAO A RISCO BIOLOGICO

T08. Receber do lider imediato o formuldrio de apoio - acidente do trabalho tipico, trajeto ou doenca
ocupacional.

Verificar se foi usado o fluxo pds acidente correto para acidente, tipico, trajeto ou doenca ocupacional;

Colher depoimentos do acidentado e da(s) testemunha(s) quando h3;
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Sempre que possivel ir ao local e verificar o cenario e coletar a maior quantidade de dados possivel;
Providenciar o preenchimento da “Investigacdo da ocorréncia” relacionar as causas e acGes corretivas
e/ou preventivas, incluir registro fotografico sempre que necessario e efetuar a conclus3o e coletar as

assinaturas;

Executar a Tarefa T02 e demais tarefas até a conclusdo do processo de investigacao.

Fim da IT-SESMTO002 - PROCESSO DE INVESTIGAGAO DE ACIDENTES.
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6. FLUXOGRAMA

IT-SESMTO002 - PROCESSO DE \N\"ESTIGA(‘AO DE
ACIDEMTES

COoM EXPOS\;AO CHECKLIST

ARISCO - - NED
- BIOLOGICO ( TO1. RECEBER DO LIDER IMEDIATO © FORMULARIO DE TO2. INICIAR INVESTIGACAD DA CONFORME ( 1
O—)@ > » APOIO - ACIDENTE DE TRABALHO COM EXPOSICAO & OCORRENCIA CONFORME > > AnEgBilggéfﬁcﬁiﬁﬁ%@iﬁé?ﬁ" > —>O
5 L MATERIAL BIOLOGICO CHECKLIST e J
INICIO SOB 4 ProCESSODE
DEMANDA INVESTIGAGEO
— FINALIZADO

EXPOSICAO A FORMULARIO DEVIDAMENTE CONSULTA
RISCO - FREENCHIDO, CARIMBADO E
BIOLOGICO T08. RECEBER DO LIDER IMEDIATO O FORMULARIO DE ASSINADO PELAS PARTES ENVOLVIDAS, MEDICA y| T04. REALIZAR CONSULTA COM O

APOIO - ACIDENTE DO TRABALHO TIPICO, TRAJETO, APURAR ADEVIDA CARACFERIZA@SO
DOENCA OCUPACIONAL DE ACIDENTE DO TRABALHO OU NAO
DE ACORDO COM A LEI 8213/1891

N

MEDICO DO TRABALHO J

CARACTERIZADO

ACIDENTE DO
TRABALHO T0S. REGISTRAR A COMUNICAGAO DE TO. IMPRIMIR 4 VIAS DA CAT E
> ACIDENTE DO TRABALHO (CAT) EM ATE 24H DISTRIBUIR AOS INTERESSADOS
NAG CARACTERIZADO ACIDENTE -
DE TRABALHG TO7. ARQUIVAR INVESTIGAGAC DE
»! ACIDENTE DO TRABALHO CONFORME A
’L SUA CONCLUSAD
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6. OBSERVACOES

Acidente do trabalho deve ser registrado em até 24 horas (Lei 8.213/1991 da Previdéncias Social).
Acidente com exposi¢do a material bioldgico deve ser comunicado imediatamente ao lider imediato
do setor conforme preconiza o Manual de Biosseguranca do Hospital Antonio Bezerra de Faria.

7. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

e F.HABF.089 - FORMULARIO DE INVESTIGACAO DA OCORRENCIA DE ACIDENTE
e F.HABF.090 - FICHA DE NOTIFICACAO DE ACIDENTE DE TRABALHO - TiPICO OU TRAJETO
e F.HABF. 091 - ACIDENTE DE TRABALHO COM EXPOSICAO A MATERIAL BIOLOGICO

8. HISTORICO DE REVISAO

Revisdo Alteragoes

000 Emissao Inicial

9. REFERENCIAS

Brasil. Ministério da Saude 2015: Protocolo Clinico e Diretrizes Terapéuticas para Profilaxia
Antirretroviral Pés-Exposicdo de Risco a Infecgdo Pelo HIV. http://www.aids.gov.br/pcdt

2022-NL6Z0Z - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 21/11/2022 14:30 PAGINA7/9

Brasil. Ministério da Economia: NR 32 — Seguranca e Saude no Trabalho em Servicos de Saude
Publicagdo D.O.U. Portaria MTb n.2 485, de 11 de novembro de 2005.
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-
trabalho/inspecao/seguranca-e-saude-no-trabalho/normas-regulamentadoras/nr-32-atualizada-

2022.pdf

Brasil. Previdéncia Social — Lei n2 8.213, de 24 de Julho de 1991, Disp&e sobre os Planos de Beneficios
da Previdéncia Social e da outras providéncias
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8213compilado.htm
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