cODIGO
IT.CHOT.003

N ‘b"vﬂﬁ INSTRUCAO DE TRABALHO

TiTULO:
SOLICITACAO DE LIMPEZA DE LEITO AO SUPERVISOR DE HOTELARIA
(IT.INOVA.HIG 03)

MACROPROCESSO: Higienizagao

APROVADO POR:

Diretor de Operagdes, Logistica, T.I.C.,
Infraestrutura e Manutencao - Leonardo Cezar
Tavares

REVISADO POR: Data Aprovagao: 01/12/2023

Gestora de Qualidade — Fabricia Pavesi Helmer | Versio: 00

ELABORADO POR:
Coordenadora de Hotelaria — Vera Cristina
Monteiro Quirino

1. OBIJETIVO
Viabilizar a solicitacdo de higienizacao dos leitos.

2. ABRANGENCIA
Setor de gestao de leitos, supervisdao de hotelaria, lideran¢a da equipe de higienizagao.

3. MATERIAL
Radio comunicador

4. TERMOS E DEFINICOES
N3o se aplica

5. DESCRICAO DE ATIVIDADES E RESPONSAVEIS

Rotina de execucdo diaria.

Cabera ao SUPERVISOR DE HOTELARIA DA UNIDADE HOSPITALAR, executar as tarefas conforme os
procedimentos abaixo:

- Se Solicitagao de limpeza de leitos

TO1. Identificar os pacientes de alta hospitalar no sistema de gestdo hospitalar (loop)

Acessar o médulo de gestdo hospitalar no painel de leitos;

Identificar no painel de leitos os pacientes com alta médica efetivada;

Monitorar a realizagdo da limpeza terminal do leito, através de checklist oriundo do encarregado da
empresa terceirizada.
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- Se solicitagdo de limpeza de leitos atendidas
Fim com a entrega de Limpeza de leitos concluidas.
- Se Tem leito de alta hospitalar

T02. Solicitar a limpeza de leitos a lideran¢a da empresa terceira responsavel pela higieniza¢dao na
Unidade Hospitalar

O setor responsavel pela gestdo de leitos solicita a lideranga responsavel pela equipe de higienizagao
quais leitos devem ser higienizados via contato telefénico ao setor de hotelaria;

A lideranca da equipe de higieniza¢do aciona o auxiliar de servigos gerais, responsavel pelo leito
solicitado para realizacdo da limpeza;
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Apds a limpeza ter sido realizada, a lideranca responsavel pela equipe de higienizacao valida a
limpeza realizada e informa ao supervisor de hotelaria que o leito esta higienizado.

Voltar a executar a tarefa TO1.
- Se Leitos higienizados e liberados

T03. Atualizar o painel de leitos disponibilizados com base no retorno
O responsavel pela equipe de higienizacdo informa ao setor responsavel pela gestao de leitos, que o
leito solicitado esta higienizado.

Fim com a entrega de leito higienizado.

Fim da execugdo da IT-INOVA.HIG 03 - PROCESSO DE SOLICITAGCAO DE LIMPEZA DE LEITO AO
SUPERVISOR DE HOTELARIA

T
~
<
Z
Q

<L
o
o
<
<
=
I
I
o

o
I
<
<
IS}
g
<
Z
)
1 d
O
O
'_
zZ
L
=
-
Q
@)
)
0
®]
]
e
L
O
m
©
!
I
N
I
N
o
I

Rua Castelo Branco, 1970, r

Olaria, Vila Velha — ES, “ GOVERNO DO ESTADO
7 DO ESPIRITO SANTO

CEP 29100-590 Secretaria da Saide

Telefone: (27) 3636-3518. SUS




CcODIGO
IT.CHOT.003

PN 'bﬂvfﬁ INSTRUCAO DE TRABALHO

TiTULO:
SOLICITACAO DE LIMPEZA DE LEITO AO SUPERVISOR DE HOTELARIA (IT.INOVA.HIG 03)

MACROPROCESSO: Higienizagao

ELABORADO POR: Coordenadora de Hotelaria — Vera Cristina Monteiro APROVADO POR: Diretor de Operacgdes, Logistica, T.I.C., Infraestrutura e
Quirino Manutencdo - Leonardo Cezar Tavares

Data Aprovagdo: 01/12/2023
Versao: 00

REVISADO POR: Gestora de Qualidade — Fabricia Pavesi Helmer

SUPERVISOR DE HOTELARIA
DA UH

I Leito higienizado e
| liberada

Solicitagdo de limpeza de
leito

T01. Identificar os pacientss
» de altahospitalar no sistema

IT-INOVA.HIG 03 - PROCESSO DE SOLICITACAO DE
LIMPEZA DE LEITO AO SUPERVISOR DE HOTELARIA
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6. OBSERVACOES
Nao se aplica

7. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
Nao se aplica

8. HISTORICO DE REVISAO

Revisdo Alteracoes

000 Emiss3o Inicial

9. REFERENCIAS
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Nao se aplica
Responsavel pela Elaboragao Responsavel pela Revisao Responsavel pela Aprovagao
Vera Cristina Monteiro Quirino Fabricia Pavesi Helmer Leonardo Cezar Tavares
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