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	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

	1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	2. Descrição do fato e das circunstâncias que culminaram na prestação dos serviços ou o fornecimento do bem, com apresentação dos argumentos que sustentaram a realização da despesa sem contratação prévia ou regular
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	3. Apresentação dos motivos para a escolha do fornecedor, de maneira contextualizada, acostada da documentação pertinente, bem como ateste de que o fornecedor não tenha contribuído de qualquer forma para a irregularidade
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	4. Justificativa da urgência ou fato relevante que impediu a realização do adequado procedimento prévio de contratação
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	5. Comprovação de que há adequação entre os preços praticados pelo mercado e aquele cobrado pelo bem adquirido ou serviço tomado, cuja despesa poderá ser indenizada
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	6. Notas fiscais devidamente atestadas e documentos que comprovem efetivamente a realização da despesa
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	7. Relatório contendo as características do produto fornecido ou a completa descrição do serviço prestado
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	8. Informação prestada pelo colaborador encarregado do setor responsável pela conferência da efetiva prestação dos serviços ou recebimento dos bens adquiridos
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	9. Manifestação da autoridade competente quanto à autorização da despesa e apuração de responsabilidades
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	10. Cópia do contrato anterior e dos respectivos termos aditivos, quando for o caso.
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	11. Manifestação da assessoria Jurídica ou declaração de cumprimento dos requisitos contidos no Enunciado ASSJUR n.º 10
	(    ) SIM  (    ) NÃO

	12. Certidões de regularidade Fiscal e trabalhista da empresa fornecedora e, tratando-se de prestação de serviços, a relação nominal de funcionários da empresa, que executaram os serviços em questão, e respectivos comprovantes de recolhimento de encargos sociais e trabalhistas
	   (    ) SIM  (    ) NÃO
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