ORIENTACAO AOS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS
PARA REALIZACAO DE PAGAMENTO POR
INDENIZACAO NO AMBITO DA FUNDAGAO DE
INOVACAO EM SAUDE - iNOVA CAPIXABA
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| - DAS CONTRATACOES REALIZADAS PELA FUNDACAO

O regime juridico que norteia as contratacdes realizadas pela Fundacao foi instituido
pelo Regulamento de Compras aprovado pela Resolugdo CC/iNOVA n.2 04/2021, em
conjunto com o principio da supremacia do interesse publico e outros principios dai

derivados, tais como a isonomia, impessoalidade e eficiéncia.

Sendo assim, o Regulamento de Compras determina que as contratacdes perante a
Fundacgdo, em regra, seguirdo os ditames das contratacdes publicas, ou seja, da Lei n.2
8.666/93, fixando-se contratos regulares com fornecedores particulares no intuito de

manter o pleno funcionamento de suas atividades.

Il - DO PAGAMENTO POR INDENIZAGCAO

Ocorrerd o pagamento por indenizacdo em situacdes excepcionais, quando forem
prestados servicos ou fornecidos bens a Fundacdo efetuar sem a existéncia de um
contrato vigente, ou seja, sem a prévia contratagao regular ou mesmo quando o

contrato ja estiver extinto.

Assim, caso tenha sido prestado servigo ou fornecido bem, fora da base contratual, ou
entdo sem a prorrogacao do ajuste, ndo existird vinculo regular e, consequentemente,
ndo havera fundamento legal. Nessas circunstancias, a Funda¢ao nao pode furtar-se da
obrigacdo de efetuar o pagamento correspondente, sob pena de incorrer em
enriquecimento ilicito, o que é vedado pelo Ordenamento Juridico Patrio.
N3o por menos a Lei de Licitagcbes admite a indenizacdo ao particular (art. 59), ainda
qgue ndo haja contrato regular firmado (privilegiando a presuncdo de boa-fé do

particular).
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Seguindo esse raciocinio a Advocacia Geral da Unido ja se posicionou, aduzindo que “A
despesa sem cobertura contratual deverd ser objeto de reconhecimento da obrigagéo
de indenizar nos termos do art.59, pardgrafo unico da Lei n° 8.666, de 1993, sem
prejuizo da apuragdo da responsabilidade de quem |lhe der causa”, ou seja, mesmo
diante de nulidade contratual, ou vinculo contratual inexistente, a Fundagdao deve
indenizar o particular, atentando-se a necessidade de apuracdo de responsabilidade

dos agentes que deram causa ao mesmo.

111 — DA INSTRUGAO PROCESSUAL

Os processos para o pagamento das despesas deverdo ser instruidos minimamente com

as seguintes documentac¢les para que possa imputar a obrigacdao de pagamento:

a) descricdo do fato e das circunstancias que culminaram na autoriza¢do para a
prestacdao dos servicos ou o fornecimento do bem, com apresentacdo dos
argumentos que sustentaram a realizacdo da despesa sem contratacdo prévia
ou regular;
b) apresentacdo dos motivos para a escolha do fornecedor, de maneira
contextualizada, acostada da documentacgao pertinente, bem como ateste de
que o fornecedor ndo tenha contribuido de qualquer forma para a
irregularidade;
c) justificativa da urgéncia ou fato relevante que impediu a realizacdo do
adequado procedimento prévio de contratagao;
d) comprovacao de que ha adequacdo entre os precos praticados pelo mercado
e aquele cobrado pelo bem adquirido ou servico tomado, cuja despesa poderd
ser indenizada;
e) notas fiscais e documentos que comprovem efetivamente a realizacdo da

despesa, quando for o caso;
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f) informacdo prestada pelo colaborador encarregado do setor responsavel
pela conferéncia da efetiva prestacao dos servicos ou recebimento dos bens
adquiridos;
g) manifestacdo da autoridade competente quanto a autorizacdo da despesa e

apuragao de responsabilidades.

Atestado o cumprimento de todas as fases previstas no Enunciado ASSJUR n? 10, com a
formalizagdo processual e juntada dos documentos previstos neste item, ficam

dispensados de prévia manifestacdo da Assessoria Juridica.

Desta forma, a Fundacdo poderd proceder com o pagamento dos valores devidos,

comprovados através de todos os documentos que compdem o procedimento.

IV — DA APURAGAO DE RESPONSABILIDADE

O art. 82, da Lei n° 8.666/93 determina a responsabilizacdo do agente, quando incorrer

em descumprimento dos procedimentos de realizacdo de despesas.

Desta maneira, devera ser apurada a responsabilidade do agente que deu causa a
despesa de forma ndo regular, mediante concessdo de ampla defesa e contraditério,

para que se aplique medidas de natureza disciplinar, conforme cada caso.
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ANEXO |

CHECK LIST ITENS AVALIACAO PAGAMENTO POR INDENIZACAO

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado
e numerado

()SIM () NAO

2. Descricdo do fato e das circunstancias que culminaram na prestacao dos
servicos ou o fornecimento do bem, com apresentacido dos argumentos| () SIM () NAO
que sustentaram a realizacao da despesa sem contratacdo prévia ou regular

3. Apresentacdo dos motivos para a escolha do fornecedor, de maneira
contextualizada, acostada da documentacdo pertinente, bem como ateste
de que o fornecedor ndo tenha contribuido de qualquer forma para a
irregularidade

()SIM () NAO

4. Justificativa da urgéncia ou fato relevante que impediu a realizacdo do

‘o ~ SIM () NAO
adequado procedimento prévio de contratacao 0 0

5. Comprovacao de que ha adequacdo entre os precos praticados pelo
mercado e aquele cobrado pelo bem adquirido ou servico tomado, cuja| () SIM () NAO
despesa podera ser indenizada

6. Notas fiscais devidamente atestadas e documentos que comprovem

efetivamente a realizacao da despesa SRS

7. Relatério contendo as caracteristicas do produto fornecido ou a

SIM () NAO
completa descri¢cdo do servico prestado 0 0

8. Informacao prestada pelo colaborador encarregado do setor responsavel
pela conferéncia da efetiva prestacdo dos servicos ou recebimento dos| () SIM () NAO
bens adquiridos

9. Manifestacdao da autoridade competente quanto a autorizacao da

despesa e apuracao de responsabilidades SRS

10. Cépia do contrato anterior e dos respectivos termos aditivos, quando

for o caso. ()SIM () NAO

11. Manifestacdo da assessoria Juridica ou declaracdo de cumprimento dos

SIM () NAO
requisitos contidos no Enunciado ASSJUR n.2 10 0 ()

12. Certiddes de regularidade Fiscal e trabalhista da empresa fornecedora
e, tratando-se de prestacao de servicos, a relagdo nominal de funcionarios
da empresa, que executaram os servicos em questdo, e respectivos
comprovantes de recolhimento de encargos sociais e trabalhistas

()SIM () NAO
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ANEXO Il

Enunciado ASSJUR n2 10 — Aprovado pela Diretoria Executiva em reunido realizada no
dia 26 de abril de 2022 - “Pagamento por indenizacdao de despesas realizadas sem
cobertura contratual”.
| - O pagamento por indenizacdo de despesas realizadas sem cobertura contratual
poderd ocorrer quando observados os seguintes requisitos:

a) justificativa do interesse publico na realizagdo da despesa;

b) ateste no sentido de que o fornecedor ou prestador de servico ndo tenha

contribuido de qualquer forma para a irregularidade;

c) certificacdo de que os bens/servicos foram fornecidos de acordo com as

expectativas da Fundacao;

d) justificativa da escolha do fornecedor ou executante;

e) comprovacao da compatibilidade do preco com o de mercado.
Il — Excetuando-se o motivo da realizacdo de despesas sem cobertura contratual no
periodo de transicdo dos Hospitais administrados pela iNOVA, deverd ser apurada a
responsabilidade, mediante concessao de ampla defesa e contraditério.
lIl - Desde que atendido rigorosamente o que disposto neste enunciado e atestado o
cumprimento nos autos, estdo dispensados de prévia manifestacdo da Assessoria
Juridica os procedimentos administrativos versando sobre a matéria, ressalvada a

analise de consulta quanto a questao juridica especificamente indicada.
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ANEXO Il

MODELO PADRAO DE ATESTE

ATESTE DE PRESTAGAO DE SERVICOS E/OU FORNECIMENTO DE BENS

Eu,__ (nome completo), __ (cargo), do setor (especificar o setor),
ATESTO que os bens e/ou servicos constantes da Nota Fiscal n® da empresa
(nome da empresa), CNPJ n? (nimero do CNPJ), emitida na data de
(data de emissdo da NF), no valor de RS (valor constante da NF), foram
recebidos e/ou prestados e aceitos na data (inserir data ou periodo), no

(inserir nome do Hospital ou sede da iNOVA).

Declaro que o fornecedor ou prestador de servico ndo contribuiu com a realiza¢do da

despesa sem a regular contratacdo.

Os servicos prestados/os bens fornecidos se referem a (especificar quantitativo

e descri¢do dos servigos/bens)*.

Declaro, por fim, que foi atendido rigorosamente o disposto no Enunciado ASSJUR n.2
10, sendo assim, a justificativa do interesse publico na realizacdo da despesa consta da
peca #xx; a justificativa de escolha do fornecedor ou executante consta da peca #xx; e
os pregos conferem com os praticados no mercado, conforme comprovagdo constante

da peca #xx.

Cidade/ES, _/ / (inserir data do ateste).
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