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1. OBIJETIVO

Descrever as etapas necessdrias para dar anuéncia de estagio de residéncia na area da saude.

2. ABRANGENCIA

InstituicGes, credenciadas pela CNRM e/ou CNRMS e institui¢cdes estrangeiras credenciadas, por érgdo
regulador de igual competéncia, para oferta de Programas de Residéncia, CEPiINOVA e UEPI’s.

3. MATERIAL

Todos os documentos oficiais desta instrucdo de trabalho estdo disponibilizados no sistema Effettivo.

4. TERMOS E DEFINICOES

-CNRM: Comissdo Nacional de Residéncia Médica;

-CNRMS: Comissdo Nacional de Residéncia Multiprofissional em Sadde
-COREMU: Comissdo Nacional de Residéncia Multidisciplinar;

-UEPI: Unidade de Ensino Pesquisa e Inovagao;

-CPF: Cadastro de Pessoa Fisica;

-CRM/ES: Conselho Regional de Medicina do Espirito Santo;
-CEPINOVA: Centro de Ensino, Pesquisa e Inova¢do da iNOVA Capixaba.

5. DESCRIGAO DE ATIVIDADES E RESPONSAVEIS

Os processo de anuéncia de estagio de residéncia da area de saude serdo provenientes de um fluxo de
trabalho sob demanda. Este processo sera administrado pelo Centro de Ensino, Pesquisa e Inovacgdo
(CEPINOVA) e caberd a este setor executar ou demandar a outros setores as tarefas conforme os
procedimentos abaixo:
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TO1. Monitorar o recebimento de solicitagcGes de estagios externos de residéncia (loop)

As  solicitagdes de estdgio devem ser encaminhadas ao e-mail institucional
cepi@inovacapixaba.es.gov.br. Caberd ao CEPiNOVA conferir diariamente o e-mail e selecionar
aqueles referentes as solicitagdes de COREMEs ou das COREMUs para estagio de residéncia.

- TEM SOLICITAGAO DE ESTAGIO
T02. Avaliar a viabilidade da solicitagcdo de estagio.

Caberd ao CEPiNOVA analisar a solicitacdo de estagio fundamentada nos seguintes critérios:
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1- Informacgdes enviadas pelas COREMES/COREMU em oficio anexo ao e-mail: Nome da
Instituicdo solicitante; Nome do Programa de Residéncia; Identificacdo do estagio desejado;
nome do residente, n2 do CPF, n2 do CRM/ES, contato do residente e o periodo desejado para
o estagio.

2- Disponibilidade de vagas para o periodo solicitado.

- SE SOLICITAGCAO NAO E VIAVEL
T03. Responder a solicitacdo informando a inviabilidade da solicitacao

Na auséncia das informagdes minimas, listadas em T02 ou da indisponibilidade de vagas, o CEPiNOVA
devera responder o e-mail para a instituicdo solicitante informando a inviabilidade do estagio,
justificando o motivo.

Fim com inviabilidade comunicada.
- SE SOLICITAGAO E VIAVEL
TOA4. Elaborar e assinar a anuéncia

A anuéncia serd elaborada pelo CEPiINOVA e deve seguir o modelo ja utilizado na rotina do setor. Esta
anuéncia conter informag&es importantes como nome do residente, nimero do CPF e do CRM/ES, o
programa de estagio do residente e o periodo desejado para o estagio. O documento preenchido,
devera ser inserido no sistema E-docs, para assinatura da Geréncia de Ensino, Pesquisa e Inovagdo
(GEPI).

T05. Encaminhar a anuéncia para o solicitante, para a UEPI e Diretoria do hospital campo de estagio
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O CEPINOVA devera encaminhar via sistema E-docs, o documento assinado para ciéncia e demais
providéncias locais da UEPI e da Dire¢do do hospital solicitado como campo de estdgio, assim como,
para ciéncia do estagidrio e instituicdo solicitante sobre a concordancia da residéncia.

Fim com anuéncia encaminhada.
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6. OBSERVAGOES

Todos os documentos e processos emitidos pelos setores da iINOVA Capixaba estardo disponiveis no

Effettivo e serdo tramitados via E-Docs. Quando aplicavel, poderd ser realizada via e-mail.

7. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

N3o se aplica

8. HISTORICO DE REVISAO

Revisao Alteragoes

000 Emiss3o Inicial
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